ZARZADZENIE NR 262/2015
BURMISTRZA BYTOWA

z dnia 28 grudnia 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
dla Urzedu Miejskiego w Bytowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1515) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 124/2013 Burmistrza Bytowa z dnia 28 czerwca 2013 .
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego dla Urzgdu Miejskiego w Bytowie wprowadza sig¢
nastepujace zmiany:

1) w § 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,»7) zasady rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji.”
C) w § 10 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. W sktad Urzedu wchodza nastgpujace wydzialy, biura i samodzielne stanowiska pracy, ktérym nadaje
si¢ symbole do oznakowania prowadzonych spraw:

1) Wydzial Gospodarki Przestrzenne;j - GP
2) Wydziat Inwestycji i Infrastruktury - WI
3) Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu - EKS
4) Wydzial Mienia Komunalnego - MK
5) Wydzial Spraw Rolnych i Ochrony Srodowiska -RO
6) Wydzial Organizacyjny -OR
7) Urzad Stanu Cywilnego - USC
8) Wydzial Finansowy -F
9) Wydziat Spraw Obywatelskich i Spolecznych -0S
10) Wydziat Rozwoju Lokalnego i Promocji -RLP
11) Biuro Rady, Kadr i Szkolenia - BRK
12) Radca prawny -RP
L 13) Doradca Burmistrza -DB
14) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - OIN
15) Audytor wewnetrzny — zatrudniony w Urzedzie lub wykonujacy ushugi w zakresie audytu
wewnetrznego na podstawie umowy cywilnoprawne;j - AW
16) Kontroler wewngtrzny -KW
17) Administrator bezpieczenstwa informacji - ABI”.

3) w§ 10 ust. 2 zalgcznik do regulaminu, okreslajacy schemat organizacyjny Urzedu otrzymuje brzmienie
wg zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

4) w § 13 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzor nad wykonywaniem zadan przez Wydzial Rozwoju
Lokalnego i Promocji oraz przez samodzielne stanowiska pracy: Radca prawny, Pelnomocnik ds.
ochrony informacji niejawnych, Doradca burmistrza, Audytor wewngtrzny, Kontroler wewngtrzny,
Administrator bezpieczenstwa informacji.”



5) w § 18 dodaje si¢ pkt 151 16 w brzmieniu:

»15) prowadzenie spraw zwigzanych z petycjami oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na petycije.
16) wspoludziat w realizacji zadaf okreslonych w ustawie z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji.”

6) w § 20 (Wydziat Gospodarki Przestrzennej) dodaje si¢ pkt 20 1 21 w brzmieniu:
»20) realizacja zadan okreslonych w art. 4 i art. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2015 r. o zmianie niektérych
ustaw w zwigzku ze wzmocnieniem narzedzi ochrony krajobrazu;
21) wspoludziat w realizacji zadan okreslonych w ustawie z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji.”

7) w § 21 (Wydzial Inwestycji i Infrastruktury) w pkt 2 dodaje sie lit. h w brzmieniu:
»h) przekazywanie do Wydziatu Spraw Rolnych i Ochrony Srodowiska Urzedu informacji odnognie
zakonczenia realizacji przez gming Bytow lub przez Wodociggi Miejskie Bytéw Spoétka z o.0. inwestycji
wodno — kanalizacyjnych.™

8) w § 24 (Wydziat Spraw Rolnych i Ochrony Srodowiska) pkt 12 otrzymuje brzmienie:
»12) przekazywanie do Wydzialu Inwestycji i Infrastruktury Urzedu informacji niezbednych do
sporzadzenia sprawozdania z realizacji programu oczyszczania $ciekow komunalnych.”

9) w § 25 (Wydziat Organizacyjny):
a) wpkt 1 dodaje sig lit. p w brzmieniu:
»P) oglaszanie informacji z sadéw. komornika, i innych instytucji na tablicy ogloszen Urzgdu.”
b) w pkt 2 dodaje si¢ lit. o w brzmieniu:
.»0) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga samochodu stuzbowego.”
¢) dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:
»10) prowadzenie spraw okreslonych w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach.

10) w § 28 (Wydzial Spraw Obywatelskich i1 Spolecznych) dodaje si¢ pkt 91 10 w brzmieniu:
,»J) prowadzenie spraw okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o osobach starszych w zakresie
zadan wiasnych Gminy,
10) prowadzenie spraw okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym,
w zakresie zadan wtasnych Gminy.™

11) po § 33b dodaje sie § 33¢ w brzmieniu:

»$ 33c. Doradca burmistrza ds. rozwoju gminy.

Do zadan doradcy burmistrza ds. rozwoju gminy nalezy w szczegdlnoscei:

1) przygotowanie, weryfikacja i koordynacja strategii gminnych,

2) kierowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z opracowaniem planu rewitalizacji,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z rewitalizacja linii kolejowej Bytow — Lipusz,

4) wspolpraca z zarzadcami drog wojewddzkich i krajowych dotyczaca realizacji zadan drogowych na
terenie gminy Bytow,

5) wspoipraca z samorzadami wszystkich szczebli.

6) uczestnictwo w pracach i spotkaniach na rzecz wspierania przedsigbiorczosci na terenie gminy
Bytéw,

7) inicjowanie i koordynowanie nowych przedsiewzig¢ majacych na celu rozwdj przedsigbiorczosci
w Gminie,

8) wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu w przedmiocie swojego dziatania,

9) przygotowywanie ocen, analiz i opinii dla burmistrza Bytowa dotyczacych problematyki rozwoju
gminy Bytow.




12) Po rozdziale 10 wprowadza si¢ rozdziat 10a w brzmieniu:
,, Rozdzial 10a.
Zasady przyjmowania i rozpatrywania petycji.

§ 49a. 1. Przez petycje rozumie si¢ pismo zlozone przez osobg fizyczng, osobe prawna, jednostke
organizacyjng niebgdacg osobg prawng lub grupe tych podmiotéw, zwana dalej ,,podmiotem wnoszacym
petycj¢”, ktorej przedmiotem moze by¢ zadanie, w szczegdlnosci, zmiany przepiséw prawa, okreslonego
rozstrzygni¢cia lub innego dzialania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje, zycia
zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegolnej ochrony w imi¢ dobra wspolnego, mieszczacych sie
w zakresie zadan i kompetencji adresata petycji.

2. Petycja moze zawiera¢ zgode na ujawnienie na stronie internetowej Urzgdu oraz na udostgpnienie
w Biuletynie Informacji Publicznej danych osobowych podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu
trzeciego, w ktorego interesie skladana jest petycja.

3. Petycje sktada si¢ w formie pisemnej albo za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;.

§ 49b. Koordynacj¢ i nadzor nad postgpowaniem zwigzanym 2z rozpatrywaniem petycji
c wplywajacych do Urzedu sprawuje Wydziat Organizacyjny.

§ 49¢. Po wplynigciu petycji do Urzedu, Wydzial Organizacyjny podejmuje nastepujace czynnosci:
1) rejestruje petycje w centralnym rejestrze petycji, o ktorym mowa w § 49e;

2) dokonuje weryfikacji petycji z punktu widzenia wlasciwosci organéw gminy, a w przypadku

stwierdzenia braku wlasciwosci — przesyla ja niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 30 dni od

jej zlozenia, do podmiotu wlasciwego do rozpatrzenia petycji, zawiadamiajgc o tym réwnoczesnie
podmiot wnoszacy petycje;

3) prowadzi czynnos$ci zwigzane z umieszczaniem na stronie internetowej urzedu oraz udostepnianiem w

Biuletynie Informacji Publicznej informacji o petycji, w tym odwzorowania cyfrowego (skan) petycji,

date jej zlozenia oraz — w przypadku wyrazenia zgody, o ktoérej mowa w § 49a ust. 2 — imig i nazwisko

albo nazwe podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu, w interesie ktérego petycja jest sktadana;

4) w przypadku stwierdzenia wlasciwosci organéw gminy przesyla petycje do wlasciwego merytorycznie

wydziatu/biura rady Urzedu.

§ 49d. 1. Wiasciwy merytorycznie wydzial/biuro rady Urzedu prowadzi:

c 1) czynno$ci zwigzane z aktualizowaniem informacji, o ktérej mowa w § 49¢ pkt 3, o dane dotyczace
przebiegu postepowania, w szczegolnosci dotyczgce zasigganych opinii, przewidywanego terminu oraz
sposobu zatatwienia petycji,

2) w zaleznosci od przedmiotu zlozonej petycji, rozpatruje ja zgodnie z odrgbnymi przepisami
i przygotowuje, po konsultacji z radcg prawnym, odpowiednio:

a) projekt zarzadzenia burmistrza Bytowa;

b) projekt uchwaty Rady Miejskiej w Bytowie;

¢) pismo - odpowiedz do podpisu przez burmistrza Bytowa do podmiotu wnoszacego petycje
z wyrazeniem stanowiska w danej sprawie.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a i b, uchwala lub zarzadzenie podj¢te w tej
sprawie wraz z uzasadnieniem niezwlocznie przekazywane sa przez merytoryczny wydzial, w formie
pisemnej albo elektronicznej, do podmiotu wnoszacego petycje, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni od
dnia ich podjecia.

§ 49e. Wydzial Organizacyjny prowadzi rejestr centralny petycji, w ktorej zamieszcza si¢
w szczegolnoscei:

1) dat¢ wplywu petycji do urzedu;
2) dane podmiotu wnoszacego petycje;



3) informacj¢ na temat zgody, o ktérej mowa w § 49a ust. 2;
4) okreslenie przedmiotu petycji;
5) forme petycji;
6) termin i sposob zalatwienia petycji;
7) wydzial/biuro rady rozpatrujace petycje.

§ 49f. Wydzial Organizacyjny na podstawie rejestru petycji opracowuje raz w roku, w terminie do
30 czerwca, informacje o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim, o ktorej mowa w art. 14 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach i niezwlocznie przekazuje ja do umieszczenia na stronie internetowe;
urzedu oraz udostgpnienia w Biuletynie Informacji Publicznej.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi Bytowa.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 1.

BURMISTRZ

Ryszhrd Yylka
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W BYTOWIE

Zalacznik do zarzadzenia Nr 262/.201-.5
burmistrza Bytowa z dnia 28.12.2015 r.
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