ZARZADZENIE NR 240/2016
BURMISTRZA BYTOWA

z dnia 29 listopada 2016 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego dla Urzedu
Miejskiego w Bytowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzw gmmnym
(Dz.U. 22016 1., poz. 446, z pdézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 124/2013 Burmistrza Bytowa z dnia 28 czerwca
2013 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego dla Urzedu Miejskiego w Bytowie
wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) w § 19 dodaje si¢ pkt 32,33 w brzmieniu:

.»32) realizowanie zadan na rzecz wojsk sojuszniczych wynikajagcych z obowigzkow
panstwa — gospodarza (HNS) — cywilna pomoc udzielana przez panstwo gospodarza
w czasie pokoju, sytuacji kryzysowych i wojny sojuszniczym sitom zbrojnym
i organizacjom, ktére sa rozmieszczone, wykonujg zadania lub przemieszczajg si¢
przez terytorium panstwa gospodarza,

33) realizowanie zadan operacyjnych okreslonych w Planie operacyjnym funkcjonowania
Urzgdu Miejskiego w czasie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 w czasie wojny, w tym wykonania KRZO (kart realizacji zadan operacyjnych).”

2) w § 20 (Wydziat Gospodarki Przestrzennej) dodaje si¢ pkt 22 w brzmieniu:
,»,22) w zakresie spraw obronnych, obrony cywilne;j i zarzadzania kryzysowego:
a) nakladanie obowigzku dostarczania odpowiednich ocen technicznych i ekspertyz
w zwigzku z mozliwosciag wykorzystania lokali do celéw reagowania kryzysowego,
b) wspdtudzial przy opracowywaniu i uaktualnianiu ,,Planu ochrony zabytkéw na
wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowej dla Gminy Bytow™.

3) w § 21(Wydzial Inwestycji i infrastruktury) dodaje si¢ pkt S w brzmieniu:
,»J) W zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego:

a) dokonywanie analiz potencjalnych zagrozen, ktérych zrodtem moga by¢ obiekty
budowlane,

b) prowadzenie dzialan profilaktycznych (we wspotpracy z Powiatowym Inspektorem
Nadzoru Budowlanego) ukierunkowanych na poprawe bezpieczenstwa obiektéw
budowlanych  infrastruktury = krytycznej = wrazliwych na  zagrozenia
charakterystyczne dla okreslonej sytuacji kryzysowej,

c) dokonywanie ocen zniszczen i mozliwosci odbudowy obiektéw budowlanych (we
wspOlpracy z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego) szczegélnie tych
wchodzacych w zakres infrastruktury krytycznej,

d) prowadzenie biezacych analiz katastrof budowlanych zaistniatych na terenie gminy
spowodowanych réwniez zdarzeniami kryzysowymi,

e) prowadzenie analiz stanu budowli, ktore mogg by¢ wykorzystane jako budowle
ochronne dla ludnos$ci pod wzgledem przywrocenia im funkcji ochronnych,

f) kontrola stanu technicznego i przygotowywanie proceséw remontowych (jesli
zachodzi taka konieczno$¢) zasadniczego stanowiska kierowania Burmistrza oraz
nadzorowanie i koordynowanie realizacji zadan remontowych,



g) nadzorowanie eksploatacji awaryjnych ujg¢ wody, sporzadzanie bilansu wody
pitnej i przemystowej do celéw przeciwpozarowych, likwidacji skazen
1 zanieczyszczen;

h) kontrola zabezpieczenia ujg¢ wody oraz koordynowanie zapewnienia jej dostaw
podczas zdarzen kryzysowych o duzej skali, a takze dla zabezpieczenia akcji
ratowniczych.”

4) w § 22 (Wydzial Edukacji, Kultury i Sportu) dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:
.,7) w zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego:
a) planowanie wykorzystania bazy edukacji, kultury i turystyki na potrzeby przyjecia
ewakuowanej ludnosci podczas wystapienia zdarzen kryzysowych,
b) wlaczanie organizacji pozarzadowych, fundacji i stowarzyszen do prac
organizacyjnych, porzadkowych, ochronnych i innych podczas wystgpienia zdarzen
kryzysowych.”

S) w § 23 (Wydzial Mienia Komunalnego) dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu:
,»15) w zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego:

a) prowadzenie i aktualizowanie bazy danych geodezyjnych i map na potrzeby spraw
obronnych, zarzadzania kryzysowego, ochrony zycia i zdrowia ludnosci oraz
srodowiska naturalnego,

b) przygotowanie dokumentéw, map i informacji o terenie na potrzeby sit zbrojnych
wlasnych i sojuszniczych (w ramach zadan wsparcia panstwa gospodarza) oraz na
potrzeby jednostek organizacyjnych,

c) prowadzenie rejestru obiektow przeznaczonych na cele reagowania kryzysowego,

d) typowanie pomieszczen zastgpczych dla mieszkancow czasowo ewakuowanych ze
strefy zagrozonej w wyniku wystgpienia zdarzenia kryzysowego o duzej skali,

e) prowadzenie i uaktualnianie na biezaco rejestru obiektow nalezacych do Gminy
nieruchomosci pod katem wykorzystania w czasie zdarzen kryzysowych lub
dzialan wojennych.”

6) w § 24 (Wydziat Spraw Rolnych i Ochrony Srodowiska) dodaje sie pkt 13, 14
w brzmieniu:
,»13) w zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego:

a) podejmowanie dzialan majacych na celu minimalizowanie skutkéw ubocznych
sytuacji kryzysowych, zagrazajacych produkcji rolne;j,

b) monitorowanie (we wspdlpracy z Panstwowym Powiatowym Inspektorem
Sanitarnym i Powiatowym Lekarzem Weterynarii) przedsiewzie¢ zwigzanych z
bezpieczenstwem sanitarno - weterynaryjnym W czasie trwania sytuacji
kryzysowych o duzej skali oraz gromadzenie informacji i dokumentowanie
przebiegu zdarzen,

c) wykonanie zestawienia wigkszych hodowli zwierzat (mozliwos¢ wystgpienia
réznych chordb stadnych) na terenie Gminy,

d) koordynowanie wyznaczania grzebowisk i1 miejsc utylizacji zwierzat oraz
mogilnikdw i miejsc utylizacji odpadow w przypadku zdarzen kryzysowych o
duzej skali,

e) wspodtdziatanie z wlasciwymi terenowo zarzgdami laséw panstwowych w zakresie
pozyskiwania drewna na potrzeby zdarzen kryzysowych o duzej skali oraz
usunigcia skutkéw takich zdarzen, m.in. odbudowy drzewostanu,

f) planowanie i realizacja zadan w zakresie ochrony $rodowiska naturalnego przed
1 w czasie trwania sytuacji kryzysowych o duzej skali;

g) prowadzenie rejestru danych o rodzajach i ilosci substancji toksycznych /TSP/
znajdujacych si¢ na terenie Gminy,



h) gromadzenie danych o podmiotach zanieczyszczajgcych srodowisko naturalne,
14) prowadzenie spraw okreslonych w ustawie z dnia 10 lipca 2007 r. o nawozach
i nawozeniu w zakresie zadan Gminy.”

7) w § 25 (Wydzial Organizacyjny) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,»J) w zakresie obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych:

Do zadan Obrony Cywilnej nalezg sprawy zwigzane z ochrong ludnosci i sprawy

obronne Urzgdu oraz koordynacja dziatan poszczegélnych wydziatow w tym zakresie.

Wydziat realizuje zadania w zakresie obronnosci kraju i obrony cywilnej nalezacych do

Burmistrza, zgodnie z przepisami: ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym

obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o

stanie klgski zywiotowej, ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym,

ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie i opiece nad zabytkami, rozporzadzenia Rady

Ministréw z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania szefa

obrony cywilnej kraju, szeféw obrony cywilnej wojewodztw, powiatow, gmin,

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie warunkow i sposobu
przygotowania oraz wykorzystania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na
potrzeby obronne panstwa oraz wlasciwosci organdw w tych sprawach, rozporzadzenia

Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2004 r. w sprawie $wiadczen rzeczowych na rzecz

obrony w czasie pokoju, rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 5 pazdziernika 2004 r.

w sprawie $wiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju, rozporzadzenia Rady

Ministréw z dnia 21 wrzes$nia 2004 r. w sprawie reklamowania od obowigzku pelnienia

czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji w czasie wojny,

a w szczeg6lnosci:

a) koordynacja, przygotowanie i realizacja przedsiewzi¢¢ obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego, ustalanie zadan w tym zakresie dla innych podmiotéw,

b) prowadzenie dzialalnosci planistycznej, miedzy innymi opracowanie, wprowadzenie
w zycie oraz aktualizacje: ,Planu zarzadzania kryzysowego”, ,,Planu obrony
cywilnej”, dokumentacji ,,Systemu staltych dyzuro6w”, ,,Planu operacyjnego”, ,,Planu
Akcji Kurierskiej”, ,,Planu przygotowan podmiotéw leczniczych na terenie Gminy
Bytdw na potrzeby obronne panstwa”, Planu zadan w ramach obowigzkéw panstwa
gospodarza na rzecz wojsk sojuszniczych (HNS),

¢) realizacja zadan w zakresie planowania i koordynowania przedsiewzie¢ dotyczacych
ochrony ludnosci w sytuacjach kryzysowych,

d) organizowanie i zapewnienie dzialania systemu ostrzegania i alarmowania ludnosci
0 zagrozeniach,

€) organizowanie i prowadzenie szkolen w zakresie obrony cywilnej, reagowania
kryzysowego i spraw obronnych,

f) monitorowanie, rozpoznawanie, alarmowanie (internet, media) ludnosci,
prowadzenie analiz rozwoju sytuacji od decyzji Burmistrza oraz koordynowanie
dziatan ratowniczych i porzadkowo — ochronnych przed i w trakcie wystapienia
zdarzen kryzysowych o duzej skali,

g) organizacja stalych dyzuréw,

h) wspolpraca z organami administracji wojskowe;,

i) prowadzenie magazynu sprz¢tu obrony cywilne;j,

j) prowadzenie dziatalnosci popularyzatorskiej oraz upowszechnianie obrony cywilne;j,

k) wykonywanie czynnosci z zakresu ustawy o powszechnym obowigzku obrony dot.
nalozenia $wiadczen rzeczowych i osobistych na rzecz obrony,

1) prowadzenie ewidencji 0sob zatrudnionych w Urzedzie podlegajacych obowigzkowi
stuzby wojskowej oraz realizacj¢ zadan w ramach postepowan reklamacyjnych
wobec tych pracownikéw i innych oséb, ktérzy wykonujg zadania z zakresu spraw
obronnych,



m)
n)
0)

p)
Q

realizacja zadan w ramach akcji kurierskie;j,

kontrola wykonywania zadan obronnych przez podlegle jednostki organizacyjne,
zapewnienie obstugi kancelaryjno — biurowej oraz koordynowanie przedsigwzieé
zwigzanych z rozwijaniem, przemieszczaniem, funkcjonowaniem stanowiska
kierowania Burmistrza,

obstuga Gminnego Centrum Reagowania,

prowadzenie kancelarii materiatow niejawnych Urzedu.”

8) w § 27 (Wydzial Finansowy) dodaje pkt 5 w brzmieniu:
»J) w zakresie obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych:
a) opracowanie projektu budzetu w czesci dotyczacej bezpieczenstwa obywateli na

terenie Gminy,

b) wspétudzial w szacowaniu szkdd (strat) powstatych w wyniku sytuacji kryzysowej

o duzej skali,

c¢) wyplacanie odszkodowan poszkodowanym,
d) rozliczanie kosztow reagowania kryzysowego (realizacja zobowigzan),
e) opracowywanie sprawozdan z prowadzonej dzialalnosci budzetowej, w tym

z uwzglednieniem prowadzonych dzialan zarzadzania kryzysowego.”

9) w § 28 (Wydzial Spraw Obywatelskich i Spotecznych) w pkt 1 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

”C) W

zakresie obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych:
sporzadzanie rejestru osOb objetych rejestracja na potrzeby prowadzenia
kwalifikacji wojskowej,
przygotowanie dokumentacji i udzial w kwalifikacji wojskowej,
wydawanie decyzji w sprawie uznania osoby, ktorej doreczono kart¢ powotania do
odbycia zasadniczej stuzby wojskowej lub zolnierza za posiadajacego na
wylgcznym utrzymaniu cztlonké6w rodziny,
wydawanie decyzji w sprawie orzekania o koniecznosci sprawowania przez osobe
podlegajacg obowigzkowi odbycia zasadniczej stuzby wojskowej, bezposredniej
opieki nad cztonkiem rodziny,
ustalanie i wyplacanie swiadczenia pieni¢znego zolnierzom rezerwy odbywajacym
¢wiczenia wojskowe,
wspoldzialanie z organami wojskowymi w wyzej wymienionych sprawach,
podejmowanie przygotowan organizacyjnych oraz realizacja przedsigwzig¢é
w zakresie utrzymania cigglosci zaopatrzenia ludnosci w zywno$¢ i artykuty rolno -
Spozywcze,
Koordynowanie zadan w zakresie zapewnienia pomocy medycznej dla ludnosci
poszkodowanej w wyniku zdarzen kryzysowych,
dokonywanie oceny stanu sit i sSrodkoéw stuzby zdrowia na obszarze gminy.”

10) w § 29 (Wydziat Rozwoju Lokalnego i Promoc;ji) dodaje sie¢ pkt 10 w brzmieniu:
,,10) w zakresie obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych:

§
§

a) realizacja zadan okreslonych w ustawie z dnia 9 pazdziernika 2015 r.
o rewitalizacji (Dz.U. z 2015 r., poz. 1777).”

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Bytowa.
3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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