ZARZADZENIE NR 165/2018
BURMISTRZA BYTOWA

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

w sprawie zalozen polityki spoleczno — gospodarczej na 2019 rok oraz zakresu
i szczegélowosci materialow planistycznych do opracowania projektu uchwaly
budzetowej Gminy Bytow na 2019 rok
oraz zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowe;j

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.) oraz art. 226, art. 227, art. 233, art. 235, art. 236 i art. 237
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.)
oraz § 2 uchwaly Nr XLVII/406/2010 Rady Miejskiej w Bytowie z dnia 30 czerwca 2010 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe] Gminy Bytow, zarzadza si¢, co

nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zalozenia polityki spoleczno — gospodarczej dla Gminy Bytéw na rok
budzetowy 2019, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ zakres prac i terminy skiadania materialéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Bytéw na 2019 rok, zakres i szczegdtowosé materiatdéw planistycznych do
opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Bytow na 2019 rok i lata nastgpne oraz
jednostki organizacyjne i pracownikéw odpowiedzialnych za ich opracowanie 1 weryfikacje
zgodnie z zalacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ szczegotowosé i wzory drukow do projektu budzetu Gminy Bytow na
2019 rok zgodnie z zatgcznikami od nr 3 do nr 7.

§ 4. Ustalenia zawarte w zalgcznikach do niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie
do projektowania planéw finansowych jednostek budzetowych oraz samorzadowych

instytucji kultury.

§ 5. Zalozenia przyjete w niniejszym zarzadzeniu mogg by¢ modyfikowane
1 uzupetniane w zakresie i formie okre$lonej przez Burmistrza Bytowa.

§ 6. Nadzor nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy
Bytow na 2019 rok sprawuje skarbnik Bytowa.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 165/2018
Burmistrza Bytowa

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Zalozenia polityki spoleczno-gospodarczej na rok budzetowy 2019:

1. Dochody budzetu gminy beda planowane wedlug nastepujacych zasad:

1. Podstawg planowania dochodoéw na 2019 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw
budZetowych w roku 2018.
Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2019 rok nalezy uwzgledni¢:

2.

a.
b.
c.

TR oo o

=

prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2018,

informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw i Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wplywach z tytulu
udziatu w podatku dochodowym od 0séb fizycznych,

. informacje urzedow skarbowych na temat przewidywanych dochodéw,

planowane zmiany cen §wiadczonych ushug,

przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

poziom windykacji zaleglosci podatkowych,

podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkow finansowych, w tym
z Unii Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sie
przepisow.

. Dochody budZetu planuje si¢ w pelnej szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej,

z podzialem na biezace i majatkowe.

W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegblowego podzialu Zrodet
dochodéw iuzasadni¢ wymiernie kazdy ich skladnik, podajac ich szczegdtowosé
w kalkulacji. Zatozony plan wplywoéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane
kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia
w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

. Dochody biezace nalezy prognozowaé w nastepujacy sposob:
a.

dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej —
w kwotach podanych przez Wojewodg Pomorskiego oraz Delegature Krajowego Biura
Wyborczego w Stupsku,

. subwencje i udzial we wplywach 2z podatku dochodowego od 0sdéb fizycznych —

w kwotach podanych przez Ministra Finanséw,
dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje sig na podstawie obowiazujacych zapisow porozumier i umow,

. dochody z podatkéw i oplat lokalnych zakiadajac poziom obecnie obowiazujacych

stawek podatkowych, przy uwzglednieniu $ciagalnosci,

. dochody z podatku rolnego wg ogloszonej przez Prezesa GUS sredniej ceny zyta za

I'T kwartaléw poprzedzajacych kwartal poprzedzajacy rok podatkowy (~95% stawki
ceny zyta), przy uwzglednieniu $ciagalnosci,

dochody z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na
podstawie obowigzujacych stawek, przy uwzglednieniu $ciagalnosci,

dochody z majatku gminy szacowaé na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2019 r., zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnogci,



h. dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé na podstawie
ilodci zezwolef na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazowa,

i. zaliczki i refundacje ze érodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminow skladania wnioskow o platno$¢ oraz wynikajacego z umowy,
czasu ich weryfikacji i poéwiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca,

j. dochody z opfat za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz z oplat za
wyzywienie w przedszkolach publicznych stanowi¢ bgda dochody budzetu gminy.

2. Wydatki budzetu gminy beda planowane wedlug nastepujacych zasad:

Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu
wielko$ci budzetowych na 2019 r.:
a. $rednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych wyniesie 2,30%.
b. wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg wyniesie 2 220,00 zi (stawka
godzinowa 14,50 z}).

1. Podstawa planowania wydatkéw na 2019 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow
budzetowych w roku 2018.

2. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242
i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 x.; poz.
2077 ze zm.). Zlota reguta wydatkowa okreslona w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie
zasady zrownowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane 1 wykonane
wydatki biezace nie moga przekroczy¢ wartosci dochodéw biezacych powigkszonych
o nadwyzke budzetowa z lat ubieglych i wolne $rodki bedace nadwyzka sSrodkow
pienieznych na rachunku biezacym budzetu wynikajacym z rozliczen wyemitowanych
papierow wartosciowych, kredytow ipozyczek z lat ubieglych w czgsci finansujacej
deficyt budzetu. W roku budzetowym 2019 nie planuje sie korzystania z nadwyzki
budzetowej czy z wolnych §rodkéw w celu pokrycia wydatkow biezacych budzetu.

3. Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:

a. zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie,

b. zapewnieniec S$rodkéw na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne,

c. zapewnienie $rodkow na inwestycje kontynuowane i ujgte W limitach wydatkow na
wieloletnie programy inwestycyjne.

4. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2018,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku.

5. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
01.09.2018 r., biorac pod uwagg skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do
konica 2018 r. oraz w roku 2019. Nagrody planowane sa do wysokosci wynikajacych
z obowiazujacych regulaminéw wynagradzania.

6. W jednostkach o$wiatowych pula nagrod dla nauczycieli planowana jest w proporcjach —
0,80% do dyspozycji dyrektora jednostki oraz 0,20% do dyspozycji Burmistrza Bytowa.

7. Podwyzki wynagrodzen od 01.01.2019 r. dla:

a) nauczycieli i pracownikéw na stanowiskach administracyjnych — 5%,

b) pracownikéw na stanowiskach obstugowych — 8%.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych uméw,

ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5%
sumy wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowe;
(Dz. U. 22016 r., poz. 2217 ze zm).

Skladki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1778
Ze Zm.).

Skladki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe, przy zastosowaniu ustawowych zwolnied w tym
zakresie.

Odpis na zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawa z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2018 r., poz.
1316 ze zm.). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa
stosowana w roku 2018. W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz
$wiadczen socjalnych od nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r., poz. 967 ze zm.). Odpis na nauczycieli
bedacych na rencie, emeryturze badz §wiadczeniu kompensacyjnym planowac
z uwzglednieniem waloryzacji emerytur i rent.

Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania maja zadania przewidziane do zakoriczenia w 2019 roku, nastepnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewngtrznym wsparciem finansowym. Planowanie
érodkéw na nowe zadania, atakze na zadania nie obligatoryjne mozZe nastgpic
w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogdélna na wydatki nieprzewidziane
w wysokosci do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in. na
zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,50% wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia
i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu. Suma rezerw celowych nie moze przekroczy¢
5% planowanych wydatkow budzetowych.

Przychody — z tytulu splat udzielonych pozyczek dla organizacji pozytku
publicznego oraz planowane do zaciagnigcia kredyty i pozyczki ze wskazaniem na jaki
cel.

Rozchody — zabezpieczenie $rodkow finansowych na splatg zaciagnietych zobowiazan
przez Gmine z tytulu kredytdw i wyemitowanych obligacji zgodnie z podpisanymi
umowami.

Generalna zasada, jaka bedzie obowiazywala przy konstrukcji projektu budzetu na rok
2019: WYDATKI BIEZACE NIE MOGA PRZEKROCZY C DOCHODOW
BIEZACYCH A UDZIAL. WYDATKOW MAJATKOWYCH W WYDATKACH
OGOLEM WINIEN KSZTALTOWAC SIE NA POZIOMIE ~15,00%.
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Zalacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 165/2018
Burmistrza Bytowa

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Bytéw na 2019 rok, zakres i szczegélowos¢ materialow planistycznych do
opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Bytéw na 2019 rok i lata
nast¢pne oraz jednostki organizacyjne i pracownicy odpowiedzialni za ich
opracowanie i weryfikacj¢

. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2019 rok

. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2019 rok nalezy zlozy¢,
w wersji papierowej w sekretariacie Urzedu Miejskiego oraz w wersji elektronicznej na
adres: skarbnik@bytow.com.pl w terminie do 21 wrzesnia 2018 r., za wyjatkiem:
- Wydzial Edukacji Kultury i Sportu przedklada materialty w zakresie funkcjonowania
niepublicznej o$wiaty w terminie do 05 pazdziernika 2018 r. po analizie materialow
planistycznych sporzadzonych przez przedszkola publiczne (w uzgodnieniu
z wydziatem finansowym),
- Wydzial Spraw Rolnych i Ochrony Srodowiska przedklada materialy w zakresie
funduszu soteckiego na 2019 r. w terminie do 05 pazdziernika 2018 r. po analizie
wnioskéw zlozonych przez sotectwa,
- Wydzial Inwestycji i Infrastruktury przedklada materialy w zakresie funduszu
obywatelskiego na 2019 r. w terminie do 05 pazdziernika 2018 r. po zatwierdzeniu
zadan przez Burmistrza Bytowa,
- Miejski Osérodek Pomocy Spolecznej w Bytowie przedklada materiaty w zakresie
planu wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej i zadania
powierzone przez administracjg rzadowa i wojewodzka w terminie 3 dni od otrzymania
informacji o wysokos$ci otrzymanych dotacji na w/w zadania, nie p6zniej jednak niz do
26.10.2018 1.
. Materialy planistyczne nalezy sklada¢ wylacznie na drukach, stanowiacych zataczniki
od nr 3 do nr 7 do niniejszego zarzadzenia:
a. jednostki budzetowe skladaja:
- w zakresie dochodow — zalacznik nr 3,
- w zakresie wydatkow — zalacznik nr 4 oraz zalacznik nr 5a, 5b, 5¢ 1 5d.
Szczegdtowa kalkulacje nalezy sporzadzi¢ odrebnie dla kazdego dziatu i rozdziatlu
wydatkéw. Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej wskazuje dodatkowo zrédio
finansowania wydatku;
b. samorzadowa instytucja kultury sklada w zakresie przychodow 1 kosztow —
zalacznik nr 6 zawierajacy wyceng oraz objasnienia prognozowanych kwot;
c. kierownicy wydzialéw Urzedu Miejskiego w Bytowie sktadaja:
- w zakresie dochodow — zalacznik nr 3,
- w zakresie wydatkow — zalacznik nr 4,
- w zakresie realizacji inwestycji i wieloletnich programéw inwestycyjnych —
zalacznik nr 7a 1 7b,
Dostepna jest mozliwo$¢ dolaczenia innych materialow, ktore zdaniem dyrektorow
jednostek, badz kierownikow wydzialow, sa niezbedne przy projektowaniu budzetu.




. Kierownicy wydzialéw, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan w prowadzonych

wydzialach zobowiazani sa dolaczy¢ do materialéw planistycznych inne zestawienia,

ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu budzetu na 2019 rok, m.in.:

a. wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien 15.09.2018 r.

b. wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale zewnetrznych,
w tym $rodkéw z Unii Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o §rodki
wspotfinansowane wg stanu na dzien 15.09.2018 r.

c. wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych,
z wyszczegolnieniem nazwy zadania, prognozy nakladow na rok 2019 i lata
nastepne, planowanych zrodet finansowania,

d. zestawienie wydatkow realizowanych w ramach funduszu soteckiego,

e. zestawienie wydatkow realizowanych w ramach budzetu obywatelskiego.

. Przyjete wielkoSci w poszczegolnych pozycjach przedlozonego planu musza posiadaé

ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowiazuje
zasada realnego ujmowania wydatkéw. Wydatki nalezy planowa¢ biorac pod uwage
maksymalng dyscypling budzetowa m.in. poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasady
oszczgdnosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie
najlepszych efektow z danych naktadow.

. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji

budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze
zm.).

. W materiatach planistycznych nalezy zamies$ci¢ kalkulacj¢ odrgbnie dla kazdego

paragrafu dochodéw (przychodéw) wraz z objasnieniami i odrebnie dla kazdego zrédia
wydatkow (rozchodéw) w paragrafie (zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym),
ze szczegOlnym uwzglednieniem czynnikéw ksztaltujacych wzrost lub spadek
projektowanych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien
31.12.2018 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielko$¢ realna, tj. wielko§é
planu na 31.08.2018 r. skorygowang o kwoty, co do ktérych zachodza przestanki, ze
nie zostana wykonane w ramach planu 2018 r.

Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz kierownikow
wydzialow Urzedu Miejskiego do przygotowania materialéw i wzajemnej wspolpracy.

I1. Materialy planistyczne do opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Bytow na 2019 rok i lata nastepne

Obowigzek opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF) wynika z ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.).
Zakres i szczegolowos¢ WPF zostal okre§lony w art. 226 i 227 ustawy o finansach
publicznych.

1.

Wieloletnia Prognoza Finansowa dla Gminy Bytéw zostanie opracowana na lata 2019
- do roku, w ktoérym koncza sig¢ splaty zaciagnigtych zobowiazan z tytulu kredytow
1 wyemitowanych papierow wartosciowych.

Prognoza dlugu Gminy Bytow, ktora jest elementem WPF opracowana zostanie do
roku, w ktorym korcza si¢ splaty zaciagnigtych zobowiazan z tytulu kredytow,
pozyczek i wyemitowanych papieréw wartosciowych.

Planowane dochody:

1.

Dochody na lata 2019 - do roku, w ktérym koncza sig splaty zaciagnietych zobowigzan
z tytulu kredytow, pozyczek iwyemitowanych papieréw wartosciowych, nalezy



zaplanowa¢ woparciu o analize¢ wykonanych dochodéw za lata 2015-2017
i przewidywanego wykonania za rok 2018.
2. Plan dochodéw podatkowych musi uwzgledniaé poziom ksztalttowania si¢ stawek

podatkowych oraz stan przedmiotéw opodatkowania oraz obowigzujace lub
planowane w gminie zwolnienia przedmiotowe.

3. Dochody majatkowe — wplywy ze sprzedazy planowane sa na podstawie planowanych

do sprzedazy nieruchomosci.

Dotacje na inwestycje planowane sa tylko w oparciu o zawarte umowy.

. Planowane dochody na lata 2019 - do roku, w ktérym koncza si¢ splaty zaciagnigtych
zobowiazan z tytulu kredytéw, pozyczek i wyemitowanych papierow wartosciowych
nalezy przygotowaé¢ w formie tabelarycznej i opisowej (opis zalozen przyjetych do
planowania).

w

Planowane wydatki:

1. Wydatki na lata 2019 -do roku, w ktérym koncza sig splaty zaciagnigtych zobowigzan
z tytutu kredytow, pozyczek i wyemitowanych papierow wartosciowych w rozbiciu
na:

— wynagrodzenia,
— pochodne od wynagrodzen,
— wydatki, ktére zapewniaja ciaglos¢ funkcjonowania jednostki np. energia
elektryczna, woda, odbidr Sciekow, opal, telefony, ubezpieczenie budynku itp.
— przedsigwzigcia wieloletnie (zadania biezace i inwestycyjne) w szczegélowosci:
1) nazwai cel,
2) jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub koordynujaca
przedsiewziecie,
3) okres realizacji i1 taczne naklady finansowe,
4) limity wydatkow w poszczegdlnych latach,

2. Plan wydatkéw nalezy przygotowa¢ w formie tabelarycznej wraz z opisem przyjetych

wskaznikoéw do jego opracowania.

Planowane przychody
1. Splaty pozyczek planowanych do udzielenia z budzetu gminy.
2. Planowane do zaciagnigcia kredyty i pozyczki ze wskazaniem na jaki cel.

Planowane rozchody
1. Splaty zaciagnigtych kredytéw i wyemitowanych papieréw wartosciowych.
2. Kwota planowanych do udzielenia pozyczek z budzetu gminy.
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Nazwa jednostki -

Zalgcznik Nr Sa
do zarzqdzenia Nr 165/2018
Burmistrza Bytowa

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Szczegétowa kalkulacja wydatkéw biezqcych

Dzt i ROZAZIAT coonivenimarovin

g
? wyszczegolnienie Plan na 2019 r.
=}
o
Wydatki na wynagrodzenia i sktadki od nich nalicazone
4010 |wynagrodzenia osobowe pracownikow
wtym |nauczyciele
administracja
obstuga
nagrody jubileuszowe
Rezerwa na podwyzki
4040 |dodatkowe wynagrodzenie roczne
wtym |nauczyciele
administracja
obstuga
4110 |sktadki na ubezpieczenie spoleczne
wtym |nauczyciele
administracja
obstuga
Rezerwa na podwyzki
4120 |sktadki na Fundusz Pracy
wtym |nauczyciele
administracja
obstuga
Rezerwa na podwyzki
4170 |wynagrodzenia bezosobowe
wtym  umowa zlecenie

(miejscowosc i data)



TABELA KALKULACYJNA*
ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN NA 2019 ROK

Zalqgcznik Nr 5b
do zarzqdzenia Nr 165/2018
Burmistrza Bytowa

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

pomorskie

...................................................... woiewsaztwe T T eSS e
gmmamlasmdmlmca s
up:sr:iiiia, Zatrudnienie Ogéfen? I Wynagrodzenie w ztotych
Wyszczegdlnienie (grup ryczatt, (etaty, godziny) migsigczna
pracownikéw, rodzaje dodatkéw, | stanowisko lub | ilos¢ dodatkéw | (8odzinowa)
$wiadczenia pienigzne wyptacane |rodzaj czynnosci,|  $wiadczen m?;:iitlz:a za okres za okres 0 6+7
pracownikom) " :z"a‘?a‘k”' okres [ okres | wartose 1-ViII IX - XII WESIREES
i g I-VII|IX -X[I] $wiadczenia
1 z 3 4 5 6 7 8
Nauczyciele dyplomowani  zasadnicze
stazowy
funkcyjny
motywacyjny
za wychowawstwo
godziny ponadwymiarowe
Razem: X
Nauczyciele mianowani zasadnicze
stazowy
funkcyjny
motywacyjny|
za wychowawstwo
godziny ponadwymiarowe
Razem: X
Nauczyciele kontraktowi zasadnicze
stazowy
funkcyjny
motywacyjny
za wychowawstwo
godziny ponadwymiarowe
Razem: X
Nauczyciele stazysci zasadnicze
stazowy
funkcyjny
motywacyjny
za wychowawstwo
godziny ponadwymiarowe
Razem: b
iy Nagrody na DEN 0,8%
| Razem nauczyciele rozdziat ............. X

* do niniejszej kalkulacji nalezy dotqczyé wykaz pracownikéw stanowiskami z podaniem poszczegélnych sktadnikéw wynagrodzenia wg stanu na dzieri 01,09.2018 r.

(migjscowosé i data)

(podpis i pieczec sporzqdzajgcego)
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TABELA KALKULACYJNA*

Zatgcznik Nr 5¢

do zarzqdzenia Nr 165/2018

Burmistrza Bytowa

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN NA 2019 ROK

gmina-miasto-dzielnica

.lm.é;;.ina-miasto.-y;i'glnica rozdziat
Grupa " :
uposazenia, Zatrudnienie Ogo{.en"l siawid Wynagrodzenie w ztotych
Wyszczegbélnienie (grup ryczatt, (etaty, godziny) (mizs{'?zm:)
e . - " SladcA ' 0dzZinow.
pracownikéw, rodzaje dodatkéw, | stanowisko lub | ilos¢ dodatkéw | 6 % ity
$wiadczenia pieniezne wyplacane |rodzaj czynnosci,]  $wiadczen Fm——— za okres za okres i
racownikom) stawka dodatku, . VI IX - XII rocznie 6 +
P fal okres | okres wartosé 1-VII
swiniozagy JL-VI X - x11| $wiadezenia
1 2 3 4 5 6 7 8
Administracja zasadnicze
stazowy
funkcyjny
inne (jakie)
Nagrody
Razem administracja: X
Obstuga zasadnicze
stazowy
dodatek specjalny
nadgodziny
inne (jakie)
Nagrody
Razem obstuga: X
OGOLEM A. i 0. rozdzial ..o X

* do niniejszej kallulacji nalezy dotqczyé wykaz pracownikow stanowiskami z podaniem poszczegdinych skiadnikow wynagrodzenia wg stanu na dzier 01.09.2018 r.

(miejscowos¢ i data) (podpis i piecze¢ sporzqdzajgcego)
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Szczegotowa kalkulacja rezerw na wynagrodzenia

ROZAZIOE: ..isi0omvissmmssossirvmissensosssinins

Zalgcznik Nr 5d
do zarzgdzenia Nr 165/2018
Burmistrza Bytowa

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

paragraf

wyszczegolnienie

objasnienia - ilos¢ nagrdd jubileuszowych,

odpraw emerytalnych, wskaznik

wysokosc rezerwy

4010

wynagrodzenia osobowe

Administracja ogétem, w tym

na podwyzki ptac

5,00%

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

INNEaKIe ssvesssmmrmmss;

Obstuga ogotem, w tym

na podwyiki ptac

8,00%

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

g, jakie s

Nauczyciele ogotem, w tym

na podwyzki ptac

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie ...........ccccccvviinnnnnan.

4110

sktadki na ubezpieczenia spofeczne

4120

sktadki na Fundusz Pracy

Razem:

(miejscowosc i data)

(podpis sporzadzajacego)
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Pieczec naglowkowa

Zatqeznik nr 6

do zarzqdzenia Nr 165/2018
Burmistrza Bvtowa

zdnia 31 sierpnia 2018 r.

Plan finansowy samorzadowej instytucji kultury

Por.

Wyszezegolnienie

Plan na
2018 r.

Przewidywane
wykonanie w
2018 r.

Plan na

2019 rok

Objasnienia

STAN SRODKOW PIENIEZNYCH NA
POCZATEK ROKU

2.

PRZYCHODY

2.1

Dotacja podmiotowa z budzetu gminy

2.2

Przychody ze sprzedazy ustug wiasnych

23

Przychody z najmu i dzierzawy

24

Darowizny

25

Przychody ze srodkéw UE

2.6

Pozostale przychody, j akie..........

3.

KOSZTY

3.1

Wynagrodzenia i skladki od nich naliczane, w tym

wynagrodzenia osobowe

sktadki na ubezpieczenia spoteczne

sktadki na fundusz pracy

umowy (zlecenia, o dzielo itp..)

3.2

Materiaty i wyposazenie, w tym

materialy biurowe

srodki czystosci

zakup zbioréw

wyposazenie

ANE, JAKIC iiiviuenninnrmensonsasensos

Ustugi, w tym

energia elektryczna, gaz, woda

ustugi remontowe i konserwatorskie

ustugi wywozu nieczystosci

ustugi telekomunikacyjne (telefoniczne,

ustugi pocztowe

ustugi najmu i dzierzawy

inng, jaki€ e

34

Pozostale koszty, w tym

odpis na ZFSS

opieka medyczna

szkolenia i doksztalcanie

delegacje stuzbowe, ryczalty

inne, jakie............

STAN SRODKOW PIENIEZNYCH NA
KONIEC ROKU




Informacja dodatkowa

Szczegdlowa kalkulacja wynagrodze i skiadek od nich naliczanych®

paragraf

przewidywane
zmiany

plan na rok 2019
ilosé/

,., | objasnienie
wartosc

4010 |wynagrodzenia osobowe

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wyshugg lat

dodatki funkcyjne

dodatki specjalne

premie

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

na podwyzki plac

fundusz nagrod

inne, jakie

4110 |sktadka na ubezpieczenie spoteczne

4120 |skladka na Fundusz Pracy

4170 |wynagrodzenia bezosobowe

wymieni¢ aktualne i planowane umowy

Razem

* do niniejszej kalkulacji nalezy dotqczy¢ wykaz pracownikéw stanowiskami z podaniem poszczegdinych skiadnikéw wynagrodzenia wg stanu na

dzieri 01.09.2018r.

(miejscowos¢ i data)

(podpis i pieczec sporzqdzajgcego)
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