Zarzadzenie Nr 1/09
Burmistrza Miasta Bytowa
z dnia 05 stycznia 2009r.

w sprawie zatwierdzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Bytowie.

Na podstawie § 7 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Bytowie zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Bytowie okreSlone w aneksie do Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bytowie z dnia
05.01.2009r., stanowiacym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Bytowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia, z moca obowigzujaca od
15.12.2008r.
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z dnia 5 stycznia 2009r.
do Regulaminie Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bytowie

Na podstawie § 35 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Bytowie wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. § 12 otrzymuje brzmienie:
»§ 12. W sklad Osrodka wchodza nastgpujace komorki organizacyjne i
stanowiska pracy:

1) Dziat Swiadczen Rodzinnych — DSR

2) Dziat Pomocy Srodowiskowej - DPS

3) Sekcja Ekonomiczna -SE
4) 1 Zesp6l Pracy Socjalne;j —ZPS1
5) II Zespot Pracy Socjalnej —ZPS 11

6) Stanowiska ds. Swiadczen Pomocy Spotecznej - SPS
7) Samodzielne stanowiska:

- Radca Prawny- RP

- Psycholog-PS

- Pracownik ds. pracowniczych- P

- Pomoc techniczna -PT

- Sekretarka-S ”

2. § 21 pkt 3 i 4 otrzymuje brzmienie:

»3) pomoc techniczna:

- obstuga systeméw informatycznych Osrodka;

- przygotowywanie i aktualizacja strony internetowej MOPS i BIP;

- wykonywanie obowiazkow administratora bezpieczenstwa informaciji.

4) sekretarka:

obsluga sekretariatu w tym:

- obstuga administracyjno-biurowa;

- przyjmowanie, przekazywanie i wysylanie korespondencji;

- wprowadzanie danych do elektronicznego obiegu dokumentow;
- obshuga urzadzen biurowych;

- prowadzenie spraw dotyczacych zamowien publicznych;

- prowadzenie archiwum zakladowego;

- kompleksowa informacja o sprawach zatatwianych Osrodka”.



3. Aktualny schemat struktury organizacyjnej stanowi zalacznik do
aneksu.

4. Aneks wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od
15.12.2008r.
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