PROTOKOL
z kontrpli przeprowadzonej
w Bytowskim Centrum Kultury w Bytowie

Kontrol¢ przeprowadzila w dniach 7—14 stycznia 2011 r. inspektor ds. organizacji o$wiaty
Lucyna Wesierska na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Nr OR.H. 1711-1/2011
z dnia 05.01.2011 r.

Przedmiot kontroli: Uzytkowanie samochodu stuzbowego.

I. Dane ogélne ’

Bytowskie Centrum Kultury w Bytowie jest samorzadowa instytucjg kultury gminy Bytow.
Organizacj¢ i zasady funkcjonowania Bytowskiego Centrum Kultury okresla statut nadany
Uchwalg Nr [X/69/2007 Rady Miejskiej w Bytowie z dnia 30 maja 2007 r.

Dyrektorem Bytowskiego Centrum Kultury jest Pan Marian Gospodarek powolany przez
Burmistrza Bytowa na czas okres'lon)} od 01.11.2007 r. do 31.10.2012 r.

Gléwnym ksiggowym od dnia 1 listopada 1989 r. jest Pani Zofia Sokotowska
l

W trakcie kontroli informacji udzielali:

|
e Pan Marian Gospodarek — Dyrektor Bytowskiego Centrum Kultury

¢ Pani Zofia Sokolowska — Glowna Ksiggowa Bytowskiego Centrum Kultury
I1. Ustalenia kontroli

1. W dniu 23.04.2010 r. Bytowskie Centrum Kultury zawarlo umoweg leasingu finansowego
nr 17160/G1/10 z Europejskim Funduszem Leasingowym S.A. z siedziba we Wroctawiu,
samochodu osobowego do przewozu 9 oséb marki Renault- Traffic Passenger wraz
z ubezpieczeniem AC, OC, NNW, Assistance na okres 36 miesigcy tj. do 23.04.2013 r.

Koszt zakupu pojazdu zgodnie z fakturg VAT nr 7016611 z dn. 30.04.2010 r. i formularzem
ofertowym wykonawcy wynosi 140 695,37 zt w tym:

e cena ofertowa netto - 102 427,07 zi

e podatek VAT - 25371,30 zt

e cena ubezpieczenia AC, OC, NNW, Assistance - 12 897,00 zi
Zgodnie z umowa platnos¢ za w/w pojazd jest realizowana wedlug okreslonych
w harmonogramie miesigcznych rat. Wysokos¢ raty wynosi 2 941,47zt (kapital + rata).
W okresie od 23.04.2010 r. do 07.01.2011 r. BCK poniosto nastgpujace koszty zwigzane

z pojazdem:
e splata 8 rat -23 531,j6 zt
e podatek VAT - 25371,30 z1
e oplate wstepng - 8573.77 7t

Razem 57 476,83 z1
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Bytowskie Centrum Kultury przyjelo i otrzymalo pojazd w dniu 27.04.2010 r. wraz
z pelnym fabrycznym wyposazeniem, dokumentami, dowodem rejestracyjnym (seria
1169459) oraz tablicami rejestracyjnymi (SR 0153A) co potwierdza protokét zdawczo -
odbiorczy nr 17160/G1/10 z dnia 27.04.2010 r. Dostawcyg pojazdu bylo Auto — Zigba

Sp. z 0.0. Katowice. L
Odpowiedzialnos¢ majatkowa zgodnie z umowg zawarta w dniu 27.04.2010 r. zostala
powierzona pracownikowi Panu Grzegorzowi Sokolowskiemu, ktoéry jest zatrudniony
w Bytowskim Centrum Kultury na podstawie umowy o prace zawartg w dniu 6 marca 2003r.
na czas nieokreslony w charakterze -elektroakustyka z powierzeniem obowigzkdéw
konserwatora sprzgtu audio-video i obiektu MDK. W zakresie obowigzkéw w/w pracownika
nie okre$lono powierzenia czyn}os’ci zwigzanych ze stanowiskiem kierowcy. Z

przedlozonych dokumentéw nie wynika jednoznacznie, ze jest w jednostce zatrudniona
osoba na stanowisku kierowcy.

. W toku kontroli ustalono, ze BCK posiada regulamin okreslajacy zasady korzystania
z samochodu stuzbowego z dnia 04.05.2010 r., ktory zostal zatwierdzony przez Pana Mariana
Gospodarka - dyrektora Bytowskiego Centrum Kultury. Z powyzszego regulaminu wynika,
ze pracodawca powierza pracownikowi samochod stluzbowy w celu wykonywania
obowiazkéw pracowniczych jak i do| korzystania w celach prywatnych. Powierzenie i zwrot
samochodu stuzbowego nastepuje na podstawie pisemnego protokotu zdawczo-odbiorczego,
ktérego wzor stanowi zalgcznik doLregulaminu. Pracodawca pokrywa koszty eksploatacji
samochodu takie jak: oplata za paliwo, ptyn do spryskiwaczy, myjnia itp. Uzywanie
samochodu shuzbowego przez pracownika w czasie urlopu wymaga uzyskania pisemnej
zgody pracodawcy. Pracownik w takim przypadku ponosi biezace koszty eksploatacji
pojazdu w tym koszty paliwa. Wraz z samochodem wydane zostajg: komplet kluczykéw oraz
dowod rejestracyjny. T

. Pojazd zostal zakupiony na potrzebi' Bytowskiego Centrum Kultury. Byl wykorzystywany
przez pracownikow i dyrektora w celach stuzbowych i prywatnych.

W BCK prowadzony jest raport dyspozytorski w ktorym ewidencjonowano karty drogowe.
Z raportu wynika jaki charakter mia%T wyjazdy (prywatne lub stuzbowe).

Wyjazdy rejestrowano w dziennych kartach drogowych, ktére byly potwierdzane podpisem
kierujacego pojazdem oraz podpisem dyrektora Mariana Gospodarka lub gtéwnej ksiegowej
Pani Zofii Sokotowskiej.

Na podstawie danych zawartych w kartach drogowych w okresie od 30.04.2010 r. do
06.01.2011 r. stwierdza sig:

w wigkszosci kart braki godzin odjazdu i przyjazdu

braki numeru zlecenia wyjazdu

w kilku kartach braki zapisu ¢ powrocie pojazdu do Bytowa
brak dat wyjazdow i przyjazdow na kartach zawierajacych wpisy kilku wyjazdoéw

Wyjasnienia dotyczace wykazanych nieprawidlowosci w kartach drogowych zlozone przez
Mariana Gospodarka — dyrektora BCK stanowig zalacznik Nr 1 do niniejszego protokotu.
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4.  Analiza kart wszystkich kart drogowych wskazuje, ze na dzien 07.01.2011 r. przejechano
15715 km w tym:
e stuzbowo 9 892 km
e prywatnie 5 808 km
Ustalono rowniez, ze wystgpujg rozbieznosci w kartach drogowych dotyczace ilosci
przejechanych kilometrow co przedstawia ponizsza tabela:

Analiza kart drogowych w ktérych wystepuja rozbieznosci
ol o Tlos¢
Rozbieznosci (ll\::):::;tgj Poczzzlzczﬁ{); as pSrtan l:f;::;?e przejechanych
e kilometréow

07/06/2010 2433 2792 159

| brak karty 2792 2 893 101
08/06/2010 2 893 3025 132

22/07/2010 4 920 5442 522

Il brak karty 5442 5447 5
23/07/2010 5447 5585 138

23/07/2010 5447 5585 138

11 brak karty 5 585 5588 3
24/07/2010 5588 5771 183

32/09/2010 9624 9 700 76

Y brak karty 9 700 9729 29
33/09/2010 9 129 9816 87

35/09/2010 9 946 10 179 233

\% brak karty 10179 10 402 223
36/09/2010 10402 10 602 200

39/11/2010 11657 11 780 123

VI brak karty 11780 11 830 50
40/11/2010 11,830 11 945 115

L.aczna ilo$¢ niezarejestrowanych kilometréow 411

Wyjasnienia co do wykazanych niezarejestrowanych wyjazdéw zlozone przez Mariana
Gospodarka — dyrektora BCK stanowia zatacznik Nr 2 do niniejszego protokotu.

5. W celach stuzbowych z samochodu korzystalo 3 pracownikéw BCK oraz dyrektor. Zgodnie
z regulaminem powierzenie i zwrot samochodu stuzbowego nast¢puje na podstawie
pisemnych protokotow zdawczo-odb't)rczych, ktorych nie realizowano.

Wyjasnienia dotyczace braku pisemnych protokolow zdawczo-odbiorczych zlozone przez
Mariana Gospodarka — dyrektora BCK stanowig zalacznik Nr 1 do niniejszego protokotu.

6. W celach prywatnych z samochodu korzystat pracownik Grzegorz Sokolowski oraz dyrektor
Marian Gospodarek.

1) Do BCK wplynely nastgpujace wnioski Pana Gospodarka o wypozyczenie samochodu
stuzbowego do celéw prywatnych:

a) wniosek z dnia 30.07.2010 r. o wypozyczenie samochodu stuzbowego w dniach
3-11.08.2010 r. do celow prywatnych podczas urlopu. Zgodnie z regulaminem
uzywanie samochodu stuzbowego w czasie urlopu wymaga pisemnej zgody
pracodawcy. Pan Marian Gospodarek nie uzyskal takiej zgody. Pojazd zostal
powierzony na podstawie pisemnego protokotu przekazania samochodu stuzboweg
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na wyjazd prywatny do Niemiec w dniu 03.08.2010r. W protokole okreslono stan
licznika: 5771 oraz stan paliwa: pelny zbiornik. Strong przekazujaca byt Pan
Grzegorz Sokotowski, a strong odbierajagcg Pan Marian Gospodarek.
Po powrocie brak jest protokotu przekazania samochodu Panu Sokotowskiemu.

Wyjazd zarejestrowano w |dziennej karcie drogowej  serii KA 25/08/2010
z dnia 03.08.2010 r. trasa Byt#)w— Bocholt. W karcie nie odnotowano zakupu paliwa.

W toku kontroli ustalono, ze brak jest zakupu paliwa do pelnego baku, co stanowi
niezgodno$¢ z protokotem przekazania samochodu na wyjazd prywatny. Jak wynika
z faktur, zakupu paliwa dokonano w dniu 29.07.2010 r. (f-ra VAT nr 23733/0139/10)
w ilosci 80,300 1. Zgodnie z kartami z dnia 30-31.07.2010 r. wykonano 321
kilometréw stuzbowych. Kolejnego zakupu paliwa dokonano 22.08.2010 r. tj. po
powrocie Pana Gospodarka T& wyjazdu prywatnego. Zgodnie z zapisem protokoiu
przekazania zbiornik z paliwem powinien by¢ peiny (90 1) przed i po wypozyczeniu
pojazdu. Na podstawie faktury z dnia 22.08.2010 r. wynika, ze zakupiono 72,40 1
paliwa co przy przebiegu 537 km (w okresie 13-22.08.2010 r.), czyli zuzycie paliwa
bylo na poziomie 13,48 1/100 km.

b) wniosek z dnia 08.12.2010 r 0 wypozyczenie samochodu stuzbowego w terminie
9-20.12.2010 r. do celow pryyfvatnych podczas urlopu.
Brak pisemnej zgody pracodawcy tj. Burmistrza Bytowa. Zgode wyrazila glowna
ksiggowa Pani Zofia Sokolowska.
Pojazd zostal powierzony na podstawie pisemnego protokotu przekazania samochodu
stuzbowego na wyjazd prywatny Bytoéw - Livigno w dniu 08.12.2010 r. W protokole
okreslono stan licznika: 12232 oraz stan paliwa: pelny zbiornik. Strong przekazujaca
byl Grzegorz Sokolowski, a strong odbierajaca Pan Marian Gospodarek.
Po powrocie pojazd zostat zwrécony w dniu  20.12.2010 r. zgodnie
z protokotem przekazania samochodu stuzbowego. W protokole okreslono stan
licznika: 15180 oraz stan paliwa: pelny zbiornik. Strong przekazujacg byl Pan Marian
Gospodarek, a strong odbierajaca Pan Grzegorz Sokolowski.
Wyjazd zarejestrowano w @ dziennej karcie drogowej  serii KA 42/12/2010
z dnia 09.12.2010 r. trasa: Bytow - Livigno, Livigno — Bytow. W karcie odnotowano
zakup paliwa w ilosci 63,39 litrow (f-ra nr 39199/0139/10 z dnia 08.12.2010 r.).

2) W sprawie wypozyczenia samochodu stuzbowego do celéw prywatnych Pan Grzegorz
Sokotowski ztozyt do BCK nastgpujace wnioski:

a) wniosek z dnia 20.08.2010 'r. o wypozyczenie samochodu stuzbowego w celach
prywatnych w dniu 22.08.2010 r.
Wyjazd zarejestrowano w dziennej karcie drogowej serii KA 28/08/2010 z dnia
22.08.2010 r. trasa Bytow-Leba, Leba-Bytoéw. W karcie odnotowano zakup paliwa w
ilosci 72,40 litréw (f-ra nr 26690/0139/10 z dnia 22.08.2010 1.),

b) wniosek z dnia 28.08.2010'r. o wypozyczenie samochodu stuzbowego w celach
prywatnych w dniu 28.08.2010 r.
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Wyjazd zarejestrowano w |dziennej karcie drogowej serii KA 30/08/2010
z dnia 28.08.2010 r. trasa Bytéw-Skoszewo, Borzytuchom - Bytéw, Bytow
— Shupsk, Stupsk —Bytow. W karcie nie odnotowano zakupu paliwa,

wniosek z dnia 08.11.2010 r. o wypozyczenie samochodu stuzbowego w celach
prywatnych w dniu 10.11.2010 r.
Wyjazd zarejestrowano w fdziennej karcie drogowej  serii KA 39/11/2010
z dnia 10.11.2010 r. trasa Bytéw-Radzikowo, Radzikowo-Bytéw. W Kkarcie
nie odnotowano zakupu paliwb.

Wszystkie wnioski Pana Grzegorza Sokolowskiego o wypozyczenie samochodu
stuzbowego w celach prywatvfch posiadaly zgod¢ Dyrektora BCK.

Na podstawie dokumentow przedtozonych do kontroli ustalono, Zze pojazd w dniu
27.08.2010 r. ulegt kolizji drogowej. Sprawcg kolizji jest Pan
1, ktory kierowal pojazdem marki Opel Zafira. Poszkodowanym
jest Europejski Fundusz Leasinggwy. W wyniku uderzenia w samochodzie Marki Renaut
Trafic, ktorym kierowal Pan Marian Gospodarek uszkodzone zostalty drzwi przesuwane
prawe, listwa ochronna drzwi i prawy stupek.

8. Rozliczenie paliwa.

Rozliczenie zuzycia paliwa
miesi¢gcznym, kartach drogo
od 30.04.2010 r. do 07.01.2011

rowadzone jest miesi¢cznie. Zapisy w rozliczeniu
ch oraz na fakturach zakupu paliwa w okresie
przedstawiaja si¢ nastg¢pujgco:

; WJS Miesi¢czne rozliczenie Zl.liyde
Zakup paliwa wg. faktur + stan poczatko Karty drogowe paliwa BCK paliwa wg
normy
Zalaptons llos¢ Ilosé¢ Zuzycie
. przejechanych | przejechanych | Zuzycie paliwa wg
M-c tanlz z::;nia Kwota . ploii)ranc stuzbowych km km paliwa normy
ry (zgodnie z (zgodnie z (litry) (8,4 1/100
kartami) rozliczeniem) km)
1 2 3 4 5 6 7 8
Stan poczatkowy 10,000
V' 28042010 | 400,02] 91130 £ 215) 18,000 18,060
Vv 25.05.2010 236,31 52,280 1303 1303 110,000 109,452
01.06.2010 361,49 80,690
VI 04.06.2010 300,07 66,980 2 488 2488 200,000 208,992
25.06.2010 304,83 65,980
09.07.2010 400,16 87,180
A1 29.07.2010 362.96 80.300 1750 1750 147,000 147,00
VIII | 22.08.2010 320,01 72,400 748 1120 95,000 94,080
10.09.2010 336,26 74,890
IX 30.09.2010 359.20 80.000 2269 2269 170,000 190,596
X 18.10.2010 356,01 79,290 132 132 11,000 11,088
XI 0,00 0,00 452 o 44,000 48,300
X1l | 08.12.2010 294,13 63,390 339 339 29,000 28,476
I 0,00 0,00 196 196 16,460 16,464
RAZEM | 4 031,45 894,500 9 892 10 387 840,460 872,508
Roznica miedzy iloscia km wg rozliczenia MDK a ilo$cig km w kartach (kol. 6 — kol. 5) 495
Roznica migdzy zuzyciem wg. normy a faktycznym zuzyciem paliwa (kol. 8 — kol. 7) 32,048

S




W badanym okresie zgodnie z miesigcznym rozliczeniem MDK wykonano lgcznie
10387 km. Zgodnie z kartami ilo$¢ stuzbowych przejechanych kilometrow wynosi
9 892. Roznica to 495 km

Zuzycie paliwa wg. przyjetej | przez dyrektora BCK usrednionej wartosci normy
wynoszacej 8,4/100 km zgodnej z wyciagiem ze $wiadectwa homologacji w wynosi
872,508 1, przy przebiegu 10387 km. Ilo$¢ zuzytego paliwa zgodnie z rozliczeniem
BCK wynosi 840,460 1. Roznica wynosi 32,048 1, czyli zuzycie paliwa miesci si¢ w
normie okreslonej $wiadectwem homologaciji.

Wyjasdnienia co do wykazanych réznic przejechanych kilometréw i zuzytego paliwa
zlozone przez Mariana Gospodfrka — dyrektora BCK zalgcznik Nr 3 do niniejszego
protokotu.

Trudno jest jednoznacznie oKresli¢ ilo$¢ zuzytego paliwa podczas uzytkowania
samochodu sluzbowego do celow prywatnych ze wzgledu na brak jakichkolwiek
dokumentow okreslajacych tankowanie podczas wyjazdéw prywatnych.

Z dostepnych dokumentéw nie mozna stwierdzi¢ czy rdéznica miedzy zuzyciem
faktycznym paliwa, a zuzyciem wg. normy jest spowodowana wzgledami technicznymi
pojazdu, czy dodatkowymi zakuTami paliwa przy wyjazdach prywatnych.

9) Stawka za wynajem samochodu do celow komercyjnych.

Zgodnie z wyjasnieniem dyrektora BCK, ktére stanowig zalacznik Nr 3 do niniejszego
protokotu stawka za wynajem samochodu do celéw komercyjnych zostala ustalona
W sposob szacunkowy na podstawie dotychczasowych wyjazdéw w  przypadku
wynajmowania samochodu.

Stwierdza si¢ brak dokumentu okkres’laj acego cene wynajmu (np. zarzadzenie dyrektora).

1II. W wyniku kontroli stwierdzono:

1. Nieprawidlowosci w kartach drogowych:
e braki w zapisach w kartach drogowych,
¢ rozbiezno$ci w kartach drogowybh dotyczace ilosci przejechanych kilometrow.
2. Nieprawidlowosci w rozliczaniu paliwa:
e rdznice w ilosci przejechanych ja rozliczonych stuzbowych kilometréw,
e rdOznice zuzycia paliwa wg. normy a faktycznym zuzyciem paliwa,
e rdznice miedzy iloscig paliwa, ktora powinna by¢ w pojezdzie w dniu 03.08.2010 r. na
podstawie karty drogowej, a wylﬁlikajqca z protokotu przekazania.
3. Nieprzestrzeganie regulaminu korzys*tania z samochodu stuzbowego w BCK:
- brak protokotu zdawczo-odbiorczego z przejgcia pojazdu od Pana Mariana Gospodarka
w dniu 11.08.2010 r., |
- brak protokoléw zdawczo-odbiorczych z przekazywania pojazdu migdzy Panem
Grzegorzem Sokolowskim a iinnymi pracownikami BCK do wykorzystywania
stuzbowego.

(]
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4. Brak powierzenia panu Grzegorzowi Sokolowskiemu czynnosci zwigzanych z stanowiskiem
kierowcy, poza umowa odpowiedzialnosci majatkowe;.
5. Nieprawidlowosci w sposobie przygotowania i1 stosowania regulaminu Kkorzystania
z samochodu stuzbowego BCK:
e wadliwo$¢ uregulowan regulaminu korzystania z samochodu stuzbowego BCK
w zakresie korzystania z pojazdu stuzbowego do celow prywatnych polegajaca na:

- braku wskazania okoliczno$ci, w ktérych moze nastapi¢ wykorzystanie pojazdu
stuzbowego do celéw prywatnych,

- braku wskazania osoby uprEwnionej do udzielania pisemnej zgody dla dyrektora
BCK do uzywania samochodu w czasie urlopu. Pominiecie Burmistrza Bytowa jako
reprezentujgcego pracodawce wobec dyrektora BCK w regulaminie,

- brak zgody Burmistrza Bytowa na wykorzystanie pojazdu shuizbowego do celow
prywatnych (urlop) w okresi):ﬁd 3-11.08.2010 r oraz od 9-20.12.2010 r.

- brak przejrzystosci w uzytych w regulaminie sformutowaniach odnos$nie finansowania
kosztow zwiazanych z pojazdem wykorzystywanym do celéw prywatnych.
Regulamin okresla, ze pracownik ponosi biezace koszty eksploatacji pojazdu, w tym
koszty paliwa, nie wskazujgc jjakie koszty eksploatacji ponosi pracownik,

- brak wskazania mozliwosci j zasad wynajmowania pojazdu sluzbowego do celéw
komercyjnych, |

e brak uregulowania sposobu uLtalenia wysokosci stawek za wynajem samochodu
stuzbowego do celow komercyjnych.

IV. Ustalenia koncowe.

1. Protokot zostat sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazde;j
ze stron. |

2. Dyrektor Bytowskiego Centrum Kdltury zostal poinformowany o przystugujacym stronie
kontrolowanej prawie odmowy podpisania protokohu i zlozenia w ciagu 3 dni od daty jego
otrzymania pisemnych wyjasnien, co/do przyczyny tej odmowy.

3. Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli.

Bytow, dnia 17.01.2011 r.

Kontrolowany Kontrolujacy
DYREKTOR o
3ytowskiego Centflllf" Kultug INSPEKT Oé 1%1 y
Hy Bytowle ds. argan!za “ odwiaty
@@;7 / G et l’G

arian Gospoddrek ,
AL mgr Lucy esierska




