- URZAD MIEJSKI

77-100 BYTOW
ul. 1-go Maja 15
KW.1711.8.2012.LLW

Bytow, dnia 15.10.2012 r.

PROTOKOE KONTROLI

przeprowadzonej w Szkole Podstawawej nr 2 w Bytowie w okresie od 24.09.2012 r. do
28.09.2012r.

Kontrola zostala przeprowadzona przez Lucyng Wesierska, inspektora ds. kontroli wewnetrznej
na podstawie upowaznienia Burmistrza Bytowa Nr OR.1711.8.2012.H]J z dnia 14.09.2012 r.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenic wykonania zalecen i wnioskow pokontrolnych

zawartych w Wystapieniu pokontrolnym skierowanym do Dyrektora Szkoly pismem z dnia
16.05.2012 r. nr KW.1711.3.2012.LW.

I. Dane ogdlne

Szkota Podstawowa nr 2 w Bytowie Eestjednostka budzetowa gminy Bytow.

Organizacj¢ i zasady funkcjonowani

jednostki okresla Statut szkoty.

Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 2 w Bytowie jest Pan Jarostaw Jakusz powolany przez
Burmistrza Bytowa na czas okreslony od dnia 02.01.2008 r. do 31.08.2017 r.

Gléwnym ksiggowym od dnia 02.01

W trakcie kontroli informacji udziel

.2008 r. jest Pani Elzbieta Werra.

ali:

e Pan Jarostaw Jakusz — Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 w Bytowie

e Pani ElZbieta Werra — Glown
e Pani Anna Ryjewska - Refer

I1. Ustalenia kontroli

W dniach od 14.03.2012 r. do 10.04
Lucyna Wesierska — inspektor ds.

1a Ksiggowa Szkoty Podstawowej nr 2 w Bytowie
ent

12012 r. na podstawie upowaznienia Burmistrza Bytowa
kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miejskim w Bytowie

przeprowadzila kontrole finansowg w Szkole Podstawowej nr 2 w Bytowie.

Celem kontroli bylo sprawdzenie ew
dochodow budzetowych, wynagrodz
za 2011 r. Wyniki kontroli uj¢to
07.05.2012 .

W zwiazku z ustaleniami kontro
wystgpienie pokontrolne nr KW.171
Dyrektor szkoly Pan Jarostaw J
28.05.2012 r. informujgcym o sposo

Okres objety kontrolg sprawdzajg

-

ridencji zaangazowan 1 zgodnosci z wydatkami, realizacji
ren nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obstugi
w protokole podpisanym przez obie strony w dniu

li Burmistrz Bytowa skiecrowal do Dyrektora szkoty
1.3.2012.LW z dnia 16.05.2012 r.

akusz odpowiedzial na wystgpienie pismem z dnia
bie wykonania zalecen pokontrolnych.

¢g: m-c czerwiec oraz I kwartal 2012 r.




Realizacja zalecen i wnioskéw pokontrolnych przedstawia si¢ nast¢pujgco:

1. Zapewnienie funkcjonowania adékwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej.

W udzielonej odpowiedzi Pa.rll Dyrektor poinformowal, ze realizacja zalecen zapewni
Junkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej.

Podczas kontroli stwierdzono, ze|zalecenie pokontrolne zostalo wykonane.

2. Ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych zgodnie z przepisami o rachunkowosci
i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia S lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budizetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej.

W udzielonej odpowiedzi Pan Dyrektor poinformowal, ze wprowadzono aktualizacje
polityki rachunkowosci poprzez| wprowadzenie do planu kont konta ,,720" sluzgcego
do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych. Zapisy w ewidencji ksiggowej
dokonuje sie wylgcznie pod |datg operacji gospodarczej z dowodu Zrodlowego,
a zaangazowanie wydatkéw dokonujemy z podzialem na zadania.

Podczas kontroli stwierdzono ze:

a) Uzupelniono Zakladowy plah kont poprzez wprowadzenie konta 720 - ,,Przychody
z tytulu dochodéw budzetowych” zarzadzeniem nr 19/2012 Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 2 w Bytowie z dnia 18.06.2012 r. w sprawie zmian w zaktadowym
planie kont.

b) Ewidencja ksiggowa zaangazowania wydatkow jest prowadzona prawidiowo
1 biezgco. Badaniem objet¢ zapisy na koncie 998-801-80101-4210, na ktérym
ewidencjonuje si¢ prawne zaangazowanie wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym szkoty danego roku budzetowego.

¢) Zmiany planu finansowegp na koncie 980 - .Plan Finansowy wydatkéw
budzetowych™ sa dokonywane na biezaco i z datg wynikajaca ze stosowych zarzadzen
Burmistrza Bytowa (badaniem obj¢to rozdziat 801 01 § 4210, 4240, 4300).

3. Dostosowanie _umowy  dotyvczgcej  pracowniczej _kasy  zapomogowo-pozyczkowe]
do postanowien rozporzadzenia| Rady Ministréow z dnia 19 grudnia 1992r. w sprawie
pracowniczych  kas  zapomogowo-pozyczkowych — oraz  spéldzielczych  kas
oszczednosciowo - kredytowych w zakladach pracy.

W udzielonej odpowiedzi Pan Dyrektor poinformowal, ze wyjasnienie w terminie
pozniejszym. Aktualnie trwajg roemowy na temat obstugi KZP.

Podczas kontroli stwierdzono, ze| zalecenie pokontrolne zostalo wykonane.

Wprowadzono aneks do umowy partycypacji w kosztach zawartej w dniu 01.09.2008 r.
miedzy Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczng w Bytowie a Szkola Podstawowa Nr 2
w Bytowie zmieniajgcy strony umowy.
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4. Biezgce analizowanie terminowosci regulowania platnosci przez najemcOw oraz
naliczanie ustawowych odsetek| od nieterminowych wplat z tytulu zawartych umow
najmu.

W udzielonej odpowiedzi Pan Dyrektor poinformowal, ze stosowane przez szkole
rozwiqzanie nie wykracza poza \prawo zwlaszcza, ze organ prowadzqcy tej kwestii nie
reguluje odpowiednim dokumentem. Szkola oczekuje rozwiqzania i decyzji ze strony
organu prowadzgcego.

Wyrywkowej kontroli poddaLo umowe zawartg w dniu 07.10.2010 r. z Multi-IP
Telekomunikacja Sp. z 0.0. z|siedzibg w Bytowie oraz zapisy na kontach 221 -
..Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™ 1 130 - ,,Rachunek biezgcy jednostki”.

Przedmiotem umowy jest udostepnienie szkoly Operatorowi do wykorzystania
telekomunikacyjnego polegajacégo na budowie, rozbudowie i eksploatacji urzadzen
1 instalacji telekomunikacyjnych|dla celéw technicznych bezprzewodowej sieci radiowe;)
na okres od 07.10.2010 r. do 31.07.2012 r. Za uzytkowanie operator zobowigzany jest
$wiadezy¢ ushuge dostgpu do [sieci Internet oraz placic wynagrodzenie miesigezne
w wysokosci 120,00 zt. brutto, ptatne w terminie do 15 dnia kazdego miesiaca.

W dniu 02.05.2012 r. szkola wystawita rachunek nr 53/2012 dla Multi-IP
Telekomunikacja Sp. z 0.0. na kwotg 240,00 zl. z terminem platnosci do 15.06.2012 r.
Operator zaptacit w/w wynagrodzenie w dniu 16.08.2012 r.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze szkola nie naliczyla odsetek na koniec 1l kwartatu,
od nieterminowo regulowanych naleznosci wynikajacych z umowy zawartej przez szkole.

5. Przestrzeganie postanowien zalgcznika nr 1 do zarzadzenia Nr 4 Dyrektora Szkoly
Podstawowej Nr 2 w Bytowiel z dnia 3 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia
instrukeji gospodarki kasowej.

W udzielonej odpowiedzi Pan Dyrektor poinformowal, ze zobowigzujemy si¢ do
przestrzegania postanowien zdawartych w instrukcji gospodarki kasowej, ponadto
zobowigzano gléwnego ksiggowdgo do dokonywania kontroli co najmniej raz na kwartal
w zakresie gospodarki kasowej.

Podczas kontroli stwierdzono, ze|zalecenie pokontrolne zostalo wykonane.

Badaniu poddano zapisy na koncie 130-801-80101-0690, na ktéorym ewidencjonowane
sa wpltywy za wydanie duplikatu §wiadectwa i legitymacji szkolnej.

W kontrolowanym okresie | uzyskano dochody za wydanie jednego duplikatu
legitymacji szkolnej oraz jednego duplikatu $wiadectwa szkolnego w tacznej wysokosci
35,00 zh. co jest zgodne z prowadzonym w sckretariacie szkoly rejestrem oraz
zarzgdzeniem Nr 7 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 2 w Bytowie z dnia 3 stycznia
2011r. w sprawie pobierania oplat za duplikaty swiadectw i legitymacji.

Wplaty sa przyjmowane w s¢kretariacie szkoly poprzez wystawienie dowodu wplaty
z kwitariusza przychodowego. Przyjete do kasy wplywy odprowadzono na rachunek
jednostki w dniu ich pobrania.
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6. Przestrzeganie postanowien uchwaly Nr XV1/134/2004 Rady Miejskiej w Bytowie z dnia
17 marca 2004 r. w sprawie wyposazenia w majatek gminnych jednostek organizacyijnych
oraz_zasad wydzierzawiania i wynajmowania nieruchomosci bedacych w_dyspozyeiji
jednostek organizacyjnych Gminy Bytow.

W udzielonej odpowiedzi Pan Dyrektor poinformowal, ze wyjasnienie zlozone do
protokolu kontroli.

Podczas kontroli stwierdzono, ze|zalecenie pokontrolne zostalo wykonane.

Badaniem obje¢to umowe dzierzawy sklepiku szkolnego zawartej w dniu 06.07.2012 r.
na okres od 01.09.2012 r. do 30.06.2015 r. oraz zarzadzenie nr 27/2011 Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 2 w Bytowie|z dnia 31.12.2011 r. w sprawie ustalenia stawek za
wynajem pomieszczen szkolnychl

7. Sporzadzanie i zalaczanie do |akt osobowych nauczycieli dokumentdéw zwiazanych
ze stosunkiem pracy., w szczegodlnosci zwiazanych z ustaleniem wynagrodzen zgodnie
z przepisami art. 94 pkt 9a Kodeksu pracy.

W udzielonej odpowiedzi P':r Dyrektor poinformowal, ze zobowigzano pracownika
do sporzgdzenia dokumentacji zwigzanych ze stosunkiem pracy w wymaganych terminach,
a pracownika sporzqdzajgcego listy plac, do sporzgdzenia wyplat na podstawie dowodoéw

zrodlowych.
Podczas kontroli stwierdzono, ze|zalecenie pokontrolne zostato wykonane.

Akta osobowe nauczyciela M-2 uzupelniono o dokument potwierdzajacy przyznanie
w 2011 r. dodatku funkcyjnego w wysokosci 39,27 z1.

8. Terminowe wyplacanie wynagrodzen dla nauczycieli.

W udzielonej odpowiedzi Pan Dyrektor poinformowal, ze nieprawidlowos¢ wynikata
z bledu pracownika banku, ktory|przekazal pienigdze na wynagrodzenia nauczycieli jeden
dzien wczesniej pomimo prawidlowego zapisu ze strony szkoly. Aby unikng¢ pomylek
zwigzanych z realizacjq zaplat/wyplat w okresie wakacyjnym do obslugi tego zadania
wprowadzony bedzie program bankowy, ktéry umozliwi biezgceq kontrolg dokonywanych
transakcji.

Podczas kontroli stwierdzono, ze zalecenie pokontrolne zostalo wykonane.

Wyplaty wynagrodzen dla npauczycieli oraz pracownikéw administracji 1 obstugi
w miesigcach czerwiec, lipiec, sierpien i wrzesien 2012 r. ( listy plac nr 39, 43, 48, 51, 56,
58, 63) przekazano zgodnie z obowigzujacymi terminami.
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II1. Ustalenia koncowe.

1. Protokoét zostal sporzadzony w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym dla kazdej

ze stron.
2. Pan Dyrektor Szkoly Podstawowej

nr 2 w Bytowie zostal poinformowany o przystugujgcym

stronie kontrolowanej prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciagu 7 dni od daty

jego otrzymania pisemnych wyjasni

en, co do przyczyny tej odmowy.

3. Ustalenia zawarte w protokole zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione Panu
Dyrektorowi jednostki i oméwione w dniu A5 pazdziernika 2012 r.
4. Kontrolg odnotowano w ksigzce kontroli.

Bytow, dnia /19 pazdziernika 2012 r.
Kontrolujacy

INSPEKTOR
ds. kontroli ewnetrznej

mgr Lucyng Wesierskq

Kontrolowany

y}/ém{ SZK

i i n

S7KOLA PODSIAWOWA Nrz

ul. Ks. dr Bolestawa Domarskiego 13 DYR
77-100 BYTOW

tel./fax (0-59) 82227 32 )

NIP 842-1072-30-89 Ranon NNNA0B248

GLOWNY, KSIEGOWY
e

mgr Elzbieta Werra




