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Kierownik

Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Bytowie

Wystapienie pokontrolne

W dniach 13.05.2013 r. do 21.06.2013 r. na podstawie upowaznienia Burmistrza

Bytowa Lucyna Wesierska — inspektor ds. kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miejskim
w Bytowie przeprowadzila kontrolg w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Bytowie.

Wyniki kontroli zostaly ujgte w protokole podpisanym przez obie strony w dniu

29 lipca 2013r., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono Pani Kierownik.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie terminowosci przekazywania dochodéw

budzetowych, wynagrodzen pracownikoéw, sprawozdawczosci budzetowej oraz kontroli
zarzadczej za 2012 r.

Do najistotniejszych uchybien i nieprawidlowosci nalezy zaliczy¢:

1. Nieprawidlowosci zwigzane ze stosowaniem przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z poézn. zm.) oraz rozporzqdzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego,
Jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 z pézn. zm.) poprzez:

ewidencjonowanie zaangazowania wydatkow budzetowych do planu finansowego
wydatkow budzetowych, tj. w chwili kazdej zmiany planu finansowego.

W mysl art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ksiggi rachunkowe powinny by¢
prowadzone rzetelnie, bezbl¢dnie, sprawdzalnie i biezaco.

Zgodnie z opisem kont, zawartym w zalaczniku w/w rozporzadzenia konto 998

.Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku budzetowego’’ shuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego, czyli warto$¢ umoéw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym. Realizacja wszelkich dostaw czy ustug —
czyli realizacja wydatkow budzetowych zawsze musi by¢ poprzedzona sporzadzeniem
przedmiotowego zaangazowania;
2 przypadki ewidencjonowania na koncie 980 - ,Plan finansowy wydatkow
budzetowych” zmiany planu z data otrzymania informacji dot. zmiany planu,
a nie z datg faktycznie wynikajacg ze stosownej uchwaly Rady Miejskiej
w Bytowie.



W mys! art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, do ksiag rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore
nastgpito w tym okresie sprawozdawczym. Oznacza to konieczno$é biezacego
ymowania w ewidencji ksiggowej operacji zwiazanych z wykonaniem planu
finansowego wydatkoéw budzetowych.

Zgodnie z opisem kont, zawartym w zalaczniku w/w rozporzadzenia ewidencja
konta 980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” jest prowadzona
w szczegdlowosci planu finansowego wydatkow budzetowych.

* Przypadki niekwalifikowania na dowodach Zrédlowych (wyciaggach bankowych)
dekretacji oraz osoby odpowiedzialnej za jej dokonanie, czym naruszono art. 21
ust.1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym dowdd ksiegowy powinien
zawiera¢ co najmniej stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do
ujecia w ksiggach rachunkowych poprzez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za
te wskazania.

2. Niezgodno$¢ pomigdzy umowa zawarta w dniu 02.01.2012 r. na wykonanie ushug
transportowych, a kartami drogowymi dotyczgca marki samochodu i1 numeru
rejestracyjnego. W umowie zleceniobiorca przyjmuje do wykonania $wiadczenie uslug
transportowych samochodem osobowym marki Renault Laguna GBY 15 AA. Na kartach
drogowych sg zapisy, ze w/w ustugi sa wykonywane samochodem osobowym Sharan
GBY JL83.

3. Rozbieznosci migdzy delegacjami a dotgczonymi odwiadczeniami pracownikow (delegacje
Nr 35 i nr 73). W delegacjach wykazano dokladne godziny wyjazdéw i przyjazdow
$rodkami  komunikacji miejscowej (PKS, SKM) pomimo braku dokumentow
potwierdzajacych wydatki i faktycznej podrozy srodkami komunikacji miejscowe].
Natomiast w os$wiadczeniach pracownikow o dokonanym wydatku wskazano,
ze przyczyng braku udokumentowania wydatku jest wrgczenie kierowcy prywatnego
samochodu osobowego z ktérym podrozowal pracownik kwoty wydatku
w wysokosci ceny biletéw PKS na okreslone;j trasie.

Zgodnie z obowigzujacym wowczas ¢ 8a pkt 3 rozporzgdzenmiem Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow
ustalania naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju
(Dz. U. z 2002 r. Nr 236, poz. 1990 z pozn. zm.) do rozliczenia kosztéw podrézy pracownik
zalagcza dokumenty (rachunki) potwierdzajace poszczegolne wydatki; nie dotyczy to diet
oraz wydatkow objgtych ryczaltami. Jezeli uzyskanie dokumentu (rachunku) nie bylo
mozliwe, pracownik sklada pisemne oswiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach
braku jego udokumentowania.

Ponadto ustalono, ze:

a) poniesiono wydatki na wykonanie ustug archiwalnych pomimo, iz w zakresie czynnosci
inspektora ds. kancelaryjno-organizacyjnych jest prowadzenie archiwum zakladowego.
Zgodnie z § 23 pkt 4 regulaminu organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne]
z dnia 01.03.2012 r. pracownik ds. kancelaryjno-organizacyjnych wykonuje zadania
w zakresie prowadzenia skladnicy akt.




b) dokonano wydatki na konwojowanie wartosci pienieznych pomimo, ze instrukcja
gospodarki kasowej w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej nie okresla przy jakich
wartosciach pieni¢znych transport gotéwki powinien odbywaé si¢ przy uzyciu
odpowiednich zabezpieczen technicznych i przystosowanego pojazdu.

c) jednostka nie potrafita wykaza¢ si¢ posiadaniem paragonéw jako dowodéw sprzedazy
rodzajéw artykulow jakie kupujg podopieczni w zwigzku monitorowaniem nalezytego
wykorzystania pomocy w formie niefinansowej przyznawanej przez Miejski Osrodek
Pomocy Spolecznej w Bytowie.

W zwiazku z powyzszym prosz¢ o wyeliminowanie przedstawionych nieprawidtowosci

poprzez:

1. Ewidencjonowanie  zdarzen  gospodarczych zgodnie z  przepisami  ustawy
o rachunkowosci oraz rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej.

2. Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej.

3. Wyeliminowanie niezgodnosci o$wiadczenia dolaczonego do delegacji z trescig samej
delegacji oraz rozliczanie delegacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Wymaga¢ od pracownikow wykonywania zadan wynikajacych z zakreséw czynnosci bez
angazowania w tym samym celu firm zewngtrznych.

5. Dostosowa¢ obowigzujace w jednostce uregulowania wewngtrzne dotyczace instrukcji
gospodarki kasowej w zakresie konwojowania wartosci pieni¢znych do wymogéw
rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 r.
w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pieniginych
przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. 2010 r. Nr 166, poz. 1128 z pézn. zm.).

6. Dokumentowanie prowadzonych kontroli i monitoringu w zakresie nalezytego
wykorzystania pomocy w formie niefinansowej przyznawanej dla oséb korzystajacych
z pomocy spoleczne;j.

Na podstawie § 12 ust. 3 zarzadzenia nr 246/2011 Burmistrza Bytowa z dnia 30 grudnia
2011 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez
Urzad Miejski w Bytowie prosze o przedstawienie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wystgpienia pokontrolnego informacji na pismie o sposobie wykonania wnioskoéw i zalecen
badz o dzialaniach podjetych w celu realizacji wnioskéw albo o przyczynach ich
niewykonania.

Wykonanie niniejszych zalecen moze by¢ objete kontrola sprawdzajaca, zgodnie
z § 3 pkt 4 w/w zarzadzenia Burmistrza Bytowa.
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