ZARZADZENIE NR 96/2014
BURMISTRZA BYTOWA
z dnia 30 kwietnia 2014 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 175/2011 Burmistrza Bytowa z dnia 30 wrze$nia 2011 r.
. W sprawie przyjecia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci” w Urze¢dzie Miejskim w Bytowie

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 i poz. 613) i szczegélnych ustalen zawartych
w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz.
938, poz. 1646 i z 2014 r. poz. 379), w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 289), zarzgdza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 175/2011 Burmistrza Bytowa z dnia 30 wrze$nia 2011 r.
w sprawie przyjecia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci” w Urzedzie Miejskim w Bytowie
w zalgczniku Nr 1 — Ogoélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych pkt 3 — Technika
prowadzenia ksiag rachunkowych otrzymuje brzmienie:

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

W Urzedzie Miejskim w Bytowie ksiegi rachunkowe prowadzone sg technikg komputerowg
w systemie ADAS firmy TenSoft Sp. z o0.0. Opis systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programow, procedur i funkcji wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym metod zabezpieczenia dostgpu do danych
isystemu ich przetwarzania zawarty jest w poszczegélnych instrukcjach uzytkownika
dostarczonych przez firme TenSoft Sp. z 0.0. Ponadto opis systemu dostepny jest dla jego
uzytkownikdw i na biezaco aktualizowany w wersji elektroniczne;j.

Ewidencja budzetu odbywa si¢ przy pomocy informatycznego systemu zarzadzania
budzetami jednostek samorzadu terytorialnego ,,BeSTi@”. Asysta techniczna dla Systemu
,,BeSTi@” zapewniona zostala przez Ministerstwo Finansow.

Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sg w systemie ,.BeSTi@” i za
pomocg tego systemu przekazywane sa drogg elektroniczng do RIO.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald, ktére tworza:
- dziennik,

- ksigge gléwna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej oraz sald ksigg pomocniczych,

- wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych w oparciu o przediozone



do ostatniego dnia miesigca dowody ksiggowe w celu dotrzymania terminéw
sprawozdawczych.

W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowdd ksiegowy zostang
przedlozone do ksiggowosci w miesigcu nastgpujacym po miesigeu, w ktérym je wystawiono
dowody te ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie
z zasadg istotnosci powyzszy zapis nie bgdzie miat znaczacego wplywu na wynik finansowy.
Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasadg memoriatu okreslong
w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmowane sg wszystkie dowody ksiggowe obcigzajgce
dany rok obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajgcym sporzadzenie sprawozdan.

Dziennik prowadzony jest nast¢pujaco:

- zdarzenia, ktére nastgpily w danym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ujmowane sa
w nim chronologicznie,

- zapisy s3 kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposdb ciagly,

- obroty dziennika s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi glowne;.

Ksigga gléowna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwdéjnego zapisu.
Systematyczna 1 chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastgpuje zgodnie
z zasadg memorialows, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, ktére ujmowane sg w terminie
ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

W Urzedzie Miejskim w Bytowie jako jednostce budzetowej ewidencja przychodéw urz¢du
jednostki samorzadu terytorialnego stanowigcych dochody budzetu JST, nieujgtych
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wplacone
zostaly bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec roku na podstawie
sprawozdania RB-278S z organu.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegblowiajace dla wybranych
kont ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta
glownego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje¢ wylgcznie informacyjno-kontrolna. Rejestracja zdarzen
na tych kontach nie powoduje zmian w sktadnikach aktywéw i pasywéw. Obowigzuje na nich
zapis jednostronny, niepodlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

Srodki trwate postawione w stan likwidacji,

Obce srodki trwale przej$ciowo uzytkowane,

Naleznosci warunkowe,

Zobowigzania warunkowe,

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych,

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

982 Plan wydatkéw srodkéw europejskich

983 Zaangazowanie wydatkoéw $rodkéw europejskich roku biezgcego

984 Zaangazowanie wydatkéw srodkow europejskich przyszlych lat

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat.
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W jednostce samorzadu terytorialnego:
- 991 Planowane dochody budzetu,

- 992 Planowane wydatki budzetu,

- 993 Rozliczenia z innymi budzetami.

Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen
z ZUS 1 budzetem panstwa, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych droga komputerowa wykorzystywane sg programy
komputerowe firm: TenSoft, Progman, i BeSTi@, zapewniajgce powigzanie poszczeg6lnych
zbiorbw  ksiag rachunkowych w jedng calo§¢ odzwierciedlajgcg  dziennik
i ksiege gtéwna.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksi¢gi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.

Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sume¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Zestawienie sald ksiag pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,
- dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.05.2014 r.



