ZARZADZENIE NR 225/2015
BURMISTRZA BYTOWA
z dnia 16 listopada 2015 r.

w sprawie regulaminu uzytkowania oraz ustalenia normy zuzycia paliwa
dla samochodu sluzbowego.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2015 r., poz. 1515), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ ,Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego w Urzedzie Miejskim
w Bytowie”, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Okresla si¢ norme zuzycia paliwa dla samochodu stuzbowego o nr rej. GBY AA98
w wysokosci 8,5 | oleju napgdowego na 100 km.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi Bytowa.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr 225/2015
Burmistrza Bytowa

z dnia 16 listopada 201 5r.

REGULAMIN UZYTKOWANIA
SAMOCHODU SLUZBOWEGO W URZEDZIE MIEJSKIM W BYTOWIE

§ 1. Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego o nr rejestracyjnym GBY AA98,
zwany dalej Regulaminem okre$la:
1) zadania osoby nadzorujacej eksploatacje samochodu stuzbowego,
2) zasady eksploatacji samochodu stuzbowego,
3) zasady prowadzenia ewidencji wyjazdéw stuzbowych,
4) zasady rozliczania zuzycia paliwa,
5) obowiazki kierujagcego samochodem stuzbowym.

§ 2. 1. Pracownikiem odpowiedzialnym za wlasciwa eksploatacj¢ samochodu stuzbowego,
prowadzenie ewidencji wyjazdow shizbowych oraz rozliczanie zuzycia paliwa jest
inspektor/podinspektor ds. obronnych i obrony cywilnej Urzedu Miejskiego w Bytowie, zwany dalej
,»Osoba nadzorujaca”.

2. Do obowigzkéw osoby nadzorujacej w zakresie eksploatacji samochodu stuzbowego nalezy:
1) wydawanie kart drogowych i ich rozliczanie,

2) zakup paliwa,

3) weryfikowanie i zatwierdzanie rozliczen zuzycia paliwa,

4) nadzorowanie terminowego wykonywania przegladow technicznych,

5) dokonywania  kontroli stanu  technicznego pojazdu, w  szczegblnosci  sprawnosci
oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, plynu w ukladzie chtodniczym,
sprawnosci ukfadu hamulcowego i kierowniczego,

6) dbanie o czysto$¢ pojazdu,

7) ubezpieczenie pojazdu.

§ 3. 1. Upowaznionym do dysponowania samochodem stuzbowym jest burmistrz Bytowa,
a w razie jego nieobecnosci — zastgpcy burmistrza Bytowa.

2. Wzo6r upowaznienia do prowadzenia samochodu stluzbowego stanowi zalgcznik nr 1 do
Regulaminu.

§ 4. 1. Pracownik kierujacy samochodem stuzbowym zobowiazany jest do:

1) kierowania pojazdem zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym,

2) eksploatowania pojazdu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw jazdy,

3) dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu,

4) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa,

5) biezacego i rzetelnego dokonywania wpiséw w karcie drogowej,

6) niezwlocznego zglaszania osobie nadzorujacej stwierdzonej usterki w samochodzie stuzbowym
oraz potrzeby dokonania naprawy w samochodzie,

7) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, badZz elementéw jego
wyposazenia niezwlocznego powiadomienia Policji oraz osoby nadzorujace;j.

2. Spowodowanie przez pracownika kierujacego samochodem shuzbowym szkody, ktora
z jego winy nie podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnos¢
majatkowa tego pracownika do petnej wysokosci spowodowanej szkody.

3. Wszelkie koszty wynikajgce z naruszenia przepiséw o ruchu drogowym, a takze z tytutu
nieuiszczenia oplaty za post6j pojazdu w strefie platnego parkowania, pokrywa pracownik kierujacy
pojazdem stuzbowym.

4. Pracownikowi kierujgcemu samochodem stuzbowym zabrania si¢ udostgpniania pojazdu
osobom nieupowaznionym.

5. Pracownik kierujacy samochodem stuzbowym podpisuje deklaracj¢ o odpowiedzialnosci
materialnej, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do Regulaminu.



§ 5. Dokumentacje eksploatacyjng samochodu stuzbowego tworza:
1) karta drogowa, stanowigca zatacznik nr 3 do Regulaminu,
2) miesigczna karta kontroli zuzycia paliwa, stanowiaca zalaeznik nr 4 do Regulaminu,
3) rozliczenie roczne zakupu i zuzycia paliwa, stanowiace zatacznik nr 5 do Regulaminu.

§ 6. 1. Karty drogowe prowadzone sa w celu codziennego ewidencjonowania przejechanych
kilometréw, zakupu paliwa oraz zuzycia paliwa.

2. Pracownik kierujacy samochodem stuzbowym przed otrzymaniem karty drogowej ma
obowigzek zdaé wypetiona kart¢ drogowa z poprzedniego okresu.

3 Wydane karty drogowe musza by¢ kolejno ponumerowane i wpisane do rejestru
wydanych kart drogowych, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

4. Kazdy zakup paliwa musi zosta¢ odnotowany w karcie drogowej z podaniem ilosci
zakupionego paliwa,

§ 7. 1. Rozliczenie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest
w okresach miesigcznych na podstawie kart drogowych.

2. Miesieczne rozliczenie zuzycia paliwa polega na poréwnaniu ilo$ci paliwa zakupionego
oraz paliwa rzeczywiscie zuzytego w okresie rozliczeniowym z iloscig paliwa, ktore
samoch6d powinien zuzyé w tym okresie wedlug okre$lonej normy zuzycia paliwa,
w stosunku do ilosci przejechanych kilometrow.

3 Jezeli w wyniku miesigcznego rozliczenia okaze sig, ze ilo$¢ rzeczywiscie zuzytego
paliwa jest mniejsza od ilosci paliwa, ktéra pojazd mogt zuzy¢ w danym okresie na podstawie
normy zuzycia paliwa, roznica tych iloSci oznacza oszczedno$é, natomiast jezeli ilos¢
rzeczywiscie zuzytego paliwa jest wigksza od ilosci, ktorg pojazd moglt zuzyé, to réznica oznacza
zuzycie ponad ustalong norme - przepat.

4, Dopuszcza si¢ mozliwosé przekroczenia do 10% ustalonej normy zuzycia paliwa w
szczegOlnosci na skutek dlugotrwalej eksploatacji samochodu w trudnych warunkach
drogowych, takich jak bardzo niskie temperatury, upal, intensywne opady powodujace
utrudnienia w ruchu pojazdéw, jazda na krétkich odcinkach na nie rozgrzanym silniku, jazda
na drogach nieutwardzonych itp.

S. W razie przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa pracownik kierujgcy
samochodem stuzbowym ma obowigzek przedstawi¢ pisemne wyjasnienie w tej sprawie.
6. W przypadku razacego przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa w okresie

rozliczeniowym, burmistrz na wniosek osoby nadzorujacej wiasciwg eksploatacj¢ samochodu
stuzbowego moze obciazy¢ pracownika kierujacego samochodem stuzbowym kosztami
ponadnormatywnego zuzycia paliwa, a w przypadku, gdy w okresie rozliczeniowym
samochodem kieruje wigcej niz jedna osoba, wszystkie kierujace w tym okresie osoby
w rownych czgséciach, o ile nie jest mozliwe ustalenie osoby odpowiedzialnej za spowodowanie
razacego zwigkszenia zuzycia paliwa.

i Samochéd przekraczajacy ustalong norme zuzycia paliwa z powodu technicznej
niesprawnosci powinien by¢ natychmiast przywrécony do stanu technicznego zapewniajgcego
zuzycie paliwa w granicach ustalonych norm.

8. Miesigczng kart¢ kontroli zuzycia paliwa wypelnia i podpisuje osoba nadzorujaca
i przedklada ja do weryfikacji i zatwierdzenia kierownikowi Wydzialu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Bytowie.

9. W razie stwierdzenia rozbieznosci w zakresie rzeczywistego zuzycia paliwa w
stosunku do ustalonych norm zuzycia paliwa, na wniosek osoby nadzorujacej, burmistrz Bytowa moze
zarzadzi¢ ponowne komisyjne ustalenie normy zuzycia paliwa.

§ 9. 1. W terminie do 10 stycznia kazdego roku osoba nadzorujaca sklada kierownikowi
Wydziatu Organizacyjnego Urzgdu roczne rozliczenie zakupu paliwa i zuzycia paliwa za poprzedni rok
kalendarzowy.

44 Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza si¢ na podstawie miesigcznych kart
kontroli zuzycia paliwa.




Zalgeznik nr 1
do ,,Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego
w Urzedzie Miejskim w Bytowie”
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Zalacznik nr 2
do ,,Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego
w Urzedzie Miejskim w Bytowie”
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(stanowisko stuzbowe)

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

W zwigzku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych z samochodu stuzbowego
i ' Rttt O NUMEIZe 1SJeStrACYINYIN «.vuervvronerinssasres o$wiadczam, Ze przyjmuje
odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony samochéd. (art. 114 i 122 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy).

Jednoczesnie zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie
uzytkowania samochodu stuzbowego w Urzedzie Miejskim w Bytowie.

.................................................

(czytelny podpis)
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Zalgcznik nr 3
do ,,Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego
w Urzedzie Miejskim w Bytowie”

WZOR KARTY DROGOWEJ
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MIESIECZNA KARTA KONTROLI ZUZYCIA PALIWA

Zalgcznik nr 4
do ,,Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego
w Urzedzie Miejskim w Bytowie™
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Zalacznik nr 5
do ,,Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego
w Urzedzie Miejskim w Bytowie”

ROZLICZENIE ZAKUPU I ZUZYCIA PALIWA
za rok
Marka pojazdu:
Nr rejestracyjny:

Rodzaj paliwa:

e L e

Norma zuzycia paliwa na 100 km:
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(podpis osoby nadzorujgcej)
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Zalacznik nr 6

do ,,Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego
w Urzgdzie Miejskim w Bytowie”

REJESTR WYDANYCH KART DROGOWYCH

Lp.

Nr karty

Data wydania

Imig i nazwisko kierujacego

Podpis
kierujacego
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