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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci i art. 9 pkt 1
ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych oraz ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej, upowaznieni pracownicy Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gdansku w dniu 28 pazdziernika 2015 roku przeprowadzili w Urzedzie
Miasta Bytow (dalej okreslany jako UM Bytéw) kontrolg w zakresie sprawdzenia
prawidlowosci realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej wynikajacych

z w/wymienionych ustaw.

Zgodnie z art. 47 w zw. z art. 46 ust. 1 ustawy o kontroli przekazuje Panu Ryszardowi Sylka
wystapienie pokontrolne.
Okres objety kontrola: 01.03.2015-20.10.2015 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej oraz informacje wstepne:

Za realizacj¢ zadan z zakresu ewidencji ludnosci i dowodoéw osobistych w UM Bytow
odpowiada Wydzial Spraw Obywatelskich. Ponizsza tabela przedstawia ilo$¢ spraw

zrealizowanych przez jednostke-kontrolowang w okresie objgtym kontrolg:

Lp. Zakres 1 marca -20
pazdziernika 2015
1. | Liczba mieszkancow 24578
2. | Liczba wydanych decyzji w sprawach meldunkowych 49
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4 Liczba przyjetych zgloszen meldunkowych (zameldowanie, Py

wymeldowanie, wyjazdy za granicg) obywateli polskich

5. | Liczba przyjetych zgloszei meldunkowych cudzoziemcéw 7
6. | Liczba wydanych dowodéw osobistych 2001
7. | Liczba wnioskéw o udostepnienie danych osobowych RM i RZC 470
8. | Liczba wnioskow o udostepnienie danych osobowych z RDO 47

Liczba wnioskow o udostepnienie danych osobowych z

dokumentacji dowodowej

10. | Liczba wydanych decyzji o odmowie udostepnienia danych 0

T Liczba wydanych decyzji dot. dowodéw osobistych wydanych na b
" | podstawie art.32 ustawy o dowodach

19 Liczba wydanych decyzji dot. Dowodéw wydanych na podstawie :
" | art.52 ustawy o dowodach

13. | Liczba wydanych zaswiadczef z ewidencji ludnosci 190

Kontroli poddano:

- postepowania administracyjne -sprawdzono co 7 sprawe lacznie 7 spraw,

- zgloszenia meldunkowe obywateli polskich - sprawdzono co 5 druk, tacznie 105 drukéw,
- zgloszenia meldunkowe cudzoziemcow - sprawdzono wszystkie druki , tgcznie 7 drukow,
- dowody osobiste - sprawdzono co 100 kopert¢ dowodowa, tacznie 18 kopert,

- wnioski o udostgpnienie danych osobowych z RM i RZC - sprawdzono co 4 wniosek,
tacznie 117 wnioskow,

- wnioski o udostepnienie danych osobowych z RDO - sprawdzono wszystkie wnioski,
facznie 47wnioskow,

- zaswiadczenia wydane z RM - sprawdzono co 2 wniosek, lacznie 95 wnioskow.
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Ocena skontrolowanej dziatalnosci:

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam: pozytywnie

Uzasadnienie oceny:

1. Warunki lokalowe i obsada personalna

Sprawy z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych realizowane sa w Wydziale
Spraw Obywatelskich 1 Spolecznych przez 3 osoby: Pania Ewe Kulaszewicz-kierownika
Wydziatu, Panig Danute¢ Hoppe — podinspektora ds. ewidencji ludnosci, Panig Sylwie Dargas
— podinspektora ds. dowodow osobistych, ktére udzielaly wyjasnien w trakcie kontroli.
Wszyscy pracownicy posiadajg wymagane upowaznienia do dzialania w imieniu organu.
Komorka ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych znajduje si¢ w budynku Urzedu Miasta
Bytéw, na pierwszym pigtrze, gdzie zajmuje jedno pomieszczenie. Pokdj zabezpieczony jest
kratami w drzwiach. W budynku brak jest podjazdu dla niepelnosprawnych. Dokumentacja
przechowywana jest w szafach drewnianych zamykanych na klucz, prawidiowo

zabezpieczonych.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie warunkéw lokalowych i obsady personaine;.

2. Prowadzenie postgpowan

W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 49 decyzji administracyjnych, z czego skontrolowano
7 spraw. Akta kazdej sprawy znajduja si¢ w opisanej teczce. Kazda teczka zawiera
dokumentacje zgromadzong wedtug dat wplywu poszczegdlnych pism oraz przeprowadzenia
dowodu w sprawie. W trakcie postgpowan administracyjnych w kazdej sprawie podejmowane
sa i przeprowadzane czynno$ci wyjasniajace majace na celu ustalenie stanu faktycznego.
Postepowania inicjowane sa przez podmioty uprawnione (strony postgpowania). W kazdej
sprawie wysylane jest do wszystkich stron postgpowania zawiadomienie 0 wszczgciu sprawy.
Wezwania do stron oraz innych uczestnikow postgpowania, jak réwniez inne dokumenty
dotyczace postgpowania administracyjnego sa sporzadzane i dorgczane zgodnie z przepisami
kpa. Podstawa prawna decyzji zawiera przepisy kompetencyjne i merytoryczne. Decyzje

administracyjne s prawidlowo oznaczone, zawierajg sygnatur¢ i dat¢ wydania aktu.
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Podpisywane s3 przez uprawnione do tego osoby, przy uzyciu stosownych pieczeci, zawieraja
pouczenie o s$rodkach odwolawczych. Strony otrzymujg decyzje za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Merytoryczna tre$¢ decyzji jest prawidtowa, uzasadnienie faktyczne
jest obszerne i zawiera omowienie wszystkich dowodow ze wskazaniem, ktére organ uznat za
udowodnione oraz przyczyn z powodu ktérych innym dowodom odméwil wiarygodnosei

i mocy dowodowej. Decyzje posiadaja takze uzasadnienie prawne.

Nie stwierdzono nieprawidlowoéci w zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych.

3. Rejestracja zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemcow

Zglaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywato si¢ zgodnie
ze sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29.09.2011
roku w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U z 2011 roku, poz.1306 z poéz. zm.).
Sprawdzono 105 drukow meldunkowych obywateli polskich oraz 7 drukéw meldunkowych
cudzoziemcow. Wszystkie rubryki w drukach meldunkowych byly wypelnione, a w miejscu
przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowal si¢ podpis osoby
posiadajgcej tytul prawny do lokalu. W zakresie pobytu cudzoziemcéw ustalono, ze byli
meldowani na taki okres przez jaki mogli leganie przebywaé na terytorium RP, wynikajacy

z posiadanych dokumentow (wiza, zezwolenie na pobyt czasowy itp.).

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie rejestracji zdarzen meldunkowych obywateli

polskich i cudzoziemcow.

4. Udostepnianie danych osobowych

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza si¢, ze nie budzi zastrzezen udostgpnianie
danych osobowych uregulowane szczegélowo w art. 46 ustawy o ewidencji ludnosci.
W okresie objetym kontrolg udostepniono z Rejestru Mieszkancoéw dane 470 os6b , z Rejestru
Dowodéw Osobistych dane 47 osob. Podczas kontroli sprawdzono 117 informacji z Rejestru
Mieszkancow oraz 47 informacji udzielonych z Rejestru Dowodéw Osobistych.
Stwierdzono, ze informacje sg udzielane prawidlowo tj. na umotywowany wniosek.

Odpowiedz udzielana jest na wniosku lub w formie wydruku z bazy. Przede wszystkim
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wnioski skladane sg przez instytucje zwolnione z oplaty za udostepnienie danych takie jak:
komornicy, WKU, ZUS, straz gminna/miejska, urzgdy skarbowe. Nie udzielano informacji
zadnemu podmiotowi zobowigzanemu do uiszczenia oplaty za udostepnienie danych
osobowych. W okresie objetym kontrolag nie wydano decyzji o odmowie udostepnienia
danych.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie udostepniania danych

5.Wydawanie zaswiadczen

W okresie objetym kontrolg wydano 190 zaswiadczen na podstawie art. 45 ustawy
o ewidencji ludnosci. Podczas kontroli sprawdzono 95 zaswiadczen. Stwierdzono, ze
odpowiedz udzielana jest w formie wydruku z bazy. Ustalono, Zze zaswiadczenia wydawane sg
prawidlowo. W przypadku zlozenia wnioskow o wydanie zaswiadczenia o wspolnym
zameldowaniu wraz z czlonkami rodziny organ prawidlowo wydawal w stosunku do
wnioskodawcy zaswiadczenie na podstawie art. 45, natomiast w stosunku do pozostatych

stosowal art. 46 ustawy dotyczacy udostepniania danych.

Nie stwierdzono nieprawidiowosci w zakresie wydawania zaswiadczen

6. Wydawanie dowodéw osobistych

W okresie objetym kontrola wydano 2001 dowodow osobistych. Podczas kontroli
sprawdzono 18 kopert dowodowych: CAA046158, CAB197462, CAF313361, CAG770741,
CAH410747, CAI739283, CAJ637281, CAL127030, CAM629645, CAN323779,
CAP120442, CARS567524, CAS632146, CAT358719, CAZ871928, CBA617340,
CBB633811, CBC658785 Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane sa
prawidlowo. W kopercie znajduje si¢ wniosek dowodowy oraz formularz odbioru dowodu
osobistego, na ktorym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz podpis odbiorcy.
Whnioski o wydanie dowodu osobistego skladane byly osobiscie w siedzibie UM Bytow,
w przypadku matoletnich wnioski skiadane byly przez jednego z rodzicow, co bylo zgodne
z art. 25 ust. 2 ustawy o dowodach osobistych. Dowody odbierane byly przez osoby, ktére
zlozyly wniosek. W okresie objetym kontrola nie wydano decyzji o odmowie wydania
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dowodu osobistego na podstawie art. 32 ustawy o dowodach osobistych oraz decyzji

o stwierdzeniu niewaznosci dowodu osobistego na podstawie art. 52 cytowanej ustawy.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wydawania dowodéw osobistych

W zwiazku z tym, Zze nie stwierdzono nieprawidiowo$ci w pracy Urzedu Miasta Bytow

odstepuje si¢ od formutowania wnioskow i zalecen pokontrolnych.

Jednoczes$nie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli od wystgpienia pokontrolnego
nie przystugujg $rodki odwolawcze.

wz. WOJEWODY POMORSKIEGO
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