URZAD MIEJSKI

77-100 BYTOW
ul. 1-go Maja 15 Bytéw, dnia 31.07.2017 r.

KW.1711.1.1.2017.LW

PROTOKOL KONTROLI

przeprowadzonej w Gimnazjum nr 2 w Bytowie w okresie od 08.05.2017 r. do 27.07.2017 r.

Kontrola zostata przeprowadzona przez Lucyne Wesierska, inspektora ds. kontroli wewnetrznej
1 audytu wewnetrznego na podstawie upowaznienia Burmistrza Bytowa Nr BRK1711.1.2017 HJ
z dnia 31.03.2017 r. oraz BRK.1711.2.2017.HJ z dnia 07.06.2017 r.

Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie terminowosci przekazywania dochodéw budzetowych,
wynagrodzenn  pracownikéw, sprawozdawczosci budzetowej, funkcjonowania kontroli
zarzadczej w 2016 r. oraz biezgca ewidencja dochodéw i wydatkéw budzetowych za 2017 r.

I. Dane ogélne

Gimnazjum nr 2 jest jednostkg budzetowa Gminy Bytow.
Organizacj¢ i zasady funkcjonowania jednostki okresla Statut Szkoty.

Pelnigca obowigzki dyrektora Gimnazjum nr 2 jest Pani Elzbieta Kaczynska powotana przez
Burmistrza Bytowa na czas okreslony od dnia 01.02.2017 r. do 31.08.2019 .

W okresie objetym kontrolg funkcje dyrektora Gimnazjum nr 2 pelil Pan Adam Piasecki
od dnia 01.09.1999 r. do dnia 31.01.2017 r.

Giéwnym ksiggowym jednostki jest Pani Jadwiga Dabek.

Podczas kontroli stwierdzono, ze Kierownik jednostki nie powierzyt na pis$mie gldwnemu
ksieggowemu obowigzkéw i odpowiedzialnosci w zakresie gospodarki finansowej zgodnie
z art. 53 i art. 54 ustawy o finansach publicznych.

W trakcie kontroli informacji udzielata:

* Pani Elzbieta Kaczynska — Pelnigca obowigzki dyrektora Gimnazjum nr 2 w Bytowie.
* Pani Jadwiga Dabek — Gtéwny Ksiegowy Gimnazjum nr 2 w Bytowie.

¢ Pani Monika Sandak — Sekretarz Gimnazjum nr 2 w Bytowie,

II. Ustalenia kontroli

1. Wewng¢trzne przepisy obowigzujace w kontrolowanej jednostce.

1) Zarzadzenie nr 5/2010/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 2 w Bytowie z dnia 27.12.2010 r.
w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowos$ci w Gimnazjum nr 2 w Bytowie, w tym
Zaktadowy Plan Kont (zalgcznik nr 1).

2) Zarzadzenie nr 7/2010/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 2 w Bytowie z dnia 27.12.2010 r.
W sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych w Gimnazjum nr 2
w Bytowie, ktéra wymaga zaktualizowania i dostosowania do obowigzujacych przepisow.

3) Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej, ktéra wymaga zaktualizowania i dostosowania
do obowigzujacych przepisow.
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4) Zarzadzenie nr 16/2014/2015 Dyrektora Gimnazjum nr 2 w Bytowie z dnia 05.03.2015 r.
W sprawie wprowadzenia Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Gimnazjum nr 2 w Bytowie.

5) Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych niebedgcych nauczycielami

zatrudnionych na podstawie umowy o prace w Gimnazjum nr 2 w Bytowie z dnia
24.06.2009 r.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze zalacznik nr 1 do w/w Regulaminu wynagradzania
pracownikéw samorzagdowych przedstawiajacy szczegélowe wymagania kwalifikacyjne,
maksymalne wynagrodzenie zasadnicze, wysoko$¢ dodatku funkcyjnego jest niezgodny
z tabelg minimalnego i maksymalnego miesiecznego poziomu wynagrodzenia zasadniczego
stanowigcg zatgcznik nr 2 do Regulaminu wynagradzania.

6) Regulamin pracy Gimnazjum nr 2 w Bytowie.

2. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.

Funkcjonowanie kontroli zarzadczej okreslono w zarzadzeniu Nr 8/2010/2011 Dyrektora
Gimnazjum nr 2 w Bytowie z dnia 27.12.2010 r. w sprawie ustalenia form i zasad kontroli
zarzgdczej w Gimnazjum nr 2 w Bytowie.

Szczegbtowe mechanizmy kontroli zarzadczej w Gimnazjum nr 2 w Bytowie okreslajg pisemne
procedury wewnetrzne, ktore s dostepne dla wszystkich pracownikéw, dla ktérych
sg niezbgdne przy wykonywaniu przydzielonych im zadan.

W kontrolowanej jednostce analizg i oceng ryzyka dokonuje sie co najmniej raz w roku.

3. Terminowos¢ przekazywania dochodéw budzetowych.

Wykonanie dochodéw wynikajace z rocznego sprawozdania z wykonania planu dochoddw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2016 (roczne) wynosi ogétem 37 886,78 zl. W odniesieniu do poszczegblnych podziatek
klasyfikacji budzetowej przedstawia sie nastepujaco:

1) Rozdziat 75814 § 0920 pozostate odsetki 1399,21 zt
2) Rozdziat 80110

- § 0690 wplywy z réznych oplat 1 957,57 zt

- § 0750 dochody z najmu i dzierzawy 10 864.00 zt

Razem 12 821,57 zt

3) Rozdzial 801 48 § 0830 wptywy z ustug 23 666.00 zt

Y.acznie 37 886,78 zt

Zgodnie z zarzqdzeniem Nr 90/2011 Burmistrza Bytowa z dnia 02.05.2011 r. w sprawie zasad
przekazywania Srodkéw pienigznych z jednostek organizacyjnych Gminy Bytéw na rachunek
budzetu jednostki organizacyjne Gminy Bytéw przekazuja na rachunek budzetu Gminy Bytow
dochody budzetowe wedtug stanu srodkéw na:

- 10. dziei miesigca — w terminie do dnia 13. danego miesiaca,

- 20. dziefh miesigca — w terminie do dnia 23. danego miesigca.

W miesigeu grudniu jednostki organizacyjne przekazuja pobrane dochody wedlug stanu
na ostatni dzien roku obrotowego tj. 31 grudnia.



Wyrywkowej kontroli poddano realizacje i rozliczenie dochodéw za III i IV kwartat 2016 r.

-
- Dochody | Rozliczenie
Miesige ];lz_l:: wykonane | dochodéw | Réznica ]?(:ta . K}(vom Uwagi
(Konto 130) | (konto 222) przekazania | przekazana
- 2 dni
Lpiec 10dzieam-ca | 2 548,20 2 541,84 6,36 | 15.07.2016 2 541,84 b0 tm‘;inie
20 dzieh m-ca 572,48 612,18 39,70 | 02.08.2016 612,18 b0 tsel('i:llinie
10 dzien m-ca 329,19 287,70 41,49 | 11.08.2016 287,70
Sierpien
20 dzief m-ca 14,36 81,44 67,08 | 05.09.2016 81,44 13 dni
po terminie
10 dzieri m-ca 345,30 278,30 67,00 | 12.09.2016 278,30
Wrzesien
0dzieimea | 326,68 326,68 0,00 | 26.09.2016 326,68 | mominic
Pl 10dzieh m-ca | 2 571,28 2571,28 0,00 | 11.10.2016 2571,28
20 dzieh m-ca 29,22 34,98 5,76 | 24.10.2016 34,98
07.11.2016 3 052,50
Listopad 10 dzienm-ca | 3 944,99 3926,45 18,54 | 14.11.2016 873.95
P 3 926,45
20 dzieh m-ca 23,80
07.12.2016 |  3302,22
. 23.12.2016 2 800,00
Grudzion | >'EMM | 8763341 8799921 3658 | 5155016 269770
8 799,92
Razem | 19 468,84 19 460,77

W wyniku kontroli ustalono, ze dochody sa przekazywane na rachunek budzetu gminy Bytow
niezgodnie z w/w zarzadzeniem Burmistrza Bytowa. Niezgodnosé ta polega na naruszeniu
terminéw przekazania dochodéw oraz wielko$ci kwot ustalanych na dzien przekazania.

4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

4.1. Sprawdzono terminowos¢ przekazywania sprawozdan Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych Gimnazjum Nr 2 w Bytowie do gminy Bytow.

Kontrolg objeto I i IIT kwartat 2016 r.

Termin przekazania sprawozdania

Miesige wg. rozporzqdzenia Ministra Finanséw Data przekazania
w sprawie sprawozdawczosci budsetowej
Kwiecieni 10.05.2016
Maj 09.06.2016
Czerwiec Po uptywie okresu sprawozdawczego 08.07.2016
Lipiec nie pézniej niz 10 dni 09.08.2016
Sierpien 08.09.2016
Wrzesien 10.10.2016

W wyniku kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.




4.2. Kontroli poddano zgodno$¢ z ewidencja ksiegows oraz sprawozdaniami Gimnazjum nr 2

danych zawartych w nizej wymienionych sprawozdaniach:

- Rb- 288 za okres od poczatku roku do dnia 31 lipca 2016 r.

- Rb- 288 za okres od poczatku roku do dnia 31 sierpnia 2016 r.

- Rb- 288 za okres od poczatku roku do dnia 30 wrzesnia 2016 1.

oraz

- Bilans jednostki budzetowej sporzadzony na dzien 31.12.2016 1.

- Rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant poréwnawczy) sporzadzony na dzien
31.12.2016r.

- Zestawienie zmian w funduszu jednostki sporzadzone na dzief 31.12.2016 r.

Analizujgc sprawozdania jednostki ustalono, ze dane wykazane w w/w sprawozdaniach byty
zgodne z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiegowej, na podstawie ktérej sporzadza sie
sprawozdanie (konto 130), co przedstawia tabela, ktéra stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
protokohu.

Natomiast z przeprowadzonej analizy wydrukéw z ewidencji jednostki tj. zestawienia obrotéw
i sald za 2016 r. wynika, ze dane wykazane w zlozonym bilansie, rachunku zyskow 1 strat
1 zestawieniu zmian w funduszu jednostki za 2016 r. byly niezgodne z danymi wynikajacymi z
ewidencji ksiggowej na podstawie ktorej sporzadza si¢ w/w sprawozdania.

S. Prawidlowos¢ realizacji wydatkéw budzetowych.
Kontrolg objeto rok 2016 oraz okres od stycznia do kwietnia 2017 r.

Na podstawie dokumentéw przedtozonych do kontroli ustalono, ze w jednostce obowigzuje
instrukcja obiegu dokumentéw ksiegowych wprowadzona zarzadzeniem nr 7/2010/2011
Dyrektora Gimnazjum nr 2 w Bytowie z dnia 27.12.2010 r. w ktérej zapisano, ze wszystkie
dokumenty stanowiace podstawg¢ wyplaty przed ich realizacja winny by¢ sprawdzone pod
wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika dziatu ksiegowosci oraz
merytorycznym przez Sekretarza szkoly i przedlozone do zatwierdzenia dyrektorowi
1 gléwnemu ksiegowemu.

Podczas kontroli stwierdzono, ze w/w instrukcja obiegu dokumentéw nie zawiera wykazu 0sob
upowaznionych do kontroli dowodéw pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym
oraz zatwierdzenia ich do wyplaty wraz z wzorami podpiséw.

Rok 2016

Sprawdzono prawidlowo$¢ dokonywania wydatkéw budzetowych zgodnie z ewidencja
ksiggowg konta 130 - ,, Rachunek biezacy jednostki” oraz konta 135 - ,, Rachunek $rodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia”.

W rocznym sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych w 2016 r.
Gimnazjum nr 2 w Bytowie zrealizowalo wydatki w kwocie 2 985 469,60 zt. tj. 95,66%
w stosunku do planu po zmianach (3 120 799,00 z}).

W wyniku kontroli stwierdzono:

1) w 64 przypadkach na fakturach i rachunkach, ktére wptynety do placéwki nie zamieszczono
daty ich wplywu oraz nie zaewidencjonowano w dzienniku korespondencji,
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2) w 141 przypadkach dokonano wydatkow w tacznej wysokosci 177 572,66 z na podstawie
dowodow ksiggowych, ktére nie zostaly sprawdzone i zatwierdzone przez gléwna ksiegowsa
i kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej,

3) dokonano zaplaty kosztow upomnienia w wysokosci 11,60 zt z tytulu nieterminowego
uregulowania podatku od nieruchomosci za m-c styczen 2017 r.,

4) brak nalezytego oznaczenia dowodow ksiggowych numerem nadanym w dzienniku obrotéw,

5) wszystkie objete kontrolag dowody ksiegowe oraz wyciagi bankowe nie zwieraja sprawdzenia
1 zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie sposobu
ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja) oraz osoby odpowiedzialnej za te
wskazania. Opis merytoryczny, ktéry znajduje si¢ na dowodach ksiegowych jest ogdlny
1 nie precyzuje konkretnego celu dokonania wydatku,

6) na fakturach dotyczacych zakupu srodkow trwatych brak jest klauzuli ,,wpisano do ksigzki
str....” oraz podpisu osoby przyjmujacej srodek trwaly lub

59

inwentarzowej nr.... poz...
pozostaty srodek trwaty,

7) brak biezgcego prowadzenia ksiag rachunkowych oraz przypadki ujmowania zdarzen
w dzienniku bez mozliwosci ich jednoznacznego powigzania z dowodami ksiggowymi,

8) nieprowadzenie ewidencji na koncie 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”,

9) nie ujgcie w 2016 r. w ewidencji ksiggowej na koncie 011 ,,Srodki trwate” wartosci srodkéw
inwestycyjnych w tacznej wysokosci 31 762,61 zi.,

10) nieprawidlowe ujecie na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” straty bilansowej roku 2016
z konta 860 ,,Wynik finansowy” z datg 31.12.2016r.,

Okres od stveznia do kwietnia 2017 r.

Sprawdzono prawidtowos$¢ dokonywania wydatkow budzetowych zgodnie z ewidencjg
ksiegowg konta 130 - ,, Rachunek biezacy jednostki” oraz konta 135 - ,, Rachunek $rodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia”.

W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych w okresie od poczatku
roku do dnia 30 kwietnia 2017 r. Gimnazjum nr 2 w Bytowie zrealizowato wydatki w kwocie
985 054,86 zl. tj. 35,00% w stosunku do planu po zmianach (2 814 602,00 z}).

W wyniku kontroli stwierdzono:

1) w 13 przypadkach na fakturach i rachunkach, ktére wplynety do placoéwki nie zamieszczono
daty ich wplywu oraz nie zaewidencjonowano w dzienniku korespondencji,

2) w 29 przypadkach dokonano wydatkéw w lgcznej wysokosci 22 922,07 zl na podstawie
dowoddéw ksiegowych, ktdre nie zostaly sprawdzone i zatwierdzone przez gléwna ksiggowa
i kierownika jednostki lub osobe przez niego upowaznione;j,

3) brak nalezytego oznaczenia dowodow ksiegowych numerem nadanym w dzienniku obrotéw,

4) wszystkie objete kontrolg dowody ksicgowe oraz wyciagi bankowe nie zwieraja sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie sposobu
ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja) oraz osoby odpowiedzialnej
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za te wskazania. Opis merytoryczny, ktéry znajduje si¢ na dowodach ksiegowych jest ogolny
i nie precyzuje konkretnego celu dokonania wydatku,

5) brak biezacego prowadzenia ksiag rachunkowych oraz przypadki ujmowania zdarzen
w dzienniku bez mozliwosci ich jednoznacznego powigzania z dowodami ksiegowymi,

6) nieprowadzenie ewidencji na koncie 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”.

6. Wynagrodzenia nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obstugi za 2016 r.

Analizujgc sprawozdanie Gimnazjum nr 2 w Bytowie Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. ustalono, ze wydatki
poniesione w 2016 r. w rozdziale 80110 na wynagrodzenia osobowe wyniosty:

§ Plan Wykonanie %

4010 - i

010 - Wynagrodzenia osobowe 1 907 424,00 1857363,53| 97,38
pracownikow
4110 - Sktadki b 1 i

adil na ubezpleczenie 363 023,00 335 413,67| 92,39

spoteczne
4120 - Sktadki na Fundusz Pracy 47 809,00 31 877,61 66,68
Razem 2 318 256,00 2 224 654,81 95,96

W Gimnazjum nr 2 w Bytowie na dzieri 01.01.2016 r. zatrudnionych bylo 47 0séb (tj.: 44,13
etatu), w tym:

I1o$¢ 0s6b zatrudnionych Ilos¢ etatow

Nauczyciele 37 34,13
wlym:

e Szkola 34 33,05

o Swietlica 3 1,08
Administracja 3 3
Obshluga 7 7
Razem: 47 44,13

Wyrywkowa kontrolg objeto wynagrodzenia wyplacone w miesigcach: wrzesien, pazdziernik
i listopad 2016 r. 13 pracownikom Gimnazjum nr 2 tj. 3 pracownikom administracji,
1 pracownikowi obstugi oraz 9 nauczycielom (3 mianowanych i 6 dyplomowanych)
porownujgc skladniki wynagrodzenia w angazach znajdujacych si¢ w aktach osobowych
Z obowigzujacymi przepisami oraz listami plac:

- nr 1/09/2016 z dnia 31.08.2016 .
- nr 3/09/2016 z dnia 05.09.2016 r.
- nr 5/09/2016 z dnia 26.09.2016 1.
- nr 1/10/2016 z dnia 30.09.2016 1.
- nr 6/10/2016 z dnia 26.10.2016 1.
- nr 1/11/2016 z dnia 28.10.2016 1.
- nr3/11/2016 z dnia 25.11.2016 1.




6.1. Wynagrodzenia pracownikdéw pedagogicznych.

W wyniku kontroli stwierdzono ze:

1) Wysokos¢ stawek wynagrodzenia zasadniczego wedlug poszczegédlnych stopni awansu
zawodowego jest zgodna z tabela minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego
stanowigcg zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31
stycznia 2005 r. w sprawie wysokoSci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego
nauczycieli, ogolnych warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego
oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy.

2) Nieprawidlowo wyptacono nauczycielowi dodatek motywacyjny w kwocie 46,12 zt. Z akt
osobowych wynika, Zze pismem z dnia 01.09.2016 r. Dyrektor przyznal nauczycielowi
dodatek motywacyjny w kwocie 46,18 zt.

3) Nieprawidtowosci  dotyczace prowadzenia dokumentacji zwiagzanej z ustalaniem
i przyznaniem nauczycielom sktadnikéw wynagrodzenia:
a) w aktach osobowych 2 nauczycieli brak jest dokumentu zrédlowego potwierdzajacego
ustalenie wysokosci wynagrodzenia zasadniczego,
b) w aktach osobowych nauczyciela brak dokumentu Zrédlowego potwierdzajacego
przyznanie dodatku motywacyjnego.

W pozostatych przypadkach wysokos¢ naliczonych, wyptaconych wynagrodzen i skladnikéw
wynagrodzenia (dodatku motywacyjnego i funkcyjnego) na listach plac jest zgodna
z zapisami obowigzujacych uméw o prace, kolejnych wymiaréw wynagrodzen i innych
dokumentéw potwierdzajacych przyznanie poszczegdlnych skladnikéw wynagrodzenia
znajdujace si¢ w sprawdzanych aktach osobowych.

4) Nieprawidtowosci dotyczace list plac:
a) lista ptac nr 1/11/2016 z dnia 28.10.2016 r. nie zostala zatwierdzona do wyplaty przez
kierownika jednostki lub osobg przez niego upowaznionej.
b) lista ptac nr 1/10/2016 z dnia 30.09.2016 r. nie zostala podpisana przez osobe
sporzadzajaca, osobg sprawdzajacg pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym oraz gléwnego ksiegowego.

5) Dokonano wyptaty wynagrodzenia dla nauczyciela za m-c wrzesiefi po terminie tj. w dniu
05.09.2016 r. (wyciag bankowy nr 211) co jest nie zgodne z art. 39 ust. 3 ustawy Karta
Nauczyciela, zgodnie z ktérym wynagrodzenie wyplacane jest nauczycielowi miesiecznie z
gory w pierwszym dniu miesiaca. Jezeli pierwszy dzien miesigca jest dniem ustawowo
wolnym od pracy wynagrodzenie wyptacane jest w dniu nastepnym.

W pozostatych przypadkach wyptaty wynagrodzen dla nauczycieli dokonano:
a) za m-c wrzesien w dniu 01.09.2016 r. (wycigg bankowy nr 208),

b) za m-c pazdziernik w dniu 03.10.2016 r. (wyciag bankowy nr 235),

¢) zam-c listopad w dniu 02.11.2016 r. (wyciag bankowy nr 261),

co jest zgodne z art. 39 ust. 3 w/w ustawy.



6.2. Wynagrodzenia pracownikéw administracii i obshugi.

W wyniku kontroli ustalono ze:

1) Stawki wynagrodzenia pracownikéw administracji i obshigi sa zgodne z kategorig
zaszeregowania 1 tabely minimalnego i maksymalnego miesiecznego poziomu
wynagrodzenia zasadniczego stanowiaca zalacznik do Regulaminu wynagradzania
pracownikdw samorzagdowych niebedacych nauczycielami zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg w Gimnazjum nr 2 w Bytowie.

2) Wysokos¢ naliczonych, wyptaconych wynagrodzen na listach plac jest zgodna z zapisami
obowigzujgcych uméw o prace, kolejnych wymiaréw wynagrodzen i innych dokumentéw
potwierdzajacych przyznanie poszczegdlnych skiadnikéw wynagrodzen znajdujace sig
w sprawdzanych aktach osobowych.

3) Wynagrodzenia przekazano prawidtowo zgodnie z naliczeniem na listach ptac, zachowujac
terminowos¢ wyptat.

4) Listy ptac s3 sprawdzone pod wzglgdem formalnym, rachunkowym i zatwierdzone
do wyplaty przez gtéwnego ksiggowego i kierownika jednostki.

6.3. Odprowadzanie sktadek na fundusz ubezpieczen spotecznych i Fundusz Pracy.

Kontrolg objeto terminowos¢ przekazywania sktadek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz
Pracy za rok 2016 oraz okres od stycznia do marca 2017 r.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

1) Dokonano z duzym opéznieniem korekty nadplaty sktadek na Fundusz Pracy ujawnionej
przez kontrole Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Stupsku w 2013 r.

2) Nieterminowo przekazano skladki na Fundusz Pracy za miesiace: styczen 2017 r.
w kwocie 62,27 z} oraz luty 2017 r. w kwocie 3 357,78 zb. tj. w dniu 21.04.2017 r.
co jest niezgodne z art. 47 ust.1 pkt 2 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych, zgodnie
z ktorym platnik optaca skladki za dany miesigc nie pézniej niz do 5 dnia nastepnego
miesigca.

3) Dokonano zaplaty odsetek za zwlok¢ w wysokosci 28,00 zt z tytulu nieterminowego
uregulowania sktadek na Fundusz Pracy za miesigce: styczen i luty 2017 r.

Wyjasnienie dotyczace dokonywanych korekt nadplat oraz nieterminowego przekazania
skiadek ZUS zlozone przez Panig Jadwige Dabek — gléwnego ksiegowego Gimnazjum nr 2
oraz kserokopia wezwania do zaplaty nr 370471WDZ17/0000544 stanowia zataczniki nr 2

13 do niniejszego protokotu.

6.4. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

Kontrolg objeto terminowos¢ przekazywania zaliczek na podatek dochodowy za rok 2016 oraz
okres od stycznia do marca 2017 r. Ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy
od wynagrodzen odprowadzono terminowo, tj. do 20 dnia nastepnego miesiaca.




ITI. Ustalenia koncowe.

1. Protokot zostal sporzadzony w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
z¢ stron.

2. Dyrektor Gimnazjum Nr 2 w Bytowie zostala poinformowana o przystugujacym stronie
kontrolowanej prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciggu 7 dni od daty jego
otrzymania pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.

3. Ustalenia zawarte w protokole zostaly przez strone kontrolujaca przedstawione dyrektorowi
jednostki i oméwione w dniu 31 lipca 2017 .

4. Kontrol¢ odnotowano w ksigzce kontroli.

Bytoéw, dnia 31 lipca 2017 r.
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