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PROTOKOL KONTROLI

przeprowadzonej w Centrum Integracji Spotecznej w dniu 5.06.2018 r.

Kontrola zostata przeprowadzona przez Lucyng Wesierska, inspektora ds. Kontroli
wewnetrznej i audytu wewnetrznego na podstawie upowaznienia Burmistrza Bytowa
NrBRK.1711.1.2018. HJ z dnia 3.01.2018 1.

Przedmiot kontroli: Delegacie stuzbowe.

Okres objety kontrolg: 2017 r.

I. Dane ogélne

Centrum Integracji Spotecznej jest jednostka budzetowa Gminy Bytéw.
Organizacje i zasady funkcjonowania jednostki okresla Statut oraz Regulamin Organizacyijny.

Kierownikiem Centrum Integracji Spolecznej jest Pani Lucyna Rakowicz.
Gléwnym ksiggowym jednostki jest Pani Edyta Jankowska.

IL. Ustalenia kontroli
1. Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o nastepujgce przepisy prawne:

* Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

* Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
W sprawie nalezno$ci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;.

* Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw nieb¢dacych whasno$cig pracodawcy.

* Zarzadzenie nr 71/2012 Burmistrza Bytowa z dnia 20 marca 2012 r. w sprawie ustalenia
stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu nie stanowigcego wihasnosci pracodawcy
uzytego do odbycia podrozy stuzbowej przez kierownikow jednostek organizacyjnych
Gminy Bytéw.

* Zarzadzenie nr 104/2013 Burmistrza Bytowa z dnia 28 maja 2013 r. o zmianie zarzadzenia
W sprawie ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu nie stanowigcego
wlasnosci pracodawcy uzytego do odbycia podrézy stuzbowej przez kierownikéw
jednostek organizacyjnych Gminy Bytéw.

 Zarzadzenie nr 21/2016 Kierownika CIS z dnia 30.12.2016 . w sprawie ustalenia kosztow
uzywania pojazdéw do celéw stuzbowych niebedacych wlasnoscia pracodawcy.

¢ Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentoéw ksiegowych, ktéra stanowi
zatgeznik nr 2 do zarzadzenia nr 8 Kierownika CIS z dnia 15.03.2017 r.

* Instrukcja kasowa, ktéra stanowi zalacznik nr 1 do w/w zarzadzenia Kierownika CIS.



2. Prawidlowo$¢ dokumentowania oraz rozliczania podroézy stuzbowych.

Z prowadzonej ewidencji wydanych delegacji wynika, ze w roku 2017 wydano 26 polecent
wyjazdow stuzbowych, w tym 10 dla Kierownika CIS. Kontrolg objeto rozliczenia kosztow
podrozy stuzbowych tj. 8 polecen wyjazdéw stuzbowych o wartosci 951,59 zt

Zarzadzeniem nr 21/2016 z dnia 30.12.2016 r. Kierownik ustalit stawke za 1 kilometr
przebiegu pojazdu samochodowego nie bedacego wiasnoscig pracodawcy uzywanego przez
pracownikéw CIS do celow podrdzy stuzbowej w wysokosci 0,59 z1.

Zgodnie z zarzagdzeniem nr 104/2013 Burmistrza Bytowa z dnia 28 maja 2013 r. z tytutu
uzywania prywatnego samochodu w podrozy shuzbowej, kierownikowi jednostki
organizacyjnej Gminy Bytéw przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysoko$ci wynikajgcej
z przemnozenia ilosci przejechanych kilometréw przez stawke za 1 km, ktérg ustala sie
w wysokosci obowigzujacej stawki okreslonej rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
wydanym na podstawie art. 34a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

1. Podréze stuzbowe odbywaly si¢ w terminic i miejscu oraz $rodkiem transportu
okreslonym przez pracodawce.

2. Rozliczenia delegacji stuzbowych dokonywano w terminie 14 dni od daty zakonczenia
podrozy.

3. Podréze stuzbowe odbywane prywatnymi pojazdami rozliczano wedtug stawki 0,8358 zt
za | kilometr przebiegu zgodnie z w/w zarzadzeniecm Burmistrza Bytowa.

4. Do rachunku kosztéw podrézy odbytej srodkami komunikacji publicznej byly dolaczone
dokumenty (bilety) potwierdzajace poniesienie wydatkoéw wykazanych w tym rachunku.

5. Wszystkie przedlozone do kontroli delegacje stuzbowe zostaty sprawdzone pod
wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty.

6. Przypadki nieprawidlowego rozliczania kosztow delegacji stuzbowych.

7. Przypadki rozliczenia delegacji w ktérych nie naliczono i nie wyptacono przystugujacych
delegowanym diet.

IT1. Ustalenia koncowe.

1. Protokét zostat sporzadzony w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

2. Kierownik Centrum Integracji Spotecznej zostala poinformowana o przyshigujacym
stronie kontrolowanej prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciaggu 7 dni od
daty jego otrzymania pisemnych wyjasniefi, co do przyczyny tej odmowy.

3. Ustalenia zawarte w protokole zostaly przez strone¢ kontrolujgca przedstawione
dyrektorowi jednostki i omoéwione w dniu 20 czerwca 2018 r.

4. Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli.
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