ZARZADZENIE NR 230/2017
BURMISTRZA BYTOWA
z dnia 05 pazdziernika 2017 r.

w sprawie przyje¢cia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci” w Urzedzie Miejskim w Bytowie

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.) i szczegblnych ustalen zawartych
wart. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz.
1870 z p6zn. zm.) oraz w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760),
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 110/2016 Burmistrza Bytowa z dnia 30 maja 2016 r. w sprawie
przyjecia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Bytowie:

1) Zalacznik Nr1 — Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych otrzymuje
brzmienie jak zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2) Zalacznik Nr 3 — Wykaz kont dla budzetu Gminy Bytow otrzymuje brzmienie jak
zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3) Zalacznik Nr 4 — Wykaz kont dla Urzgdu Miejskiego w Bytowie otrzymuje
brzmienie jak zatagcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od
02.09.2017 r.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 230/2017
Burmistrza Bytowa

z dnia 05 pazdziernika 2017 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH



1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Gminy Bytow prowadzone sa w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Bytowie
przy ul. 1-go Maja 15.

2. OKreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do

31 grudnia.

Najkrdtszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesiace, w ktdrych sporzadza sie:

w jednostce budzetowej tj. Urzedzie Miejskim w Bytowie:

- deklaracje ZUS,

oraz

- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 29 marca 2017 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.
z 2017 r. poz. 699) sporzadzane dla Urzedu Miejskiego w Bytowie funkcjonujacego jako
jednostka budzetowa i dla Gminy Bytow.

Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:
e Sprawozdanie Rb-27S (dla Urzedu Miejskiego w Bytowie i Gminy Bytow),
e Sprawozdanie Rb-28S (dla Urzedu Miejskiego w Bytowie i Gminy Bytow).

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania (za 1 1 2 kwartal):
e Sprawozdanie Rb-28 nws (dla Urzedu Miejskiego w Bytowie i Gminy Bytéw).

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania (za 1, 2, 3 kwartal):

Sprawozdanie Rb-NDS (dla Gminy Bytéw),

Sprawozdanie Rb-27ZZ (dla Urzedu Miejskiego w Bytowie i Gminy Bytow),
Sprawozdanie Rb-50 (dla Urzedu Miejskiego w Bytowie i Gminy Bytéw),
Sprawozdanie Rb-27S (dla Urzedu Miejskiego w Bytowie i Gminy Bytow),
Sprawozdanie Rb-28 S (dla Urzedu Miejskiego w Bytowie i Gminy Bytéw).

Sprawozdania kwartalne (za 4 kwartal):
e Sprawozdania Rb-NDS Sprawozdanie Rb-NDS (dla Gminy Bytéw),
e Sprawozdanie Rb-27ZZ (dla Urzgdu Miejskiego w Bytowie i Gminy Bytow),
e Sprawozdanie Rb-50 (dla Urzedu Miejskiego w Bytowie i Gminy Bytow).

Sprawozdania roczne:
e Sprawozdanie Rb-27S, Rb-28S (dla Urzedu Miejskiego w Bytowie i Gminy Bytow),
e Sprawozdanie Rb-ST (dla Gminy Bytéw — rachunek podstawowy organu),
e Sprawozdanie Rb-PDP (dla Gminy Bytow),

- sprawozdania budzetowe sporzadzane na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1773)

Sprawozdania kwartalne:
e Sprawozdania Rb-Z, Rb-N (dla Urzedu Miejskiego w Bytowie i Gminy Bytow),
e Sprawozdanie Rb-ZN (dla Urzedu Miejskiego w Bytowie i Gminy Bytow).




Sprawozdania roczne:
e Rb-UZ, Rb-UN (dla Gminy Bytow).

Sprawozdanie finansowe obejmujace:

- Dbilans jednostki budzetowej (Urzedu Miejskiego w Bytowie) wedlug zalacznika nr 5 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

- rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) wedlug zalacznika nr 7 do
,fozporzadzenia”,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 8 do ,,rozporzadzenia”.

W jednostce samorzadu terytorialnego:

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza si¢ wedlug
zalacznika nr 9 do ,,rozporzadzenia”,

- laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych wedlug zalacznika nr 5 do
,,rozporzadzenia”,

- laczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkéw zyskow 1 strat
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych wedlug
zalacznika nr 7 do ,,rozporzadzenia”,

- laczne zastawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian
w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych wedlug zalacznika nr 8 do ,,rozporzadzenia”,

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wedlug zatacznika nr 10 do
,,rozporzadzenia”.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

W Urzedzie Miejskim w Bytowie ksiegi rachunkowe prowadzone sa technika komputerowa
w systemie ADAS firmy TenSoft Sp. z 0.0. Opis systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programow, procedur i funkcji wraz z opisem algorytmow i1 parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym metod zabezpieczenia dostgpu do danych
isystemu ich przetwarzania zawarty jest w poszczegdlnych instrukcjach uzytkownika
dostarczonych przez firme¢ TenSoft Sp. z 0.0. Ponadto opis systemu dostgpny jest dla jego
uzytkownikow i na biezaco aktualizowany w wersji elektroniczne;.

Ewidencja budzetu odbywa si¢ przy pomocy informatycznego systemu zarzadzania
budzetami jednostek samorzadu terytorialnego ,.BeSTi@”. Asysta techniczna dla Systemu
,,BeSTi@” zapewniona zostata przez Ministerstwo Finansow.

Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sa w systemie ,,BeSTi@” 1 za
pomocag tego systemu przekazywane sa drogg elektroniczng do RIO.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald, ktore tworza:
- dziennik,

- ksiege gléwna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz sald ksiag pomocniczych,

- wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz).



W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone
do ostatniego dnia miesigca dowody ksiggowe w celu dotrzymania terminow
sprawozdawczych.

W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowod ksiggowy zostang
przedlozone do ksiggowosci w miesigcu nastgpujacym po miesigcu, w ktorym je wystawiono
dowody te ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w miesiacu ich dostarczenia. Zgodnie
z zasada istotno$ci powyzszy zapis nie bedzie mial znaczacego wplywu na wynik finansowy.
Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasada memorialu okreslong
w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmowane sg wszystkie dowody ksiggowe obciazajace
dany rok obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan.

Dziennik prowadzony jest nastgpujaco:

- zdarzenia, ktére nastgpily w danym miesiacu (okresie sprawozdawczym), ujmowane sg
w nim chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w ciagu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposéb ciagly,

- obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gldwne;.

Wykaz prowadzonych dziennikow:

Nazwa dziennika Kod
Bilans otwarcia BO
Dziennik dochodéw DG
Dziennik optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi GO
Dziennik wydatkow DW
Polecenie ksiggowania —- DOCHODY PK-D
Polecenie ksiggowania — przypisy, odpisy PP
Polecenie ksiggowania ' PK
Polecenie ksiggowania — GO PK-GO
Raport kasowy — GO RK-GO
Raport kasowy — karty ptatnicze GO RK-GO
Raport kasowy — dochody RK
Raport kasowy — karty platnicze RK
Raport kasowy — wydatki RK
Usuwanie drzew i krzewow UDiK
Zaangazowania ZD
Dziennik wzajemnych wylaczen \"A%

Ksi¢ga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwojnego zapisu.
Systematyczna 1 chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastepuje zgodnie
z zasada memorialowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktore ujmowane sa w terminie
ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza.




W Urzedzie Miejskim w Bytowie jako jednostce budzetowej ewidencja przychodow urzedu
jednostki samorzadu terytorialnego stanowiacych dochody budzetu JST, nieujetych
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wptacone
zostaly bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec roku na podstawie
sprawozdania RB-27S z organu.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegélowiajace dla wybranych
kont ksiggi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta
gléwnego.

Konta pozabilansowe pelnia funkcj¢ wylacznie informacyjno-kontrolna. Rejestracja zdarzen
na tych kontach nie powoduje zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Obowiazuje na nich
zapis jednostronny, niepodlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Ujmowane sa na nich:

910 Naleznosci warunkowe — gwarancje,

912 Obce srodki trwale,

976 Wzajemne rozliczenia mie¢dzy jednostkami,

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych,

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

993 Decyzje warunkowe,

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

W jednostce samorzadu terytorialnego:

- 911 Zobowiazania warunkowe - porgczenia
991 Planowane dochody budzetu,

992 Planowane wydatki budzetu,

993 Rozliczenia z innymi budzetami.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen
z ZUS i budzetem panstwa, do ktorych jednostka zostala zobowiazana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych droga komputerowa wykorzystywane sa programy
komputerowe firm: TenSoft, Progman, i BeSTi@, zapewniajace powiazanie poszczegélnych
zbiorbw  ksiag rachunkowych w jedna calos¢ odzwierciedlajaca  dziennik
i ksigge gléwna,

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza sig na koniec kazdego miesiaca.

Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Zestawienie sald ksiag pomocniczych sporzadzane jest:
- dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,



- dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzief inwentaryzacji.
4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji a takze zasady jej dokumentowania
i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowo$ci oraz
z instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

W jednostce wystgpuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na policzeniu i1 ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku
i poréwnaniu stanu rzeczywistego ze stanem ksiggowym, a takze wycenie roznic
inwentaryzacyjnych,

2) potwierdzenie (uzgodnienie) salda z bankami i kontrahentami nalezno$ci oraz
powierzonych kontrahentom wilasnych skladnikéw aktywoéw droga potwierdzenia
zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiggach jednostki oraz wyjasnienie
i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) weryfikacja skladnikéw majatkowych poprzez pordéwnanie danych zapisanych
w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami.

Spisowi z natury zgodnie z zakltadowg instrukcja inwentaryzacyjna podlegaja:

e gotowka w kasie,

e papiery wartoSciowe takie jak: akcje, obligacje, czeki obce weksle, bony
towarowe 1 inne,

e rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych i trwalych (srodki trwale, maszyny
i urzadzenia wchodzace w sklad §rodkéw trwatych w budowie),

e aktywa rzeczowe bedace wlasnoscig innych jednostek — spis z natury dotyczy
takze skladnikéw aktywow, bedacych wilasnoscia innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub
uzywania. Kopie tego spisu nalezy przekaza¢ do jednostki bedacej ich
wlascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw
pisemnego potwierdzenia informacji o stanie $rodkéw na rachunku bankowym, stanie
nalezno$ci 1 stanie aktywow powierzonych innym jednostkom.

Potwierdzenie zgodnoSci stanu podpisuje kierownik jednostki.

Dotyczy ono:

- aktywow pienigznych na rachunkach bankowych,

- naleznosci od kontrahentéw,

- naleznoSci z tytutu udzielonych pozyczek i kredytow,

- warto$ci powierzonych innym jednostkom wlasnych sktadnikow aktywéw.

Potwierdzenie powinno dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢ nazwy i rodzaju
sktadnika, jego ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowe;.

Jesli kontrahent nie przekaze potwierdzenia na pismie, dopuszczalng formg moze byé
informacja przekazana telefonicznie. W takim wypadku nalezy sporzadzic i podpisaé notatke
stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej.

Weryfikacja salda — poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami ma na celu stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzaja
istnienie okreslonego salda oraz, czy jest ono realne i prawidlowo wycenione.

Stosowana jest do tych skladnikéw majatku trwatego, ktorych nie mozna spisaé z natury i nie
stosuje si¢ do nich metody potwierdzenia salda.




Weryﬁkacp podlegaja:
warto$ci niematerialne i prawne,

- grunty i $rodki trwale trudno dostgpne ogladowi,

- naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikdw, naleznosci od 0sob i jednostek
nieprowadzacych pelnych ksiag rachunkowych, naleznosci publicznoprawne,

- zobowigzania wobec pracownikdw, wobec kontrahentow, wobec os6b i jednostek
nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz zobowiazania publicznoprawne,

- kapitaty i fundusze,

- rezerwy i przychody przysztych okresow.

Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

I. Ustala sig nastgpujace terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:

1) co 4 lata: $rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych,
znajdujace sig na terenie strzezonym,

2) co rok pozostale sktadniki aktywow i pasywow.

Uwzgledniajac czgstotliwosé okreslong w pkt I ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzacji:
1) na dzien bilansowy kazdego roku:
e aktywa pienigzne,
kredyty bankowe,
papiery warto$ciowe,
sktadniki aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ droga weryfikacji;

2) w ostatnim kwartale roku:
e $rodki trwale w budowie,
e stan naleznosci,
e stan udzielonych i otrzymanych pozyczek,
e wartosci powierzonych innym jednostkom wlasnych skladnikéw majatku,
z wyjatkiem znajdujacych si¢ w posiadaniu jednostek §wiadczacych ustugi pocztowe,
transportowe, spedycyjne, sktadowania,
e aktywa objete wylacznie ewidencja ilosciowa,
e aktywa bedace wlasnoscig innych jednostek;
3) zawsze:
e w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
e w sytuacji wystgpienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych
nastapilo lub zachodzi podejrzenie naruszenia sktadu sktadnikow.

BURMISTRZ

Ryfzari Syika



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 230/2017
Burmistrza Bytowa

z dnia 05 pazdziernika 2017 r.

Wykaz kont
dla budzetu Gminy Bytéow

(wedlug zalacznika nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r.
w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
135 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pieniezne w drodze
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki
250 Naleznosci finansowe
260 Zobowiazania finansowe
200 Odpisy aktualizujace naleznosci
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajace wydatki
909 Rozliczenia migdzyokresowe
960 Skumulowana wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
962 Wynik na pozostatych operacjach
968 Prywatyzacja
Konta pozabilansowe
911 Zobowiazania warunkowe - porgczenia
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenie z innymi budzetami




Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Bytow

Konta bilansowe

Nr
konta Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
1 2 3 4
Prowadzony wg rachunkow — stuzy | Bank aktualnie
. do ewidenc;ji operacji pienigznych obstugujacy budzet
133 Rachunek budzetu dokonywanych na bankowych jednostki samorzadu
rachunkach terytorialnego
Prowadzony w sposdb umozliwiajacy
rozliczenie poszczegolnych kredytow Technika
134 Kredyty bankowe tj. wg bankdéw udzielajacych Komputerowa
kredytéw i oddzielnie dla kazdego P
kredytu
Rachunek $rodkéw na Ewidencja operacji p1,en1qzr,1ych 18 | Technika
135 . . . | rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki | . . . komputerowa
niewygasajace wydatki
Srodki pienigzne w | Ewidencja §rodkéw pieni¢znych w | Technika
140
drodze drodze komputerowa
Prowadzone dla rozliczen
. . dokonywanych z jednostkami Prowa@zone .
Rozliczenie dochodow X Do . . odrebnie dla kazdej
222 . budzetowymi objetymi budzetem . ) .
budzetowych . . . jednostki, technika
Gminy Bytéw oraz z urzgdami
. . komputerowa
obshugujacymi organy podatkowe
Prowadzone dla rozliczen Prowadzone
223 Rozliczenie wydatkéw | dokonywanych z jednostkami odrebnie dla kazde;j
budzetowych budzetowymi objetymi budzetem jednostki, technika
Gminy Bytow komputerowa
Prowadzone w sposéb umozliwiajacy
ustalenie wysokosci otrzymanych Technika
224 Rozrachunki budzetu |$rodkéw budzetowych z tytutu
.. .. . komputerowa
dotacji, subwencji, udzialu
w dochodach i na zadania zlecone
Rozliczenie Ewidencja rozliczen z jednostkami
. . budzetowymi z tytutu Technika
225 niewygasajacych ) . .
. zrealizowanych przez te jednostki komputerowa
wydatkow . . .
niewygasajacych wydatkow
Prowadzona wg
poszczegolnych
240 Pozostale rozrachunki Ewdenqa 1nnych.r02fachun.kow tytutow oraz wg
zwiazanych z realizacja budzetu kontrahentéw,
technika
komputerowa
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Ewidencja naleznosci finansowych,

Prowadzona w celu
ustalenia stanu
naleznosci z
poszczegllnymi

250 Naleznosci finansowe 3 (;;ise?glz;%(})llggs;}:’lcz etl}('tutu kontrahentami wg
tytuléw naleznosci,
technika
komputerowa

Ewidencja zobowiazan zaliczonych
do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytéw bankowych,
Zobowiazania w szczegolnosci z tytutu Technika
260 P .
finansowe zaciagnigtych pozyczek komputerowa
i wyemitowanych instrumentéw
finansowych (np. papieréw
warto$ciowych)
290 Odpisy aktualizujace | Ewidencja odpiséw aktualizujacych | Technika
naleznosci naleznosci komputerowa
Ewidencja analityczna prowadzona
. w sposob umozliwiajacy ustalenie Technika
*0 Dochody budzety poszczegdlnych dochodéw budzetu | komputerowa
Ewidencja analityczna prowadzona Technika
902 Wydatki budzetu w sposob umozliwiajacy ustalenie T,
poszczegélnych wydatkow budzetu P
. . Ew1den?Ja mewykonanych Technika
903 Niewykonane wydatki wy@atkgyv zatwierdzonych do T
realizacji w latach nast¢pnych
. . . | Ewidencja niewygasajacych Technika
904 | Niewygasajace wydatki wydatkéw komputerowa
909 Rozliczenia Ewidencja rozliczen Technika
migdzyokresowe migdzyokresowych komputerowa
Skumulowane wyniki Ew 1denCJ,a skumulowar%ych Technika
960 budzetu niedoboréw lub nadwyzek fompriterasi
budzetowych z lat ubieglych
Prowadzi si¢ wedtug zrédet
. r zwigkszen i rodzaju zmniejszen .
961 Wk wykonama wyniku wykonania budzetfl Jechnika
budzetu . komputerowa
stosownie do potrzeb
sprawozdawczos$ci
Konto stuzy do ewidencji
962 Wynik na pozostalych |pozostatych operacji niekasowych Technika
operacjach majacych wplyw na wynik komputerowa
wykonania budzetu
Prowadzona
968 Prywatyzacia (l;,widencja przychodéw i. .rozchod(')w odrebnie dla kaz'_dej
otyczacych prywatyzacji przeprowadzane;j
prywatyzacji
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Konta pozabilansowe

Zobowigzania warunkowe — Ew1d,enCJa anahtyczna’wg
011 poeczenia tytuléw oraz poszczegdlnych
kontrahentow
wg uchwat Rady
Planowane dochody Ewidencja planu dochodéw Miejskiej w Bytowie
991 budzetowe budzetowych oraz jego zmian i zarzadzen
Burmistrza Bytowa
) ) wg uchwat Rady
Planowane wydatki Ewidencja planu wydatkéw Miejskiej w Bytowie
992 budzetowe budzetowych oraz jego zmian i zarzadzen
Burmistrza Bytowa
Stuzy do pozabilansowej
. L . ewidencji rozliczen z innymi
Rozliczenia z innymi . N "
; ; budzetami w ciagu roku, ktore nie
993 budzetami . . .
podlegaja ewidencji na innych
kontach bilansowych
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Zasady funkcjonowania kont dla Gminy Bytéw
cz¢$¢ opisowa zalacznika nr 2 do Zakladowego Planu Kont

KONTA BILANSOWE

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shluzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych 1 musza
by¢ zgodne z zapisami w ksiggowo$ci banku.

W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast r6znic¢ wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,.sumy do wyjasnienia”.
Réznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego
sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkdéw pienigznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu /saldo kredytowe
konta 133/ oraz wyptaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Dla prowadzenia ewidencji ksiggowej projektow dofinansowanych 7 Funduszy
Europejskich i innych Zrodel zagranicznych Gminy Bytow w ewidencji szczegolowej na
stronie Wn konta 133 w korespondencji z kontem 901 ujmuje sig:

- otrzymane srodki pochodzgce ze irddel zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi,
srodki te ujmuje si¢ 7 oznaczeniem paragrafu ciwartej cyfry -,,1”,

- otrgymane Srodki na wspélfinansowanie programow realizowanych ze srodkow
bezzwrotnych pochodzqcych z Unii Europejskiej; srodki te ujmuje si¢ 7 oznaczeniem
czwartej cyfry — ,,2”,

- otrzymane Srodki na realizacie PROJEKTOW w zakresie budietu srodkow
europejskich; srodki te ujmuje sie 7 oznaczeniem paragrafu ciwartej cyfry —,,7”,

- otrzymane srodki pochodzqce 7 budietu panstwa na realizacje PROJEKT OW; Srodki te
ujmuje si¢ 7 oznaczeniem paragrafu czwartej cyfry - ,9”.

Konto 134 , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykaza¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutu kredytéw zaciggnigtych
na finansowanie budzetu.
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Ewidencja szczegélowa do konta 134 prowadzona jest wg poszczegdlnych uméw
kredytowych, co umozliwia ustalenie stanu zadluzenia odrgbnie dla kazdej umowy
kredytowe;.

Konto 135 ,,Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym s$rodkéw na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 dokonywane sa wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow pomigdzy
jednostka a bankiem.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 140.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkdéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkéw niewygasajacych, w korespondenc)i z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkow pieni¢znych na rachunku
srodkdw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkdéw pienigznych w drodze w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy S$rodki te
zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewdéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciaggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ksiggowane sa na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ srodki pieniezne w drodze, a na stronie Ma — wplyw

srodk6w pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn Konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegétowa /konta analityczne/ do konta 222 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie

wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe

w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji

z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowa dla konta 223 prowadzi sie¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu

rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki

srodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow.

Na kontach analitycznych, przypisanych poszczegdlnym jednostkom budzetowym odrebnie,

ujmuje si¢ srodki z budzetu miasta i odrebnie $rodki przekazane z dotacji. Przy ewidencji

przekazywanych srodkow dotacji wskazuje sie¢ dzial, rozdzial i paragraf dotacji otrzymanych

od dysponenta wyzszego stopnia.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych i niewykorzystanych $rodkéw na rachunkach

biezacych jednostek budzetowych.

Zapisy na koncie 223:

- przekazanie srodkéw z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych
Wn 223 Ma 133,

- dokonane wydatki przez jednostki budzetowe w wysokos$ci wynikajacej z okresowych
sprawozdan Wn 902 Ma 223.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczego6lnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu,

2) rozrachunkéw z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkéw z tytulu dotacji i subwenc;i,

4) rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na kontach analitycznych ujmuje si¢ odrebnie poszczegélne urzedy i jednostki, a zapisy

dokonywane sa tak by umozliwialy ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wedlug

poszczegolnych tytulow oraz wedlug poszczegolnych budzetow.

Konto 224 moze wykazaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 stan zobowiazan budzetu

z tytuhu rozrachunkow.

Zapisy do konta 224:

- wplaty urzedow skarbowych z tytulu udziatu w podatkach Wn 133 Ma 224,

- sprawozdanie urzgdu skarbowego Wn 224 Ma 901.

Konto 225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy §rodkéw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
srodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacjg niewygasajacych wydatkow.
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Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedlug poszczegdlnych tytutow oraz wedlug kontrahentow.

Na koncie 240 ujmowane sa rowniez rozliczenia z tytulu mylnych wptat i zapisow banku na
wyciagach bankowych.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytutu
pozostatych rozrachunkéw.

Konto 250 ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 shuizy do ewidencji naleznodci zaliczanych do nalezno$ci finansowych,
a w szczegoblnosci z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci finansowych,
a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Na kontach analitycznych ujmuje si¢ zapisy z poszczegdlnymi kontrahentami wedhlug tytutow
naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytutu naleznosci
finansowych.

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 260 powinna by¢ prowadzona w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu zobowiazan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedhug tytutow
zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiagzan finansowych, a saldo Ma stan
zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia warto$ci odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmowane sa odpisy aktualizujace naleznosci.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto§¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu Gminy Bytow.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,




2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,

4) zinnych tytuléw, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

5) odsetki bankowe uzyskane z lokat i obrotow na rachunku budzetu w korespondencji
z kontem 133,

6) pochodzace ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, pochodzace z budzetu
Unii Europejskiej w korespondencji z kontem 133.

Na kontach analitycznych konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu wedlug podziatek

klasyfikacji budzetowe;.

Saldo ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Dochody zaewidencjonowane na koncie 901 i koncie 133 pod data ostatniego dnia roku

ujmuje si¢ w ksiggach jednostki budzetowej Urzad Miejskiego w Bytowie.

Dla prowadzenia ewidencji ksiegowej projektow dofinansowanych  Funduszy
Europejskich i innych Zrodel zagranicznych Gminy Bytow w ewidencji szczegolowej na
stronie Ma konta 901 w korespondencji 7 kontem 133 ujmuje sie:

- otrzymane srodki pochodzqce ze irodet zagranicznych niepodlegajqcych zwrotowi, Srodki
te ujmuje si¢ 7 oznaczeniem czwartej cyfry paragrafu —,,1”,

- otrzymane Srodki na wspolfinansowanie programow realizowanych ze Srodkow
bezzwrotnych pochodzqcych z Unii Europejskiej, Srodki te ujmuje si¢ z oznaczeniem
czwartej cyfry —,,2%,

- otrzymane srodki na realizacie PROJEKTOW w zakresie budietu srodkéw europejskich,
Srodki te ujmuje si¢ 7 oznaczeniem czwartej cyfry paragrafu —,,7’,

- otrzymane S$rodki pochodzqce 7 budietu paristwa na realizacie PROJEKTOW, srodki te
ujmuje si¢ 7 oznaczeniem czwartej cyfry paragrafu —,,9”.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych Gminy Bytéw.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 223,

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134,

3) ORGANU w korespondencji z kontem 133.

Na kontach analitycznych wydatkow ORGANU ujmuje si¢ wydatki realizowane z konta

budzetu (wydatki zwiazane z obstuga kredytu, zwroty dotacji z lat ubiegltych) wedlug

podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegélnych

wydatkow wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn konta 902 oznacza sumg wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za

dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sig¢ na konto 961.
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Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$§¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 ,Niewygasajgce wydatki”
Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw,

na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe,
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$é zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 ,,Rozliczenia mi¢gdzyokresowe”

Konto 909 shuzy do ewidenc;ji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okreséw np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji
z kontem 134 lub 260, a na stronie Ma przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okresow np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku
budzetowego.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 ,, Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczego6lnosci po stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienia sald kont 961 i 962.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 —
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod
data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902
oraz niewykonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegdlowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodla zwigkszef i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.




W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto
960.

Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 shuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronic Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykaza¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Konto 968 ,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodoéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn konta 968 ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie
Ma konta 968 przychody z tytulu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdlowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywacé saldo Ma, oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.

KONTA POZABILANSOWE

911 — Zobowigzania warunkowe — por¢czenia

Konto 911 przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji wszelkiego rodzaju krajowych
zobowiazan warunkowych. Zalicza si¢ do nich nast¢pujace zobowigzania:

- udzielone gwarancje 1 porgczenia,

- zawarte, a niewykonane umowy,

- nieuznane przez jednostke roszczenia skierowane przez kontrahentéw na drogg
postegpowania spornego (sadowego) z tytulu np. reklamacji lub dochodzonych kar
i odszkodowan umownych.

Po stronie Ma konta 911 ujmuje si¢ warto§¢ zobowigzan warunkowych w momencie ich
powstania, np. otrzymania pozwu. Natomiast po stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢
warto$§¢ wygastych zobowiazan — w momencie np. zaplaty sumy roszczenia lub oddalenia
roszczenia przez sad.

Konto to moze wykazywaé¢ wylacznie saldo Ma, informujace o stanie zobowigzan
warunkowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 911 powinna umozliwi¢ ustalenie zobowigzan
warunkowych wg tytutéw oraz poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$é planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.
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Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,
ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz sptatg zobowiazan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.

Ksiggi rachunkowe w zakresie ww. kont prowadzone sa z wykorzystaniem programu
komputerowego zakupionego w firmie TenSoft Sp. z 0.0. z siedzibg w Opolu.

BUJ}R ISTRZ

Rys3ard Sylka
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Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 230/2017
Burmistrza Bytowa

z dnia 05 pazdziernika 2017 r.

Wykaz kont dla Urze¢du Miejskiego w Bytowie

wedlug zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r.
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

Zespol 0 — Majatek trwaly
011 |Srodki trwate
013 | Pozostate srodki trwate
015 | Mienie zlikwidowanych jednostek
020 | Wartosci niematerialne i prawne
030 |Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 | Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzepie poz.ost.a}ych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbior6w bibliotecznych
073 | Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 | Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 |Kasa
130 | Rachunek biezacy jednostki
135 |Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 | Inne rachunki bankowe
140 | Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 | Srodki pienigzne w drodze

Zespo6l 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 |Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 |Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 | Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 |Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
225 |Rozrachunki z budzetami

226 |Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 | Pozostate rozrachunki publicznoprawne
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231 |Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 | Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 |Pozostate rozrachunki
245 | Wplywy do wyjasnienia
290 | Odpisy aktualizujace naleznosci
Zespol 3 — Materialy i towary
310 |Materialy
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 | Amortyzacja
401 |Zuzycie materialéw i energii
402 | Uslugi obce
403 |Podatki i optaty
404 | Wynagrodzenia
405 | Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 | Pozostale koszty rodzajowe
410 |Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 |Pozostate obcigzenia
490 |Rozliczenie kosztéw
Zespol 6 — Produkty
640 |Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 | Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 |Przychody finansowe
751 | Koszty finansowe
760 |Pozostale przychody operacyjne
761 |Pozostale koszty operacyjne
Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 |Fundusz jednostki
310 Do_tacj e bud?etowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na mnwestycje
840 |Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 |Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
855 |Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 | Wynik finansowy
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Konta pozabilansowe

910 |Naleznosci warunkowe - gwarancje

912 | Obce s$rodki trwate

976 | Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 |Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 |Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

993 | Decyzje z odroczonym terminem platnosci

998 | Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 | Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Miejskiego w Bytowie

Zesp6l | Numer Nazwa konta Wyszczegolnienie Uwagi
kont | konta Ewidencja analityczna
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
Ksigga inwentarzowa prowadzona do
poszczegblnych grup rodzajowych .
: P Ksigga
srodkow trwalych w porzadku .
: chronologicznym z ustaleniem IWEATZOwR
011 Srodki trwale . . . . prowadzona
komorek organizacyjnych lub oséb :
. e = . technika
gdzie znajdujg sig Srodki trwate. komputerow
Identyfikacja na podstawie wpisu p %
naniesionego w ksigdze inwentarzowej
Ksigga
Ksigga inwentarzowa prowadzona inwentarzowa
wedlug obiektow i dla kazdego prowadzona
rodzaju przedmiotéw osobno; technika
Identyfikacja na podstawie wpisu komputerowa.

Pozostale srodki

013 trwale naniesionego w ksigdze inwentarzowej | Pozostate srodki
trwate o wartosci do
300 zt
ewidencjonowane sg
bezposrednio
w koszty.
Ewidencja prowadzona wedtug
przyjmowanego mienia. Analityke
Mienie stan(;vgi:: b.qdzie'szlc(:zeg'()lowa -
. specytikacja majatku ujetego w echnika
015 zllk'w1dowanych bilansie likwidowanej jednostki komputerowa
jednostek organizacyjnej oraz wykaz ilo$ciowo-
wartosciowy sktadnikow
rozchodowanych
Wartosci Ewidencja prowadzona wedtug Ksigga
020 niematerialne | poszczegoélnych tytuldw wartosci inwentarzowa
i prawne niematerialnych i prawnych prowadzona rgcznie
Diugoterminowe Ewidencja analityczna prowadzc?na .
030  — wed}ug poszczeg()lnych wartos$ci Technika
finansowe sktadnikow dlugoterminowych komputerowa
aktywow finansowych
Umorzenie
Arodkbw Ewidencja szczegolowa prowadzona .
trwalych oraz |. ; Technika
071 jon jest wedlug zasad okreslonych dla
wartosci K : komputerowa
; " onta 011 1 020
niematerialnych
i prawnych
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Umorzenie

p(’)zosta!ych Umorzenie w 100% w miesigcu
srodkow wydania do uzywania — ewidencja
trwalych oraz Y ye ,J Technika
L . prowadzona wedlug zasad okreslonych
072 wartosci komputerowa
. . do konta 013
niematerialnych
i prawnych oraz
zbioréw
bibliotecznych
Odpisy
aktualizujgce |Shizy do ewidencji odpisow .
. o Technika
073 | dlugoterminowe | aktualizujacych dlugotrwale aktywa K
omputerowa
aktywa finansowe
finansowe
Srodki trvs:ale Ewidencja prowadzona oddzielnie dla | Technika
080 w budowie kazdego zadania inwestycyjnego komputerowa
(inwestycje) g ycyjneg P
Srodki pieni¢zne i rachunki
bankowe
Ewidencj¢ analityczna prowadzi si Raporty sporzadzane
101 Kasa )& yeznap ¢ zgodnie z instrukcja
w raportach kasowych
kasowa
Ewidencja analityczna wg klasyfikacji
Rachunek budzetowej dostosowana do Technika
130 biezacy sporzadzania sprawozdan komputerowa
jednostki budzetowych z wykonania dochodéw i
wydatkow budzetowych jednostki
l%achul'lek Prowadzone dla zaktadowego
srodkow . . . .
funduszu $wiadczen socjalnych Technika
135 funduszy . L. .
. i innych funduszy, ktérymi dysponuje | komputerowa
specjalnego |.
. |jednostka
przeznaczenia
. | Ewidencja powinna zapewnic Technika
Inne rachunki . ro s AN
139 ustalenie standéw Srodkéw pienieznych | komputerowa
bankowe . .
wg poszczegolnych tytutow
Krétkotermino Ewidencj¢ an’ahtycznq prowadzi sig .
wg poszczegolnych Technika
140 we aktywa .
krétkoterminowych aktywow komputerowa
finansowe
finansowych
Technika
Srodki Prowadzone dla ewidencji srodkow llcompl.lte.rovya-;
C e . L : Srodki pienigzne
141 pieni¢zne pienigznych w drodze migdzy kasa a
. w drodze
w drodze bankiem

ewidencjonuje sig
biezaco
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Rozrachunki i rozliczenia

Wg kontrahentéw
oznaczonych przy
technice

komputerowe;;
Na koniec kazdego
Rozrachunki |Ewidencja analityczna prowadzona kwartalu obowiazuje
201 z odbiorcami | wedlug poszczegdlnych kontrahentow | zestawienie wg
i dostawcami klasyfikacji
budzetowej
nalezno$ci i
zobowiazan
w celach
sprawozdawczych
Konto analityczne do konta
syntetycznego prowadzi si¢ wedtug
dhuznikow 1 podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetoéw, ktérych
naleznosci dotycza podatkéw i oplat
pobieranych na rzecz Gminy Bytow
stosownie do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 25.10.2010 r. (Dz.U.
Nr 208, poz. 1375), a mianowicie
.. w zakresie:
NaleznoSci A .
e podatkéw i oplat stanowia
z tytulu o4
. karty kontowe podatnikéw wg .
dochodow . . Technika
221 . poszczegdlnych tytutow
budzetowych LT komputerowa
(nazw), zobowiazan i
naleznosci — dla kazdego
podatnika prowadzi si¢
odrebne konto w kazdym
podatku,
e w zakresie dochodow
nieobjgtych ordynacja
podatkowg ewidencje
stanowig rozliczenia wg
kontrahentow
Ewidencja prowadzona zgodnie
z klasyfikacja podatkowa
Rozliczenie | Stuzy do ewidencji rozliczenia .
N e Technika
222 dochodow pobranych przez Urzad Miejski Komputerowa
budzetowych |w Bytowie dochodéw budzetowych P
Rozliczenie Shlz.y d.o rozliczenia Ur,zqdu . Technika
, Miejskiego w Bytowie §rodkow
223 wydatkow budzetowych otrzymanych na komputerowa
budzetowych Y ymany

pokrycie wydatkéw budzetowych




Rozliczenie

dotacji Ewidencjg¢ szczegotowa prowadzi si
budzetowych e gotowa prov 51| Technika
, . | W sposOb zapewniajacy rozliczenie
224 | oraz platnosci z . L . komputerowa
. dotacji wedlug podmiotdéw, ktérym
budzetu udzielono dotac;j
srodkéw I
europejskich
Prowadzone w sposob umozliwiajacy
. | ustalenie stanu naleznos$ci .
225 Rozra?hunk.l i zobowiazan wedlug tytulow Technika
z budzetami . h .. komputerowa
rozrachunkdéw oraz instytuciji,
z ktorymi dokonywane sa rozliczenia
Dlugoterminowe | Ewidencje szczegdlowa prowadzi sig .
s . s Technika
226 naleznosci dla dtugoterminowych naleznosci Komputerowa
budzetowe | budzetowych p
Pozostale Prowad.zone w sposgb \,m.lozhwmj acy
. |ustalenie stanu nalezno$ci .
rozrachunki |. L . Technika
229 . i zobowiazan wedhug tytutéw
publicznoprawn . . .. komputerowa
e rozrachunkow oraz instytucji,
z ktorymi dokonywane sa rozliczenia
Technika
Rozrachunki . . komputerowa do
Prowadzona dla rozliczenia
231 z tytulu s programu
, | pracownikow o
wynagrodzen sporzadzania list
wyplat wynagrodzen
Prowadzona w sposob zapewniajacy
Pozostale ustalenie stanu naleznosci, roszczen .
.| o , . Technika
234 rozrachunki |izobowiazan z poszczegdlnymi Komputerowa
z pracownikami | pracownikami wedlug tytutu p
rozrachunkow
Ew1d,enCJa sgc.ze.gc.)lowa prowa.ldzona w Wi kontrahentow
sposob umozliwiajacy ustalenie
Pozostale . . ., oznaczonych przy
240 . |rozrachunkow, roszczen i rozliczen ;
rozrachunki . o s technice
z poszczegblnych tytutow i kont Komputerowe:
bankowych p !
Ewidencja szczegolowa prowadzona .
245 Wl., ywy d.o wedhug poszczegolnych Technika
wyjasnienia R komputerowa
niewyjasnionych wplat
Technika
. Ewidencja odpis6w aktualizujacych komputerowa,
Odpisy L o . . .
. naleznos$ci watpliwe i odsetki od przypis na koniec
290 aktualizujgce . . .
e r naleznos$ci przypisanych, ale kazdego kwartalu w
naleznosci .
niezaplaconych celach
sprawozdawczych
Materialy i towary
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310

Materialy

Ewidencja analityczna prowadzona
wedtug poszczegodlnych jednostek

Technika
komputerowa

Koszty wedlug rodzajéw i ich
rozliczenie

400

Amortyzacja

Ewidencja naliczonych odpisow
amortyzacyjnych dokonywana
jednorazowo za okres calego roku

Technika
komputerowa

401

Zuzycie
materialow
i energii

Ewidencja kosztow zuzycia
materialow i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowe;j
dziatalnosci operacyjnej, a takze w
dziatalno$ci pomocniczej i 0gdélnego
zarzadu jednostki

Technika
komputerowa

402

Uslugi obce

Ewidencja kosztow ushug obcych
wykonanych na rzecz dziatalno$ci
operacyjnej jednostki

Technika
komputerowa

403

Podatki i oplaty

Ewidencja podatkéw i optat o
charakterze kosztowym

Technika
komputerowa

404

Wynagrodzenia

Ewidencja kosztow dziatalno$ci
podstawowe;j z tytutu wynagrodzen za
pracg (pienigznych i w naturze)

dla pracownikéw i innych osob
fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej 1 innych uméw zgodnie

z obowigzujacymi przepisami

Technika
komputerowa

405

Ubezpieczenia
spoleczne i inne
Swiadczenia

Ewidencja kosztow dziatalnosci
operacyjnej z tytutu ubezpieczen
spotecznych oraz r6znego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow

1 0s6b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, Umowy o
dzielo i innych umoéw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen

Technika
komputerowa

409

Pozostale koszty
rodzajowe

Ewidencja kosztéw dziatalnosci
podstawowe;j, ktdre nie sg ujmowane
na kontach 400—405 oraz na
dodatkowych kontach 4101411,
wzglednie podlegajacych zaliczeniu do
kosztéw finansowych
ewidencjonowanych na koncie 751 lub
do pozostatych kosztow operacyjnych
ewidencjonowanych na koncie 761

Technika
komputerowa

410

Inne
Swiadczenia
finansowane z
budzetu

Ewidencja kosztéw §wiadczen dla
0s6b fizycznych innych niz
pracownicy jednostki finansowanych z
budzetu panstwa lub budzetu jst

Technika
komputerowa




Ewidencja kosztéw wynikajacych z
realizacji specyficznych zobowiazan

411 ol;)oczio;::::a sektora finanséw publicznych w E(f;hn&gowa
A stosunku do innych instytucji i p
organizacji
490 Rozliczenie | Ewidencja kosztow rozliczanych w Technika
kosztow czasie komputerowa
Produkty
.Rozllczema Ewidencja kosztéw rozliczanych Technika
640 | migdzyokresowe | .
i migdzyokresowo komputerowa
kosztow
Przychody, dochody i koszty
Przychody Ewidencja analityczna umozliwiajaca
720 z tytulu wyodrebnienie przychodéw z tytutu Technika
dochodéw poszczegdlnych dochodow komputerowa
budzetowych |budzetowych
Ewidencja analityczna umozliwiajaca
Przychody wyodregbnienie przychodoéw Technika
750 ; :
finansowe finansowych nie stanowiacych komputerowa
dochodéw budzetowych
Ewidencja szczegdlowa zapewniajaca
Koszty wyodfqueme Roszczegolnych Technika
751 kosztéw operacji finansowych —
finansowe : L komputerowa
zarachowane odsetki od pozyczek
i odsetki za zwloke od zobowiazan
k'ozosiuie Ewidencja prowadzona dla Technika
760 przychody p
: pozostatych przychodow komputerowa
operacyjne
Pozostale koszty Ew 1de.nCJa S2CZeRulowa kosz.tow . .| Technika
761 " niezwigzanych ze zwyklq dziatalnoscia
operacyjne . ' komputerowa
jednostki
Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy
Prowadzona jest w podziale wg
Fundusz e fL}nduszy ja celq Technika
800 : : sporzadzenia sprawozdania
jednostki i s ; komputerowa
,,Zestawienie zmian w funduszu
jednostki”
Dotacje budzet.,
platnosci
z budzetu
810 srodkow Prowadzona jest wedlug zadan, na Technika
europejskich | ktore przekazano dotacje komputerowa

oraz Srodki
z budzetu na
inwestycje
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Ewidencje
szczegblowa
stanowi konto 226
) ) , .. ,Dhugoterminowe
Rezerwy Ewidencja szczegdlowa zapewniajaca nalesnosc
i rozliczenia | ustalenie rezerw oraz poszczego6lnych . ’
840 . . . budzetowe” oraz
mig¢dzyokresowe | tytulow rozliczen migdzyokresowych ,
. . poszczegolne tytuly
przychodow | przychodow
rezerw przy
zastosowaniu
techniki
komputerowej
. .| Ewidencja prowadzona oddzielnie dla
Fundusz mienia . o .
o . kazdego zlikwidowanego Technika
855 | zlikwidowanych g Lo .
. przedsigbiorstwa lub innej jednostki komputerowa
jednostek . o
organizacyjnej
Zakladow, Ewidencja prowadzona jest w sposob .
Fundusz e . . . Technika
851 L, , umozliwiajacy ustalenie zwigkszenia,
Swiadczen o ) komputerowa
. zmniejszenia oraz stanu funduszu
Socjalnych
Prowadzona jest odrebnie dla
Wynik powstatych strat i zyskéw Technika
860 . .
finansowy nadzwyczajnych oraz dla wyniku komputerowa
finansowego jednostki

Konta pozabilansowe

910 Naleznos$ci warunkowe - | Ewidencja analityczna wg tytulow oraz
gwarancje poszczegdlnych kontrahentow
912 | Obce srodki trwale Ew1depqa analityczna wg umow zawartych
przez jednostke
Ewidencja analityczna prowadzona jest z
Wzajemne rozliczenia |podzialem na poszczegdlne elementy
976 . . . . .
mie¢dzy jednostkami | lacznego sprawozdania, z podzialem na
jednostki.
Ewidencja planu wydatkéw budzetowych
Plan finansowy , . . .
980 , . dysponenta §rodkow budzetowych oraz jego
wydatkéw budzetowych
korekt
Ewidencja planu niewygasajacych
Plan finansowy wydatkoéw oraz rownowarto$é
981 niewygasajgcych zrealizowanych wydatkow obciazajacych ten
wydatkow plan, a takze czg¢$ci niezrealizowanej lub
wygaslej
Decyzje z odroczonym Ewidencja wydgnych de.CyZ]l za usunigcie
993 A e lub przesadzenie drzew i krzewow z
terminem platnosci - L
odroczonym terminem ptatnosci
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Ewidencja prawnego zaangazowania

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych, ujetych w planie
998 wydatkow budzetowych | finansowym jednostki budzetowej danego
roku biezgcego roku budzetowego; Ewidencja prowadzona
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
. . Ewidencja prawnego zaangazowania
Zsangaiiaanic wydatkéw budzetowych przysztych lat;
999 wydatkow budzetowych . g g ’
Ewidencja szczegétowa prowadzona wg
przyszlych lat

podziatek klasyfikacji budzetowej
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Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Miejskiego w Bytowie
cz¢$¢ opisowa do zalacznika nr 3
do Zakladowego Planu Kont

1. Konta bilansowe
Zespoél 0 ,Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:
a) rzeczowego majatku trwatego,
b) warto$ci niematerialnych i prawnych,
¢) finansowego majatku trwatego,
d) umorzenia majatku,
€) inwestycji.

Jezeli ze srodkow dotacji z Unii Europejskiej dokonywano zakupu srodkow trwalych, nalezy
tak rozbudowaé ewidencje w zespole ,,0”, aby bylo moiliwe ustalenie wartosci poczqtkowej
srodkow trwalych zakupionych w ramach projektow wspdlfinansowanych ze srodkow
pochodzqcych z Unii Europejskiej oraz wartos¢é ich umorzenia, jak rowniei wartosé
inwestycji realizowanej w ramach projektow wspolfinansowanych ze Ssrodkow
pochodzqcych z Unii Europejskiej.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Struktura konta: 011-XX-XXXX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajg konto syntetyczne,
kolejne znaki stuzg do budowy analityki.

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i1 zmniejszenn wartosci poczatkowej srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktére nie podlegajg ujgciu na
koncie 013.

Na stronic Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére
ujmuje si¢ na koncie 071.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,

- ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 013 ,,Pozostale srodki trwale”

Struktura konta: 013-XX-XXXX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajg konto syntetyczne,
kolejne znaki stuzg do budowy analityki.

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowe)
pozostatych srodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 ,,Srodki trwate”,
wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci
finansowo wyodrgbnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania. Do srodkow tych nalezg srodki trwale o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok:

dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz zywy,

- wszystkie $rodki o wartosci poczatkowej ponizej 3500 zl.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia
stanu poczatkowego pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Umorzenia




pozostalych $rodkéw trwalych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié¢ ustalenie warto$ci
poczatkowej 1 ilosci poszczegbdlnych pozostatych §rodkéw trwalych oddanych do uzywania
oraz osob lub komorek organizacyjnych, u ktorych znajduja si¢ pozostate srodki trwale.
Pozostale $rodki trwate o wartosci do 300 zl ujmowane sa bezposrednio w koszty zuzycia
materialow na cele dziatalnosci podstawowej i ogolnego zarzadu. Dla pozostalych srodkow
trwatych powyzej 300 zt do 3500 zt prowadzona jest ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa objetych
ewidencja ksiggowa pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Struktura konta: 015-XX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki
stuzq do budowy analityki.

Konto 015 shuizy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci mienia przyjetego przez
Urzad Miejski w Bytowie po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej podleglej organowi
zatozycielskiemu.

Na stronic Wn konta 015 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia wartosci mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych a na stronie Ma konta 015 zmniejszenia tych wartoSci.
Inwentaryzacj¢ mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza si¢ droga pordéwnania
danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu na dzien bilansowy).

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego. Obejmuje ono tg
czes¢ mienia zlikwidowanych jednostek, ktére do dnia bilansowego nie zostalo przekazane
spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym albo nie zostalo przejgte na wlasne potrzeby
eksploatacyjne Gminy Bytow.

Konto 020 ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Struktura konta: 020-XX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki
stuzq do budowy analityki.

Konto 020 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto§ci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronic Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia a na stroniec Ma konta 020
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuléw lub oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych
i prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Struktura konta: 030-XX-XXXX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne,
kolejne znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci
akcji i innych dhugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dluzszym niz
rok.

Na stronic Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Struktura konta: 071-XX-XXXX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetycznme,
kolejne znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz
warto§ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 401 ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn konta 071 zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych.

Ewidencj¢ szczegdtowq do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych do kont 011 i 020.
Do kont 011, 020 i 071 prowadzi si¢ wspdlng ewidencjg¢ szczegoétowa. Konto 071 moze
wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych s$rodkow
trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Struktura konta: 072-XX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki
stuzq do budowy analityki.

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wysokosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest
w korespondencji z kontem 400 ,,Koszty wg rodzajow™.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn konta 072 zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow trwalych oraz niematerialnych
i prawnych.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartos$ci poczatkowe;j
pozostalych srodkow trwatych oraz pozostalych wartoSci niematerialnych i prawnych
umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Struktura konta: 080-XX-XXXX-XXX-XXXXX-XXX-X-XXXXXX, gdzie trzy pierwsze znaki
oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- poniesione koszty dotyczace srodkow trwatlych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zar6wno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarcze;;

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczego6lnosci:

- §rodkow trwatych;




- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych $rodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow srodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegblnych obiektow srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych
w budowie i ulepszen.

Zespot 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 stuza do ewidencji:

- aktywow pienieznych majacych posta¢ krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych,
przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach bankowych,

- aktywow pieni¢znych majacych postaé czekow, weksli obeych i innych krétkoterminowych
aktywow finansowych,

- innych krajowych i zagranicznych §rodkéw pienigznych,

- udzielanych przez banki kredytow.

Zadaniem kont zespolu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienigznych oraz obrotoéw i stanéw
aktywoOw pienigznych.

Konto 101 ,,Kasa”

Struktura konta: 101-XX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki
stuzq do budowy analityki.

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie
Urzedu Miejskiego w Bytowie.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki i dodatnie réznice kursowe na koniec
kwartatu oraz nadwyzki kasowe, a na stronic Ma konta 101 rozchody gotoéwki i ujemne
réznice kursowe na koniec kwartatu oraz niedobory kasowe.

Wartos¢ gotéwki w kasie w walutach obcych wyrazona w zlotych koryguje si¢ na koniec
kazdego kwartalu o wyliczone roznice kursowe — w korespondencji z kontem odpowiednio
750 lub 751 wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy.

Do konta 101 nalezy prowadzié¢ ewidencj¢ szczegélowa w postaci raportu kasowego, ktéry
pozwoli ustalié:

- stan gotéwki wyrazonej w zlotych polskich,

- stan gotowki w walutach obcych z podzialem na poszczegdlne waluty obce z jednoczesnym
przeliczeniem na zlote polskie wedlug obowiazujacych kurséw dnia wplywu do kasy,

- warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym, w celu
umozliwienia ich rozliczenia.

Konto 101 moze wykazywa¢ jedynie saldo Wn, ktore wyraza stan gotowki w kasie lub saldo
Zerowe.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Struktura_konta: 130-XX-XXXX-XXX-XXXXX-XXX-X-XXXXXX, gdzie trzy pierwsze znaki
oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkow i dochodoéw (wplywow) budzetowych objgtych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkdéw pienigznych:
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- otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

- z tytulu zrealizowanych przez jednostke¢ dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym wilasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotlowa wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wilasciwymi kontami
zespolow: 1,2,3,4, 7 lub §;

- okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

- okresowe przelewy $rodkéw pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegbtowa wedlug dysponentéw, ktéorym przelano $rodki pieni¢zne), w korespondencji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800,
a w zakresie dochodow - na strong¢ Wn konta 800.

Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych
z ewidencji szczegdlowej prowadzonej dla kont:

- wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

- dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

- przelewu $rodkoéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

- przelewu do budzetu dochod6éw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222,

Przy prawidlowym rozliczeniu wydatkow z tytuiu umow zawartych w ramach projektow
wspolfinansowanych ze Srodkow pochodzqcych z Unii Europejskiej naleiy analitycznie
rozbudowaé konto 130 (np. lamiqc na projekt), co pozwoli ewidencjonowac wszystkie
rozrachunki wynikajqce 7 zawartych umow dofinansowanych z Unii Europejskiej.

Konto 135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Struktura konta: 135-XX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki

stuzq do budowy analityki.




Konto 135 shuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Zapisow na koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dowodow bankowych i musi zachodzié
petna zgodnos¢ zapiséw jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje si¢ wptywy $rodkow na rachunki bankowe funduszy
specjalnego przeznaczenia z tytuldw wskazanych we wilasciwych ustawach oraz z tytulu optat
za prowadzona dziatalno$¢, a takze oprocentowanie §rodkow na tych rachunkach, za$ na
stronic ma konta 135 rozchody tych srodkow z tytulu finansowania dziatalno$ci objetej
poszczegdlnymi funduszami, zwrotu niewykorzystanych dotacji oraz oplat pobieranych przez
bank, zwiazanych z prowadzeniem rachunku, jesli ustawa o danym funduszu dopuszcza
obciazenie funduszu z tego tytuhu.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencjg¢ szczegélowa umozliwiajaca ustalenie obrotow
istanu $rodkow kazdego z funduszy i jednoczesnie dostosowana do wymogow
sprawozdawczosci.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienig¢znych funduszy
specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na rachunku bankowym.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Struktura_konta: 139-XX-XXXX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne,
kolejne znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélnoSci ewidencj¢ obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

- czekéw potwierdzonych;

- sum depozytowych;

- sum na zlecenie;

- §rodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku, z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych
z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takie wedlug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Kroétkoterminowe aktywa finansowe"

Struktura _konta: 140-XXX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne, kolejne
znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 140 shuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywdéw finansowych, w szczegolnosci
akcji, udzialéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.
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Na stroniec Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- poszczegolnych sktadnikoéw krétkoterminowych aktywow finansowych;

- stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce;

- warto$ci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krdtkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Struktura konta: 141-XX-XXXX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne,
kolejne znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze migdzy kasa i bankiem oraz
migdzy kontami w réznych bankach.

Srodki pieni¢zne w drodze ewidencjonowane sa na biezaco.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenie stanu Srodkow pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenia ich stanu. Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
srodkéw pienigznych w drodze.

Zespol 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji wszelkich krajowych
i zagranicznych rozrachunkow, a takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych,
srodkow europejskich 1 innych S$rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, niedoboréw, szkdd i1 nadwyzek oraz wszelkich
innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Na kontach tego
zespohu ujmuje si¢ rozrachunki roszczenia krajowe i zagraniczne, powstajace ze wszystkich
tytuléw, niezaleznie od rodzaju dzialalnosci, ktérej dotycza, i zrodel, z ktérych sa
finansowane.

Rozrachunki to naleznosci i zobowiazania bezsporne, ktérych tytuty i kwoty uznaja zar6wno
wierzyciele, jak i dluznicy.

Roszczenia to naleznoSci kwestionowane przez kontrahentow, ktére w przypadku
dochodzenia ich droga sadowa staja si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do
sadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygasnigcia na skutek splacenia, oddalenia w postgpowaniu spornym lub egzekucyjnym,
umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako nieistotnych
naleznosci.

Na kontach tego zespolu ewidencjonuje si¢ takze roznego rodzaju rozliczenia, ktére powstajq
w zwiazku z grupowaniem lub wyjasnianiem okre$lonych kwot, np.:

- dochodéw budzetowych (konto 222),

- wydatkow budzetowych (konto 223),

- dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich (konto 224).
Inwentaryzacje naleZzno$ci nalezy przeprowadzi¢ w kwartale konczacym rok obrotowy
i zakonczy¢ do 15 dnia nastgpnego roku obrotowego zgodnie z wymogami okreslonymi
w art. 26 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna by¢ prowadzona w sposob
umozliwiajacy wyodrgbnienie poszczegélnych grup rozrachunkow, rozliczen i1 roszczen
spornych ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen




spornych i zobowiazan z podzialem wedhig kontrahentéw, a réwnocze$nie, jesli dotycza
rozliczen w walutach obcych takze dodatkowo w poszczegélnych walutach, a przy
rozliczaniu $rodkéw europejskich réwniez w podziale odpowiednio na programy lub projekty.
Ponadto w ewidencji szczegolowej nalezy uwzgledniaé podziatki klasyfikacji budzetowej
oraz potrzeby grupowania danych o stanie rozrachunkéw finansowanych z poszczegdlnych
zrédel, a takze wedlug tytuléw ich powstania okre§lonych we wzorze bilansu ustalonym dla
jednostek, a takze wymogi innych sprawozdan finansowych oraz rozliczen podatkowych
1 innych publicznoprawnych.

Przy prawidlowym rozliczeniu zobowiqzan i naleinosci z tytutu umow zawartych w ramach
projektow wspolfinansowanych ze srodkow pochodzqcych z Unii Europejskiej  naleZy
analitycznie  rozbudowa¢  konta  zespolu 2  (np. lamiqc na  projekt),
co pozwoli ewidencjonowac wszystkie rozrachunki wynikajqce z zawartych umow
dofinansowanych z Unii Europejskiej.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Struktura konta: 201-XX-XXXX-XXX-XXXXX-XXX-X-XXXXXX, gdzie trzy pierwsze znaki
oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych 1 zagranicznych
z tytulu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze zwiazanych z nimi nalezno$ci z tytulu przychodow
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do
dochodéw budzetowych, ktére uyymowane sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza sie za powstale naleznos$ci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kenta 201 powinna zapewni¢ mozliwo§¢ wydzielenia
naleznosci 1 zobowigzan wedhug poszczegdlnych kontrahentéw ze wskazaniem podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz z podaniem w odniesieniu do kontrahentéw zagranicznych obok
warto$§ci w zlotych polskich rowniez wartoSci w poszczegélnych walutach, a ponadto
powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci i zobowigzan w podziale wymaganym
w sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych i innych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej
w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowiazan wystgpujacych na kontach
rozrachunkéw z poszczegélnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
1 roszczen a saldo Ma stan zobowigzan.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace, ktére dokonuje sig
na koncie 290 zgodnie z zasadami podanymi w art. 35b ustawy o rachunkowosci,
z uwzglednieniem ustalen podanych w par. 8 ust. 1-4 rozporzadzenia.

Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych"

Struktura konta: 221-XX-XXXX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne,
kolejne znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji nalezno$ci jednostek budzetowych z tytulu
dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn Konta 221 ksigguje si¢ przypisane naleznosci z tytulu wymagalnych w danym
roku dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z tytulu dochodéw nienaleznie wplaconych lub
orzeczonych do zwrotu.
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Na stronie Ma konta 221 ksieguje si¢ wplaty naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych,
odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznoSci oraz przeniesienie naleznos$ci
krotkoterminowych do dlugoterminowych na konto 226.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznos$ci 1 wplaty z tytutu podatkéw i oplat pobieranych
przez wlasciwe organy jednostek samorzadu terytorialnego. W ksigedze gléwnej jednostki
samorzadu terytorialnego zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadplaty).
W ewidencji szczegolowej do konta 221 nalezy wyodregbnié¢ rozrachunki z poszczeg6lnymi
dluznikami ze wskazaniem podzialek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz podzial
naleznosci wedtug budzetow.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn bedace suma poszczegdlnych naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg poszczegdlnych zobowigzan
jednostek budzetowych z tytulu nadptat dochodach budzetowych.

W bilansie wykazuje si¢ naleznoSci pomniejszone o odpisy aktualizujace te naleznosci,
dokonywane na koniec roku zgodnie z art. 35b ustawy o rachunkowosci. Odpisy te ujmowane
na koncie 290 zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow operacyjnych (konto 761) lub
do kosztow finansowych (konto 751). Tak samo zalicza si¢ naleznosci umorzone,
przedawnione lub niesciagalne, od ktérych nie dokonano odpiséw aktualizujacych ich warto$§¢
lub dokonano w niepelnej wysokosci.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Struktura konta: 222-XX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajqg konto syntetyczne, kolejne znaki
stuzq do budowy analityki.

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio
zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych, ktore przekazuje si¢ w okreslonych
terminach na rachunek biezacy budzetu.

Na stronic Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu gminy.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Struktura konta: 223-XX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki
stuzq do budowy analityki.

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

- okresowe przelewy $rodkow budzetowych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130,

- przeniesienie (na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan budzetowych)
zrealizowanych w ciagu okresu wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa
w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektéw realizowanych ze $rodkow
europejskich na konto 800,
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- zwroty na rachunek dysponenta wyzszego stopnia lub na rachunek budzetu samorzadu
terytorialnego niewykorzystanych do konca roku srodkow budzetowych otrzymanych na
wszystkie wydatki wtasne i podporzadkowanych dysponentéw nizszego stopnia.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- okresowe wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych od dysponentéw wyzszego stopnia na
pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspolfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkow europejskich,
w korespondencji z kontem 130 zaréwno dla danej jednostki, jak i dla podporzadkowanych
jej dysponentdw nizszego stopnia;

- zwroty od dysponentow nizszego stopnia S$rodkow niewykorzystanych na wydatki
budzetowe danego roku.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje
zwiazane z przeplywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktorym S$rodki te stanowia
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia, ktérych nie przekazano jeszcze do
podporzadkowanych jej dysponentow nizszego stopnia oraz $rodkow przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw budzetowych danej jednostki, lecz niewykorzystanych i niezwréconych
do korca okresu.

Saldo konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksiggowania przelewu dokonanego z tytulu
zwrotu dysponentowi wyzszego stopnia lub do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
niewykorzystanych $§rodkéw na wydatki budzetowe minionego roku.

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich”

Struktura konta: 224-XX-XXXX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne,
kolejne znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji budzetowych,
atakze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci
z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartosé dotacji przekazanych przez organ dotujacy oraz
wartos$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez BGK.

Na stronie Ma konta 224 ksigguje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane
i rozliczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami lub zwréconych w roku ich przekazania,
a takze warto$¢é platnosci z budzetu srodkdw europejskich uznanych za rozliczone.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwic:

- ustalenie wartosci dotacji przekazanych poszczegélnym jednostkom z jednoczesnym
wyodrebnieniem poszczegdlnych celow, na jakie dotacje byty przekazane,

- ustalenie zaliczek z tytulu platnosci z budzetu Srodkéw europejskich z podziatem na
jednostki, ktorym je przekazano oraz przeznaczenie zaliczkowanych srodkow.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych i nierozliczonych dotacji lub
warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastgpnym zaliczane sa przez organ dotujacy do
dochodéw budzetowych i ewidencjonuje w jednostce organu na Koncie 221.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Struktura konta: 225-XX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki
stuzq do budowy analityki.

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa i budzetami samorzadéw
terytorialnych z tytutu zwrotu dotacji otrzymanych w poprzednich latach oraz zobowiazan
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podatkowych wtasnych wynikajacych z funkcji platnika potracen na podatek dochodowy od
osob fizycznych, z tytulu wplat nadwyzek $rodkow obrotowych samorzadowych zaktadow
budzetowych oraz wplat do budzetu pozostalych na dzien 31.12 $rodkow pienigznych
wydzielonych na koncie 132 dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych oswiaty,
a takze z tytutu cel i oplat.

Na stronic Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie
Ma konta 225 zobowiazania wobec budzetéw i wplaty od budzetéw.

Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedtug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetu.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Struktura konta: 226-XX-XXXX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne,
kolejne znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 226 shuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- dlugoterminowe naleznoS$ci, w korespondencji z kontem 840,

- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.

Na stroniec Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnoSci przeniesienie naleznosSci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok.

Konto 226 moze wykazywad saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych jednostek budzetowych.

Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ wedlug dtuznikéw, od ktorych te naleznosci przystuguja,
ze wskazaniem okresow wymagalnosci.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Struktura konta: 229-XX-XXXX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne,
kolejne znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z ZUS z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz skladek na
Fundusz Pracy i PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci (z tytutu wyplaconych zasitkéw), splate
1 zmniejszenie zobowiazan (z tytutu korekt uprzednich naliczen), a na stronie Ma konta 229
ksigguje si¢ zobowigzania z tytulu naliczonych sktadek, otrzymane wplaty i inne zmniejszenia
naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznos$ci 1 zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z poszczegélnymi instytucjami
z jednoczesnym wskazaniem tytuléw tych rozrachunkéw.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowiazan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Struktura konta: 231-XX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki

stuzq do budowy analityki.

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Miejskiego w Bytowie
i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych
zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku




pracy, umowy agencyjnej, umow zlecenia, uméw o dzielo i innych umoéw zgodnie
z odrgbnymi przepisami oraz z tytulu wyplat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére
naliczono na listach wynagrodzen. Na koncie tym mogg by¢ rowniez ewidencjonowane
(jezeli sa ujmowane na listach plac) Swiadczenia niezaliczane do wynagrodzen, np. rozne
ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy lub narzedzi, za pranie odziezy robocze), itp.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sie¢ w szczegdlnosci:

- wyplaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia (zar6wno gotéwka, jak i przelewem),

- wydanie zaliczonych do wynagrodzen $wiadczen w naturze lub wyplacenie za nie
ekwiwalentow,

- potracenia obciazajace pracownika, dokonane z wynagrodzen naliczonych na liscie,

- wyplaty zasitkéw ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen,

- obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych (np. z tytulu niepobranych w terminie
wynagrodzen).

Na stronie Ma konta 231 ksigguje sie przede wszystkim:

- naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty lub straty nadzwyczajne dziatalno$ci
operacyjnej, inwestycyjnej albo funduszy celowych i ZFSS,

- naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

- naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

- ujete w listach plac ekwiwalenty za nalezne pracownikom $§wiadczenia,

- przedawnione tub umorzone nalezno$ci z tytutu niestusznie pobranych wynagrodzen.

Do konta 231 nalezy prowadzié¢ imienna szczegélowa ewidencj¢ wynagrodzen i $wiadczen
poszczegblnych pracownikow i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia
i $wiadczen zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen.

Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen
zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkéw obciazajacych pracownika.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci od pracownikow,
a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Struktura konta: 234-XX-XXXX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne,
kolejne znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 234 shizy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikoéw
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronic Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztéw jednostki,

- zwrot wydatkow dokonanych ze S$rodkow wlasnych pracownika, a zwiazanych
z dzialalnoscia jednostki,

- obciazenia za odplatne $wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

- naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

- naleznosci z tytutu niedobordw i szkdd oraz kar obciazajacych pracownika,

- zaplacone zobowiazania wobec pracownika,

- odpisane zobowiazania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wplaty naleznosci od pracownikéw,

- wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

- rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienigznych.

Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé do czasu ich
rozliczenia wedlug wartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug
rozrachunkow. Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Struktura konta: 240-XX-XXXX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne,
kolejne znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznos$ci i roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 roéznego rodzaju rozliczen, a takze Kkrétko
1 dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Na stronic Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg
1 zmniejszenie zobowiazan, a w szczegdlnosci: wyplaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem
udzielonych pracownikom, ktoére ewidencjonuje si¢ na koncie 234 , Pozostale rozrachunki
z pracownikiem”, splaty =zaciagnigetych pozyczek, wyplaty sum na zlecenie, sum
depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w skladnikach
majatkowych, bledy i korekty w wyciagach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie
przedawnionych zobowiazan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie
naleznos$ci i roszczen, a w szczegolnosci: splaty udzielonych pozyczek, wplywy zaciagnietych
pozyczek, wplywy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki
w skladnikach majatkowych, rozliczenie niedoboréw i szkéd w skiadnikach majatkowych,
btedy i korekty w wyciagach bankowych, potracenia na listach plac inne niz zaliczki na
podatek dochodowy od os6b fizycznych i skladki na ubezpieczenia spoleczne, odpisanie
nalezno$ci umorzonych, nieistotnych, zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowiazan.

Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto 245 shuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci kwoty wyjasnionych wptat i ich
ZWroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosci watpliwych.
Naleznosci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, Ze nie zostana zaptacone
terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za niesciagalne.

Na stronic Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci a na stronie Ma konta 290 naliczone odpisy i ich zwigkszenie. Naleznosci
umorzone, przedawnione lub nieéciagalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartos¢.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
naleznosci.




Zespol 3 ,Materialy i towary”
Konta zespolu 3 stuza do ewidenc;ji:
- zapasow rzeczowych aktywow obrotowych w postaci:

- materialéw — konto 310, 340,

- towarow — konto 330, 340,
- rozliczenia zakupu materialéw i1 towarow oraz ustug — konto 300.
Na kontach 310 i 330 ewidencjonuje si¢ wlasne materialy i towary przechowywane
w magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane
bezposrednio z zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatléw i towar6w na kontach 310 i 330 wycenia
si¢ wedtug cen ewidencyjnych lub zakupu.
Ewidencja szczegdélowa prowadzona do kont 310 i1 330 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zapas6éw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktorym powierzono pieczg
nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialow i towaré6w objetych ewidencja ilosciowo-
wartosciowq — takze wedlug ich poszczegdlnych rodzajow i1 grup.

Konto 310 ,,Materialy”

Struktura konta: 310-XX-XXXX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne,
kolejne znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 310 stuzy do ewidencji wlasnych zapaséw materialdéw, w tym takze opakowan
i odpadkéw, znajdujacych si¢ w magazynach zaréwno wlasnych, jak 1 obcych oraz bedacych
w przerobie wlasnym i obcym, a takze do ujgcia warto$ci materialéw zaliczonych koszty
w momencie ich zakupu, lecz niezuzytych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwiekszenie ilo$ci i wartosci stanu zapaséw materialow,
a na stronic Ma konta 310 jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materialéw, w cenach
zakupu czy nabycia.

Zespol 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
Konta zespolu 4 shluza do ewidencji kosztéw w ukladzie rodzajowym zwigzanych
z dziatalnos$cia operacyjna jednostek budzetowych oraz do rozliczenia kosztow i ustalenia
zmiany stanu produktow.
Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4:
1) kosztow srodkéw trwatych w budowie (inwestycji),
2) kosztéw dziatalnosci finansowanej z ZFSS i z innych funduszy celowych,
3) kosztow operacji finansowych,
4) pozostalych kosztow operacyjnych,
5) kosztéw zwiazanych z usuwaniem szkdd losowych i1 innymi stratami nadzwyczajnymi,
6) kosztow poniesionych przez jednostke, lecz obciazajacych (zgodnie z umowa lub
przepisami) inne podmioty (np. pokrywanie z sum na zlecenie).
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty.
Ewidencj¢ szczegdétowa do kont zespolu 4 prowadzié¢ nalezy wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe;.

Przy ksiegowaniu zmniejszen uprzednio ujetych kosztow nie obowiqzuje zasada ,,czystosci
obrotow”, co oznacza, Ze ksieguje si¢ je na kontach 400-405, 409-411 po stronie Ma.
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Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od §rodkow trwatych
1 warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy.

W ciagu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ kosztéw
amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

W rachunku zyskéw 1 strat warto§¢ amortyzacji ewidencjonowanej na koncie 400 wykazuje
si¢ w kosztach dzialalno$ci operacyjnej w poz. B.1.

Dla projektow wspdlfinansowanych ze Srodkow pochodzqcych z Unii Europejskiej
wyodrebnia si¢ analitycznie konto kosztow z podzialem na projekt (kaidy projekt posiada
wlasne konto kosztow, np. 401 rozdzial klasyfikacji budietowej, § klasyfikacji
budzetowej/projekt). Metoda przyjeta do rozliczania kosztow danego projektu powinna byc
niezmienna przez caly okres realizacji projektu, a sposob jej wyliczenia podlega archiwizacji
na takich samych zasadach jak pozostata dokumentacja zwiqzana 7 projektem.

Konto 401 ,,Zuzycie materialéow i energii”
Konto 401 shuzy do ewidencji kosztdw: zuzycia materialdw i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowe] dzialalnosci operacyjnej, a takze w dzialalnoSci pomocnicze;j
1 0golnego zarzadu jednostki.
Na stronie Wn nalezy ewidencjonowa¢ koszty poniesione na zuzycie materialow
i wyposazenia oraz energii. Na stronie Ma tego konta ewidencjonuje si¢ zmniejszenia
poniesionych kosztéw zuzycia materialéw i energii oraz nadwyzki materialéw mieszczace si¢
w granicach dopuszczalnego biedu pomiaru.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskéw i strat warto§¢ zuzytych materialéw i energii ewidencjonowanych na
koncie 401 wykazuje si¢ w kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.IIL.
Koszty ujmowane na koncie 401 powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym
w paragrafach:

e 421 ,Zakup materialéw i wyposazenia”,
422 , Zakup $rodkéw zywnosci”,
423 , Zakup lekéw, wyrobow medycznych i produktéw biobojczych”,
424 , Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek”,
426 ,,Zakup energii”.

Konto 402 ,,Uslugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci
operacyjnej jednostki.
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ koszty poniesione na zakup:
1) ustug remontéw, napraw i konserwacji srodkow trwalych uzywanych przez jednostke,
2) ustug spedycji, skladowania, transportu, przewozu pracownikow, o ile koszty te nie sa
wliczane do kosztow podrozy stuzbowych lub nie wiaza si¢ z dziatalnoscia socjalna,
3) inne ushugi (np. pocztowe, lacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe,
z tytulu najmu i dzierzawy, z tytulu leasingu operacyjnego, doradcze, thumaczenia,




informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czysto$ci i wywozu
$mieci, ogloszen w srodkach masowego przekazu, archiwow).
Na stronic Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow wynikajace z faktur lub
rachunkow korygujacych.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskow 1 strat koszty ustug obcych wykazuje si¢ w kosztach dzialalno$ci
operacyjnej w poz. B.III.
Koszty ujmowane na koncie 402 powinny obejmowac w szczegdlnosci koszty kwalifikowane
w paragrafach:
e 427, Zakup ustug remontowych”,
e 428 ,Zakup ustug zdrowotnych” (w zakresie realizacji programéw zdrowotnych dla
mieszkancéw gmin),
e 430 ,,Zakup uslug pozostalych” (czg$¢ ustug nie zaliczanych do innych kosztéw
rodzajowych),
e 433, Zakup ustug przez jst od innych jst”,
434 ,, Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow zabytkowych
bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”,
436 ,,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”,
438 ,,Zakup ustug obejmujacych thumaczenia”,
439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,
440 ,,Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe”.

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”
Konto 403 shuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze kosztowym, a w szczego6lnosci:
1) podatku akcyzowego,
2) podatku od nieruchomosci,
3) podatku od $rodkéw transportowych,
4) podatku od czynnosci cywilnoprawnych,
5) oplat o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynno$ci cywilno-prawne, oplaty
z tytulu gospodarczego korzystania ze srodowiska),
6) oplat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (nie zwiazanych
z dochodzeniem roszczen, zakupem aktywow trwalych niezaliczanych do wartosci
niematerialnych i prawnych), administracyjnych,
7) oplaty roczne z tytulu wieczystego uzytkowania gruntu.
Szczegblnym przypadkiem kosztow ksiggowanych na komcie 403 s3 wydatki na podatek
VAT naliczony niepodlegajacy zwrotowi z tytutu rozliczen wydatkéw, gdy te sa wykazane
w odrebnym paragrafie wydatkéw 453.
Na koncie 403 nie ksigguje si¢ oplat ponoszonych w dzialalnosci podstawowej majacych
charakter sankcji, ktére ujmuje si¢ na stronic Wn konta 761, odsetek z tytulu zwloki
w zaplacie zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz optat sadowych
z tytulu dochodzenia naleznosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sig¢ poniesione koszty z tytulu podatkéw 1 oplat, a na stronie
Ma zmniejszenie poniesionych kosztéw z tych tytulow.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskow i strat podatki i optaty wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjne;j
w poz. B.IV.
Koszty ewidencjonowane na koncie 403 obejmujq koszty kwalifikowane w paragrafach:
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443 | Rézne oplaty i sktadki”,

447 ,Cla”,

448 , Podatek od nieruchomosci”,

449 | Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa”

450 ,,Pozostale podatki na rzecz budzetow jst”,

451 ,,Oplaty na rzecz budzetu panstwa”,

452 , Oplaty na rzecz budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego”,
453 , Podatek od towaréw 1 ustug (VAT)”.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen za
prace (pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych
umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ kwotg wynagrodzenia brutto naleznego
pracownikom i innym osobom fizycznym. Na stronie Ma tego konta ksigguje si¢ korekty
zmniejszajace uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia brutto. Na koniec roku obrotowego
saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego.

W rachunku zyskéw 1 strat koszty wynagrodzen wykazuje si¢ w kosztach dzialalno$ci
operacyjnej w poz. B.V.

Koszty ksiggowane na koncie 404 obejmuja paragrafy:

e 304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezliczone do wynagrodzen™ (Jesli od tych
nagréd odprowadzone sa sktadki na ubezpieczenia spoteczne i podatek PIT, to begda
one zaliczane do kosztu Wynagrodzen. W innym przypadku do innych $wiadczen
finansowanych z budzetu na koncie 410),

401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikdow”,
404 ,,.Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,

410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,
417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalno$ci operacyjnej z tytulu ubezpieczen
spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sa
zaliczane do wynagrodzen.
Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) koszty ubezpieczen spolecznych pracownikéw 1 podopiecznych, obciazajacych
jednostke,
2) koszty z tytutlu réznych $wiadczen wyptacanych pracownikom, ale niezaliczanych do
wynagrodzen lub uposazen,
3) naliczone w cigzar kosztow odpisy na ZFSS,
4) sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,
5) doptaty do biletéw, kwater, wyzywienia, stotéwek i bufetéw pracowniczych,
6) koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,
7) wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,
8) inne $wiadczenia na rzecz pracownikoéw oraz innych oséb uprawnionych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ naliczone koszty z tytutlu ubezpieczenn spotecznych oraz
réznego rodzaju §wiadczen na rzecz pracownikow i innych osob fizycznych zatrudnionych na




podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktoére nie sa zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskéw i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych §wiadczen wykazuje sie
w kosztach dzialalno$ci operacyjnej w poz. B.VI.
Na koncie 405 ujmuje si¢ koszty wedtug paragraféw:

e 302 ,,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen”,
411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,
412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy”,
414 ,,Wptlaty na PFRON”,
428 ,,Zakup ustug zdrowotnych” (w zakresie swiadczen dla pracownikow, np. badania
okresowe),
444 | Odpisy na ZFSS”,
e 470 ,Szkolenia pracownikow niebgdacych czlonkami korpusu shuzby cywilnej”.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji pozostalych kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie sg
ujmowane na kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontach 410 i 411, wzglednie
podlegajacych zaliczeniu do kosztéw finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do
pozostatych kosztéw operacyjnych ksiegowanych na koncie 761.
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) koszty ryczaltéw dla pracownikow za uzywanie samochodoéw prywatnych do zadan
stuzbowych,
2) koszty krajowych i zagranicznych podrézy stluzbowych, z wyjatkiem delegacji
zwiazanych bezposrednio z budowa srodkow trwatych, ktore obciazaja konto 080, lub
z dzialalnoscia finansowana z funduszy celowych,
3) koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
4) odprawy z tytulu wypadkow przy pracy,
5) koszty reprezentacji i reklamy, np. ogloszen w réznych srodkach przekazu (prasa,
telewizja, radio, internet, bilbordy), koszty przyjmowania gosci krajowych
i zagranicznych (w tym koszty hoteli, przejazdow, przyjec), wartos¢ upominkow
i nagrod rzeczowych shuzacych reklamie, koszty wyjazdéw wilasnych pracownikow
w celach reklamy i reprezentacji,
6) inne koszty.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskéw i strat pozostale koszty rodzajowe wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.VIIL.
Na koncie 409 ujmuje si¢ koszty zgodnie z klasyfikacja paragraféw wydatkow:
e 300 ,,Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”,
302 ,,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen” (odprawy pos$miertne),
430 ,,Zakup ustug pozostatych” (ustugi: reklamy, naukowo-badawcze i kultury),
441 , Podroze stuzbowe krajowe”,
442 , Podréze stuzbowe zagraniczne”,
443 | Roézne oplaty i skladki” (ubezpieczenia rzeczowe i samochodowe, skladki na
rzecz stowarzyszen),
e 461 ,Koszty postegpowania sadowego i prokuratorskiego”.
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Konto 410 ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowe) dziatalnosci operacyjnej
jednostek budzetowych.
Na koncie 410 ksigguje si¢ koszty $wiadczen dla osob fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jst. Koszty ksiggowane na stronie
Wn konta 410 obejmuja w szczegdlnosci:

1) $wiadczenia spoteczne wyptacane w formie pieni¢znej i rzeczowej,

2) diety i koszty przejazdu radnych, postow oraz inne koszty zwigzane

z funkcjonowaniem organdéw stanowiacych jst,
3) nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla oséb niebedacych
pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty.

Na stronie Ma konta 410 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztoéw oraz
przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskéw 1 strat inne $wiadczenia finansowane z budzetu prezentuje si¢ w poz.
B.IX.
Na koncie 410 ujmuje si¢ koszty zgodnie z klasyfikacja paragrafow wydatkow:

¢ 303 ,Rdézne wydatki na rzecz oséb fizycznych”,

e 304 ,Nagrody o charakterze szczeg6élnym niezliczone do wynagrodzen™ (nie dotyczy
pracownikéw jednostki),
311 ,,Swiadczenia spoteczne”,
321 ,,Stypendia i zasitki dla studentow”,
324 | Stypendia dla uczniow”,
325 ,,Stypendia r6zne”,
326 ,,Inne formy pomocy dla uczniow”,

Konto 411 ,,Pozostale obcigzenia”
Konto 411 shuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci urzedow
jednostek samorzadu terytorialnego.
Na koncie 411 ksigguje si¢ koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowiazan sektora
finanséw publicznych w stosunku do innych instytucji 1 organizacji. Koszty ksiggowane na
stronie Wn konta 411 obejmuja w szczegdlnosci:
1) wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,
2) wplaty gmin i powiatdw na rzecz innych jst, zwiazkéw gmin i zwiazkow powiatow,
3) wplaty jst do budzetu panstwa,
4) przelewy redystrybucyjne,
5) zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubieglych,
6) kary i odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowiazan
Skarbu Panstwa,
7) pokrycie zobowiazan zoz.
Na stronie Ma konta 411 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw oraz
przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskow i strat pozostale obciazenia prezentuje si¢ w poz. B.X.
Na koncie 410 ujmuje si¢ koszty zgodnie z klasyfikacja paragrafow wydatkow:
e 285 ,,Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywéw
z podatku rolnego”,
e 290 ,,Wplaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego
oraz zwiazkow gmin lub zwiazkéw powiatdéw na dofinansowanie zadan biezacych”,
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e 201 ,Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art.
184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”,

e 293 Whplaty jst do budzetu panstwa”,

294 | Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogélnej za lata
poprzednie”,

296 ,,Przelewy redystrybucyjne”

297 ,,Rézne przelewy”

416 ,,Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek zaliczanych do sektora
finanséw publicznych”,

e 459 Karyi odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych”,

460 , Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych.

Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 musi wystgpowac przede wszystkim w jednostkach ewidencjonujacych koszty na
kontach 400-405, 409-411 oraz rownoczeSnie na Kontach zespolu 5§ (wedlug typow
dziatalno$ci), a ponadto moze wystgpowa¢ w jednostkach, ktore ewidencjonuja poniesione
koszty tylko w ukladzie rodzajowym, ale czg$¢ z tych kosztow rozliczaja w czasie za
posrednictwem konta 640 lub jesli w wyniku dzialalnosci powstaja zapasy produktow
(wyrobéw gotowych) ujetych na koncie 600.

Zespol 6 ,,Produkty”
Konto 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 shuzy do ewidenc;ji:

-kosztow dzialalnosci operacyjnej juz poniesionych, ale dotyczacych przyszltych okresow
sprawozdawczych (rozliczen migdzyokresowych czynnych),

-rezerw na prawdopodobne zobowiazania przypadajace na dziatalno$¢ okresu biezacego,
a dotyczace wykonania przysztych §wiadczen zwiazanych z biezaca dzialalnosciag ( w tym z
tytutu gwarancji i rekojmi za sprzedane produkty dlugotrwalego uzytku),

- prawdopodobnych zobowigzann za $wiadczenia na rzecz jednostki oraz przyszitych
$wiadczen na rzecz pracownikow, a takze przysztych §wiadczen wobec nieznanych oséb,
jesli kwote zobowiazania mozna oszacowaé w sposob wiarygodny, mimo Ze data powstania
zobowiazania nie jest jeszcze znana (rozliczen migdzyokresowych biernych).

Zespol 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji przychoddw i kosztow ich
uzyskania z tytulu sprzedazy produktow, towaréw, przychodéw i kosztoéw operacji
finansowych oraz pozostalych przychodow i kosztow operacyjnych, a takze podatkow
nieujetych na koncie 403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik
finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegolowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Dla projektow wspdlfinansowanych ze Srodkow pochodzqcych z Unii Europejskiej
wyodrebnia sie¢ analitycznie konto priychodow z podzialem na projekt (kaidy projekt
posiada wlasne konto przychodow, np. 720 rozdzial klasyfikacji budietowej, § klasyfikacji
budzetowej/projekt). Metoda przyjeta do rozliczania przychodow danego projektu powinna
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by¢ niezmienna przez caly okres realizacji projektu, a sposob jej wyliczenia podlega
archiwizacji na takich samych zasadach jak pozostala dokumentacja zwiqzana z projektem.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Struktura konta: 720-XX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki
stuzq do budowy analityki.

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych, zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych
zalicza si¢: podatki, skladki, oplaty i inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw
lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat przychody z tytutu dochoddéw budzetowych wykazywane sa
w poz. A.VL Przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Struktura konta: 750-XX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki
stuzq do budowy analityki.

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartoSciowych, przychody z udzialow
i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papierdw warto$ciowych oraz odsetki za zwlokg¢ w zaplacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong¢ Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje sig
w grupie G. Przychody finansowe.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”
Struktura konta: 751-XX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki

stuzq do budowy analityki.

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udzialow, akcji
iinnych papieréw warto§ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwloke w =zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych s$rodki trwale
w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto




przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw warto§ciowych, ujemne réznice kursowe,
z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwlokeg
od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda. :

W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje si¢ w grupie H. Koszty
finansowe.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Struktura konta: 760-XX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki
stuzq do budowy analityki.

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720 i 750. Ponadto konto 760 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, ktore wystapily poza dzialalnoscig operacyjna jednostki
i nie sa zwigzane z ogdlnym profilem jej prowadzenia (wczesniej klasyfikowane jako ,,zyski
nadzwyczajne”).

W szczegoblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialéow (w wartosci cen sprzedazy bez VAT naleznego),

2) przychody ze sprzedazy Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie (inwestycji),

3) pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem dotyczacych
zdarzen losowych), kary, darowizny i nieodplatnie otrzymane aktywa umarzane
jednorazowo oraz $rodki obrotowe (poza otrzymanymi w ramach centralnego
zaopatrzenia i przejetymi ze zlikwidowanych jednostek, ktdre ksiggujg sig na stronie
Ma konta 800).

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostale przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodow
z tytutlu sprzedazy niefinansowych aktywéw trwatych, wykazuje si¢ w poz. D.III. Inne
przychody operacyjne, natomiast w poz. D.I. wykazuje si¢ zysk ze zbycia niefinansowych
aktywow trwatych.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Struktura konta: 761-XX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne, kolejne znaki
stuzq do budowy analityki.

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscia jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) warto$¢ w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materialow,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci: zaptacone kary,
grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne
naleznosci, jezeli nie sa pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego,
odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci od dtuznikow, koszty postgpowania spornego
i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,
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3) ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajace szkody w aktywach
wywotlane zdarzeniami losowymi, np. powo6dz, pozar huragan, gradobicie, oraz koszty
usunigcia skutkoéw tych zdarzen, zar6wno w majatku trwatym jak i obrotowym. Straty
ujmuje si¢ w ewidencji w tym roku, w ktérym wystapity, jezeli wiadomo$¢ uzyskano
do dnia rzeczywistego zamknigcia ksiag rachunkowych tego roku.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 - pozostale koszty
operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztéw bezposrednio
zwigzanych ze sprzedaza niefinansowych aktywéw trwatych, wykazuje si¢ w poz. E.IL
Pozostale koszty operacyjne.

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

W zespole 8 wystepuja konta stuzace ujeciu funduszu jednostki, dotacji, ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich oraz srodkéw na inwestycje, rezerw na przyszlte zobowigzania
irozliczen migdzyokresowych przychodow, rozliczenia podatkéw obciazajacych wynik
finansowy oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku finansowego, a ponadto w organach
finansowych zatozycielskich i nadzorujacych moze wystapi¢ fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Struktura konta: 800-XX-XXXX, gdzie trzy pierwsze znaki oznaczajq konto syntetyczne,
kolejne znaki stuzq do budowy analityki.

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

- przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- réznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,

- warto§¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

- warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

- warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223, :

- wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

- nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,

- warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

- warto$¢ objetych akcji i udziatow,

- warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.




Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié¢ mozliwo$é ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,.Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 sluzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu s$rodkow
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

- warto§¢ platnoéci z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

- rownowarto$¢ wydatkéow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie: $Srodkow trwalych w budowie, zakupu $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw na przyszle zobowiagzania. W jednostkach objetych
,rozporzadzeniem” rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw obejmowaé powinny
w szczegolnosci:
— réwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rodkéw z tytulu §wiadczen,
ktérych wykonanie nastapi w nastepnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1
,Hustawy”),
— warto$¢ wynikajaca z faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcow zaliczki,
przedplaty, zadatki,
— przyznane odszkodowania za zdarzenia losowe,
natomiast rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobiefistwa przyszie
zobowigzania (art. 35d ust. 1 ,ustawy”) moga wystapi¢ na przyklad na pokrycie skutkéw
toczacego si¢ postgpowania sadowego oraz z tytulu przeznaczenia $rodkéw wiasnych
samorzadowych zakladow budzetowych na sfinansowanie inwestycji, ktére byly planowane,
ale do konca roku nie zostaly zrealizowane.
Na stronie Wn Kkonta 840 ksigguje si¢:
1) zarachowanie przyjetych ,,z goéry” wplat z poprzedniego okresu do przychodéw
biezacego okresu sprawozdawczego,
2) zarachowanie do pozostalych przychoddéw operacyjnych wptaconego odszkodowania
na pokrycie skutkow zdarzenia losowego,
3) rozwiazanie rezerwy wobec powstania zobowiazania, ktérego dotyczyla,
4) rozwiazanie niewykorzystanej rezerwy na zobowigzania wobec obniZenia
zobowiazania lub ustania przyczyny utworzenia rezerwy,
5) koszty napraw gwarancyjnych pokryte z uzyskanych od dostawcoéw ryczaltow na te
naprawy.
Na stronie Ma konta 840 ksieguje si¢ utworzenie rezerw na przyszle zobowiazania, w tym
dotyczacych $rodkow przeznaczonych na planowane inwestycje samorzadowych zakladow
budzetowych, lecz do konca roku niezrealizowane oraz uzyskane lub naliczone przychody
dotyczace dzialalno$ci przysztych okresoéw, a takze ryczalty otrzymane od dostawcow na
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pokrycie kosztow napraw gwarancyjnych oraz przyznane odszkodowanie na pokrycie strat
spowodowanych zdarzeniem losowym.

Rezerwy na zobowigzania dzialalno$ci operacyjnej zalicza si¢ do pozostalych kosztow
operacyjnych (Wn 761), a dotyczace operacji finansowych — do kosztéw finansowych (Wn
751), za$ rezerwy s$rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji samorzadowych
zaktadow budzetowych ksigguje sig¢ na Wn 740.

Utworzone rezerwy zmniejsza sig:

— o kwote ujetych w ewidencji zobowiazan, na ktére wczesniej utworzono rezerwe,

— z tytulu wygasnigcia przyczyny utworzenia rezerwy.

Przychody przyszlych okreséw rozlicza si¢ przez zaliczenie do przychodéw ze sprzedazy
w okresie, w ktorym zrealizowano zaplacone §wiadczenie, oraz do pozostatych przychodéw
operacyjnych w momencie wplywu odszkodowania z tytulu strat spowodowanych
zdarzeniami losowymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu:

— rezerw na przyszle zobowiazania wedlug poszczegolnych tytutow oraz wskazanie przyczyn
ich zwigkszen 1 zmniejszen,

— przychodow zaliczonych do przyszltych okreséw wedlug poszczegdlnych tytuldow oraz
przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Przed sporzadzeniem bilansu powinna nastapi¢ weryfikacja poszczegdlnych tytutow i kwot
rezerw istniejacych oraz korekta lub rozwiazanie, jezeli sg juz zbedne.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw na przyszte zobowiazania
i przychodow zaliczanych do przysztych okresow.

W Urzedzie Miejskim w Bytowie na koncie 840 ewidencjonowane sg w szczegdlno$ci
nalezno$ci przysztych okresow z tytutu sprzedazy ratalnej nieruchomosci w korespondencji
z kontem 226.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 , Rachunek srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnoéci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

- stanu zwigkszen i1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedlug zrodet zwigkszen 1 kierunkéw zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegolne
rodzaje dzialalno$ci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych przejgtych
przez organ zatozycielski i nadzorujacy. Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenia
funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji. Na stroniec Ma konta 855
ewidencjonuje sig stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilansow tych jednostek.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, ktére nie
zostalo jeszcze przekazane spétkom lub innym jednostkom organizacyjnym lub nie przyjeto




na wlasne potrzeby organu zalozycielskiego, a takze warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesplaconego.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych.

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860:

— sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400405 i 409411,

— zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych na koncu roku w stosunku
do stanu na poczatku roku (Ma konto 490),

— warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia (Ma konto 730),

— dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych
si¢ oddzialow samorzadowych zakladow budzetowych oraz rownowartos¢ wlasnych srodkow
samorzadowych zakladow budzetowych wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje
w tych zakladach (Ma konto 740),

— $rodki oswiatowych jednostek budzetowych przeznaczone na finansowanie inwestycji (Ma
konto 740),

— koszty operacji finansowych (Ma konto 751),

— warto$¢ sprzedanych materialow w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostale koszty
operacyjne (Ma konto 761),

— podatek dochodowy i inne obowiazkowe zmniejszenie wyniku finansowego (Ma konto
870).

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig:

— przychody ze sprzedazy produktéw (Wn konto 700),

— przychody z tytutlu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),

— przychody ze sprzedazy towaréw (Wn konto 730),

— otrzymane dotacje na dzialalno$¢ podstawowa samorzadowych zakladéw budzetowych — po
zmniejszeniu o ewentualne zwroty dokonane w tym samym roku (Wn konto 740),

— przychody finansowe (Wn konto 750),

— pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),

— zwiekszenia stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych na koncu roku w stosunku
do stanu na poczatku roku (Wn konto 490),

— przychody z tytulu obrotoéw wewngtrznych, jezeli jednostka prowadzi dodatkowe konto 790
,,Obroty wewnetrzne”.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

—saldo Wn — to strata netto,

— saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,, Fundusz jednostki”.

Konta pozabilansowe

910 — Naleznosci warunkowe — gwarancje

Konto 910 przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji wszelkich nalezno$ci
warunkowych od kontrahentéw krajowych. Zalicza si¢ do nich nastgpujace naleznosci:

- umorzone lub uznane za nie$ciagalne, w stosunku do ktérych nie zapadl jeszcze termin
przedawnienia,

- Z tytutu zwartych uméw przedwstgpnych luz uzyskanych gwarancji.

Po stronie Wn konta 910 ujmuje si¢ warto$¢ naleznosci warunkowych w momencie ich
powstania. Natomiast po stronie Ma tego konta ewidencjonuje si¢ wartos¢ wygastych
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nalezno$ci warunkowych — pod data np. sptaty nalezno$ci umorzonych, uznania umorzenia za
niebyle badz uptywu terminu ich przedawnienia.

Konto to moze wykazywaé wylacznie saldo Wn, oznaczajace stan naleznos$ci warunkowych.
Ewidencja szczegdlowa do konta 910 powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy
ustalenie naleznosci warunkowych wg poszczego6lnych kontrahentéw.

912 — Obce Srodki trwale

Konto 912 przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji wartosci poczatkowej obcych
srodkow trwatych, nieuyymowanych w ewidencji bilansowej. Sa nimi skladniki majatku
uzywane na podstawie umow nie dajacych korzystajacemu prawa do ich amortyzowania lub
umarzania dla celéw bilansowych. Do takich uméw nalezg przyktadowo:

- umowa najmu,

- umowa dzierzawy,

- umowa leasingu operacyjnego,

- umowa pomigdzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

Na koncie tym ujmuje si¢ takze warto$¢ rynkowa gruntu w uzytkowaniu wieczystym, do
ktérego jednostka posiada prawo uzytkowania (warto§¢ prawa jest ujgta w ewidencji
ksiegowe;j).

Po stronie Wn konta 912 ujmuje si¢ warto§¢ poczatkowa obcych srodkéw trwatych — pod data
otrzymania ich do uzywania w prowadzonej dzialalno$ci. Natomiast na stronie Ma tego konta
ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkowych tych samych obcych srodkéw trwatych — pod datg
ich wydania finansujacemu (po zakonczeniu okresu trwania umowy, na podstawie ktorej byly
uzywane w dzialalnosci jednostki).

Konto to moze wykazywaé wylacznie saldo Wn, oznaczajace stan obcych srodkéw trwatych.
Ewidencja szczegblowa do konta 912, prowadzona wg umdéw zawartych przez jednostke,
powinna umozliwi¢ ustalenie na dany moment iloSci i warto$ci poszczegdinych obcych
srodkéw trwatych.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto 976 shuizy wylacznie do ewidencji wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
budzetowymi funkcjonujacymi w ramach gminy Bytow.

Ewidencje szczegdlowa do tego konta prowadzi si¢ z podziatem na poszczegdlne elementy
facznego sprawozdania — dla kazdego przedmiotu wylaczen oddzielnie. Ewidencja
prowadzona jest ponadto z podzialem na jednostki, ktérych dotycza wylaczenia.

Na koncie 976 prowadzi si¢ oddzielnie ewidencje wzajemnych rozliczen dla: naleznos$ci
1 zobowigzan wzajemnych, przychodéow i kosztéw, zyskow zawartych w aktywach,
nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
pomigdzy jednostkami.

Do sporzadzenia tacznego bilansu, bedacego elementem tacznego sprawozdania finansowego,
potrzebny jest stan nalezno$ci i zobowiazan niezaptaconych w dniu bilansowym. Dlatego
wzajemne naleznosci (naleznosci od jednostek z grupy objetej tacznym sprawozdaniem)
wskazane jest ewidencjonowaé po stronic Wn konta 976, a ich zaplate — po stronie Ma
konta 976. Saldo tego konta bedzie oznaczalo stan naleznosci podlegajacych wytaczeniu
w sprawozdaniu lacznym. Analogiczne zasady obowiazywaé beda w stosunku do
wzajemnych zobowiazan, przy czym zobowiazania te ksieguje si¢ po stronie Ma konta 976,
a ich zaptatg — po stronie Wn konta 976.

Po stronie Wn konta 976 ujmuje si¢:

- wzajemne naleznosci (wylaczenia dotyczace aktywdw bilansu),

- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami zawartego
w aktywach bilansu,




- przychody bedace nastgpstwem wzajemnych $wiadczen migdzy jednostkami objetymi
lacznym rachunkiem zyskow i strat,

- korekty zwiekszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwatych migdzy jednostkami objgtymi lacznym sprawozdaniem.

Po stronie Ma konta 976 ujmuje si¢:

- wzajemne zobowigzania (wylaczenia dotyczace pasywow bilansu),

- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach migdzy jednostkami zawartego
w aktywach,

- koszty bedace nastepstwem wzajemnych §wiadczen miedzy jednostkami objgtymi lacznym
rachunkiem zyskow i strat,

- korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwatych migdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego korekt
w Urzgdzie Miejskim w Bytowie.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty (zwigkszenia ,,+”, zmniejszenia ,,-” poprzez ksiggowania na PK).
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkow budzetowych (konto 130),

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku

nastepnym (uchwata Rady Miejskiej o niewygasajacych wydatkach),

3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 prowadzona jest w szczegdlnosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkdw budzetowych.

Na stroniec Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowarto$¢é zrealizowanych wydatkéw obciazajacych
ten plan, a takze cze$¢ niezrealizowang lub wygasta planu.

Na koniec roku nie powinno wystgpowac saldo.

Konto 993 ,,Decyzje z odroczonym terminem platnosci”
Konto 993 stuzy do ewidencji nalezno$ci z tytulu wydanych decyzji za usunigcie lub
przesadzenie drzew i krzewow z odroczonym terminem ptatnosci.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujgtych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronic Wn konta 998 ujmuje sig¢:

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

- rtownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku nastgpnego.
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegblowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkdw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Ksiggi rachunkowe w zakresie ww. kont prowadzone sa z wykorzystaniem programu
komputerowego zakupionego w firmie TenSoft Sp. z 0.0. z siedzibg w Opolu.

@Umﬁl TRZ

Ryszard Syipq
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