ZARZADZENIE NR 292/2017
BURMISTRZA BYTOWA
z dnia 19 grudnia 2017 r.

w sprawie regulaminu uzytkowania oraz ustalenia normy zuzycia paliwa
dla samochodu sluzbowego.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2015 r.,, poz. 1515), zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Ustala si¢ ,Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego w Urzedzie Miejskim
w Bytowie”, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Okresla si¢ norme zuzycia paliwa dla samochodu stuzbowego o nr rej. GBY VJ99
w wysokosci 12,9 1 oleju napedowego na 100 km.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydzialu Spraw Rolnych
1 Ochrony Srodowiska.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 roku.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr 292/2017
Burmistrza Bytowa

z dnia 19 grudnia 2017r.

REGULAMIN UZYTKOWANIA
SAMOCHODU SLUZBOWEGO W URZEDZIE MIEJSKIM W BYTOWIE

§ 1. Regulamin uzytkowania samochodu sluzbowego o nr rejestracyjnym GBY VJ99,
zwany dalej Regulaminem okresla:
1) zadania osoby nadzorujgcej eksploatacj¢ samochodu stuzbowego,
2) zasady eksploatacji samochodu stuzbowego,
3) zasady prowadzenia ewidencji wyjazdéw stuzbowych,
4) zasady rozliczania zuzycia paliwa,
5) obowiazki kierujacego samochodem stuzbowym.

§ 2. 1. Pracownikiem odpowiedzialnym za wlasciwa eksploatacj¢ samochodu stuzbowego,
prowadzenie ewidencji wyjazdéow stuzbowych oraz rozliczanie zuzycia paliwa jest wyznaczony
pracownik ds. rolnych Wydzialu Spraw Rolnych i Ochrony Srodowiska Urzedu Miejskiego
w Bytowie, zwany dalej ,,Osoba nadzorujaca”.

2. Do obowiazkéw osoby nadzorujgcej w zakresie eksploatacji samochodu stuzbowego
nalezy:

1) wydawanie kart drogowych i ich rozliczanie,

2) weryfikowanie i zatwierdzanie rozliczen zuzycia paliwa,

3) nadzorowanie terminowego wykonywania przegladow technicznych,
4) dbanie o aktualno$¢ ubezpieczenia pojazdu.

§ 3. 1. Upowaznionym do dysponowania samochodem shuzbowym jest kierownik Wydzialu
Spraw Rolnych i Ochrony Srodowiska Urzedu Miejskiego, a w razie jego nieobecnosci — burmistrz
lub osoba wyznaczona do zastepowania kierownika.

2. Wz6r upowaznienia do prowadzenia samochodu shuzbowego stanowi zalacznik nr 1 do
Regulaminu.

§ 4. 1. Pracownik/ dubler kierujacy samochodem stuzbowym zobowigzany jest do:
1) kierowania pojazdem zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym,
2) eksploatowania pojazdu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw jazdy,
3) dokonywania kontroli stanu technicznego pojazdu, w szczeg6lnosci sprawnosci o$wietlenia, stanu
ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym, sprawnosci ukiadu hamulcowego
i kierowniczego
4) zakupu paliwa
5) przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliwa,
6) biezacego i rzetelnego dokonywania wpiséw w karcie drogowe;j,
7) niezwlocznego zglaszania osobie nadzorujacej stwierdzonej usterki w samochodzie shuzbowym
oraz potrzeby dokonania naprawy w samochodzie,
8) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, badz elementéw jego
wyposazenia niezwlocznego powiadomienia Policji oraz osoby nadzorujace;j,

9) dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu.

2. Spowodowanie przez pracownika kierujacego samochodem shizbowym szkody, ktéra
z jego winy nie podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnosé
majatkowa tego pracownika do pelnej wysokosci spowodowanej szkody.

3. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw o ruchu drogowym pokrywa
pracownik kierujacy pojazdem stuzbowym.

4. Pracownikowi kierujacemu samochodem stuzbowym zabrania si¢ udostepniania pojazdu
osobom nieupowaznionym.

5. Pracownik kierujacy samochodem stuzbowym podpisuje deklaracje o odpowiedzialnosci
materialnej, wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do Regulaminu.




§ 5. Dokumentacj¢ eksploatacyjna samochodu stuzbowego tworzg:
1) karta drogowa, stanowigca zatgcznik nr 3 do Regulaminu,
2) miesigczna karta kontroli zuzycia paliwa, stanowiaca zatacznik nr 4 do Regulaminu,
3) rozliczenie roczne zakupu i zuzycia paliwa, stanowigce zatacznik nr 5 do Regulaminu.

§ 6. 1. Karty drogowe prowadzone sa w celu codziennego ewidencjonowania przejechanych
kilometréw, zakupu paliwa oraz zuzycia paliwa.

2. Pracownik kierujgcy samochodem stuzbowym przed otrzymaniem karty drogowej ma
obowigzek zda¢ wypetniong karte drogowa z poprzedniego okresu.

3. Wydane karty drogowe musza by¢ kolejno ponumerowane.

4. Kazdy zakup paliwa musi zosta¢ odnotowany w karcie drogowej z podaniem ilosci
zakupionego paliwa,

§ 7. 1. Rozliczenie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest
w okresach miesiecznych na podstawie kart drogowych.

2, Miesigczne rozliczenie zuzycia paliwa polega na pordéwnaniu ilosci paliwa
zakupionego oraz paliwa rzeczywiscie zuzytego w okresie rozliczeniowym z iloscia paliwa, ktére
samochéd powinien zuzy¢é w tym okresie wedlug okre§lonej normy zuzycia paliwa,
w stosunku do ilosci przejechanych kilometrow.

3. Jezeli w wyniku miesigcznego rozliczenia okaze sig, ze ilos¢ rzeczywiscie zuzytego
paliwa jest mniejsza od ilosci paliwa, ktéra pojazd mogt zuzy¢é w danym okresie na podstawie
normy zuzycia paliwa, réznica tych iloSci oznacza oszczgdno$é, natomiast jezeli ilos¢
rzeczywiscie zuzytego paliwa jest wieksza od ilosci, ktorg pojazd mégt zuzy¢, to réznica oznacza
zuzycie ponad ustalong norme¢ - przepal.

4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przekroczenia do 3 litrow ustalonej normy zuzycia paliwa
w szczegllnosci na skutek dlugotrwalej eksploatacji samochodu w trudnych warunkach
drogowych, takich jak bardzo niskie temperatury, upal, intensywne opady powodujace
utrudnienia w ruchu pojazdéw, jazda na krétkich odcinkach na nie rozgrzanym silniku, jazda
na drogach nieutwardzonych itp.

5. W razie przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa pracownik kierujacy
samochodem stuzbowym ma obowigzek przedstawi¢ pisemne wyjasnienie w tej sprawie.
6. W przypadku razacego przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa w okresie

rozliczeniowym, burmistrz na wniosek osoby nadzorujgcej wiasciwg eksploatacje samochodu
shuzbowego, moze obciazy¢ pracownika Kkierujgcego samochodem shizbowym kosztami
ponadnormatywnego zuzycia paliwa, a w przypadku, gdy w okresie rozliczeniowym
samochodem kieruje wigcej niz jedna osoba, wszystkie kierujgce w tym okresie osoby
w réwnych czgsciach, o ile nie jest mozliwe ustalenie osoby odpowiedzialnej za spowodowanie
razacego zwigkszenia zuzycia paliwa.

7 Samoch6d przekraczajacy ustalong norme zuzycia paliwa z powodu technicznej
niesprawnosci powinien by¢ natychmiast przywrocony do stanu technicznego zapewniajacego
zuzycie paliwa w granicach ustalonych norm.

8. Miesigczng kart¢ kontroli zuzycia paliwa wypelnia i podpisuje osoba nadzorujgca
i przedkiada ja do weryfikacji i zatwierdzenia kierownikowi Wydziatu Spraw Rolnych I Ochrony
Srodowiska Urzedu Miejskiego w Bytowie.

9. W razie stwierdzenia rozbieznosci w zakresie rzeczywistego zuzycia paliwa w
stosunku do ustalonych norm zuzycia paliwa, na wniosek osoby nadzorujacej, burmistrz Bytowa
moze zarzadzi¢ ponowne komisyjne ustalenie normy zuzycia paliwa.

§ 9. 1. W terminie do 10 stycznia kazdego roku, osoba nadzorujaca sktada kierownikowi
Wydziatu Spraw Rolnych i Ochrony Srodowiska Urzedu roczne rozliczenie zakupu paliwa i zuzycia
paliwa za poprzedni rok kalendarzowy.

2 Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza si¢ na podstawie miesiecznych kart
kontroli zuzycia paliwa. Z uf URMASY'RZ




Zalacznik nr 1
do ,,Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego
w Urzedzie Miejskim w Bytowie”

Bytow, dnia . . s smmsmncs s s
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(podpis osoby upowazniajgcej)




Zalacznik nr 2
do ,,Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego
w Urzedzie Miejskim w Bytowie”

Bytow, dnia .......coooiiiiiiiiiiiiin,

.............................................

.............................................

(stanowisko stuzbowe)

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

W zwiazku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych z samochodu stuzbowego
357 < IR O DOMETZE TejestraCyJOVIN wowss s sonumenans s o4 os$wiadczam, ze przyjmuj¢
odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony samochod. (art. 114 i 122 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy).

Jednoczesnie zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie
uzytkowania samochodu stuzbowego w Urzedzie Miejskim w Bytowie.

.................................................

(czytelny podpis)




Zatacznik nr 3

do ,,Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego
w Urzedzie Miejskim w Bytowie”
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MIESIECZNA KARTA KONTROLI ZUZYCIA PALIWA

Zatacznik nr 4

do ,,Regulaminu uzytkowania samochodu shuzbowego
w Urzedzie Miejskim w Bytowie”

CRAFTER rodzaj no$nosé nr rejestracyjny nr wew.
GBY VJ 99
Rok 2018 Miesiac Kierowca Jozef Mielewczyk
dzien |Karta przebieg (km) wydano numery |pokwitowanie
drogowa nr miejscowe | zamiejscowe paliwo olej czekow
Litr razem silnikowy
Pozostalo$é z poprzedniego miesigca
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
razem
rozliczenie
pobrano

pozostalos¢ z konca
m-ca

zuzycie faktyczne

Zuzycie wg normy

$rednie zuzycie 100 km

oszczgdnosé .

wg. normy 0,129
przekroczenie faktycznie
obliczyt Kierowca

(podpis osoby nadzorujacej)




Zalacznik nr 5

do ,,Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego

w Urzgdzie Miejskim w Bytowie”

ROZLICZENIE ZAKUPU I ZUZYCIA PALIWA

Marka pojazdu:
Nr rejestracyjny:

Rodzaj paliwa:

s B

Norma zuzycia paliwa na 100 km:

za rok

Ilosé Ilosé
Miesiac | przejechanych | zakupionego
kilometréw paliwa

Ilosé
zuzytego
paliwa wg
normy

Ilo$¢é faktycznie
zuzytego paliwa
(wg kart
drogowych)

Oszczednosé

Przepal

1 2 3

4

5

Styczen

Luty

[Marzec

Kwiecien

Mayj

Czerwiec

ILipiec

Sierpien

‘Wrzesien

Eaidziernik

lListopad

Grudzien

RAZEM

.............................................

(podpis osoby nadzorujgcej)




